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Instrukcja wypeğniania wniosku o przyznanie pomocy  

w ramach dziağania 4.1/413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò  
dla operacji

1
, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy 

 w ramach dziağania 312 ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò 
PROW na lata 2007-2013 dla wersji PROW_4.1/413_312/10/01 wniosku  

A. ZALECENIA OGčLNE 

1. Wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzŃdzany jest na formularzu udostňpnionym 
przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR). Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ zağŃczniki, 
zgodnie z listŃ zağŃcznik·w okreŜlonŃ we wniosku w punkcie VII. Informacja o zağŃcznikach, z 
uwzglňdnieniem wskazaŒ zawartych w niniejszej Instrukcji wypeğniania wniosku o przyznanie pomocy (é), 
zwanej dalej instrukcjŃ. Niekt·re z zağŃcznik·w sporzŃdza siň na formularzach przygotowanych przez 
ARiMR. Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ r·wnieŨ dokumenty niezbňdne do dokonania wyboru operacji przez 
lokalnŃ grupň dziağania (LGD), wskazane w dotyczŃcej konkretnego naboru Informacji o moŨliwoŜci 
skğadania, za poŜrednictwem danej LGD wniosk·w o przyznanie pomocy. 

2. Przed wypeğnieniem wniosku naleŨy zapoznaĺ siň z zasadami udzielania pomocy finansowej
2
 dla dziağania 

4.1/413 "WdraŨanie lokalnych strategii rozwoju" i 312 ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz 

niniejszŃ instrukcjŃ. InstrukcjŃ. Zaleca siň zğoŨyĺ wniosek o przyznanie pomocy kompletny i poprawny, 
umoŨliwi to pracownikom Agencji sprawnŃ jego obsğugň. 

3. Dane we wniosku powinny byĺ zgodne z danymi, jakie zostağy podane we Wniosku o wpis do ewidencji 
producent·w (EP). Ewidencja producent·w prowadzona jest przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji 
Rolnictwa. KaŨdy Wnioskodawca - jako potencjalny beneficjent -  musi posiadaĺ ten numer w dniu skğadania 
wniosku o przyznanie pomocy lub teŨ wystŃpiĺ o jego nadanie do Biura Powiatowego ARiMR wğaŜciwego 
terytorialnie ze wzglňdu na miejsce zamieszkania lub siedzibň (patrz opis punktu B.I.1). W przypadku, gdy 
dane dotyczŃce Wnioskodawcy sŃ inne niŨ dane w EP,  powinien niezwğocznie zgğosiĺ aktualizacjň danych 
do wğaŜciwego Biura Powiatowego ARiMR. Brak zgodnoŜci danych bňdzie powodowağ koniecznoŜĺ 
skğadania wyjaŜnieŒ, a w uzasadnionych przypadkach odmowň przyznania pomocy w ramach ww. dziağania.  

4. Wniosek w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ 
warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò skğada siň do 

Oddziağu Regionalnego ARiMR (OR ARiMR) wğaŜciwego ze wzglňdu na miejsce realizacji operacji, za 
poŜrednictwem LGD wdraŨajŃcej lokalnŃ strategiň rozwoju (LSR), w ramach kt·rej ma byĺ realizowana 
operacja. 

5. Wniosek skğada siň w terminie i miejscu wskazanym w dotyczŃcej konkretnego naboru Informacji 
o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za poŜrednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomoŜci przez 
wğaŜciwy organ samorzŃdu wojew·dztwa, wğaŜciwego ze wzglňdu na siedzibň LGD, wybranej do realizacji 
LSR, na stronie internetowej i tablicy ogğoszeŒ urzňdu marszağkowskiego lub samorzŃdowej jednostki oraz 
w prasie o zasiňgu obejmujŃcym obszar realizacji LSR. Ww. Informacja o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za 
poŜrednictwem danej LGD zamieszczana jest takŨe przez: LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej 
siedzibie na tablicy ogğoszeŒ, wğaŜciwy organ samorzŃdu wojew·dztwa, wğaŜciwego ze wzglňdu na obszar 
realizacji LSR ï w przypadku LGD realizujŃcej LSR na obszarze wiňcej niŨ jednego wojew·dztwa ï na 
stronie internetowej i tablicy ogğoszeŒ urzňdu marszağkowskiego lub samorzŃdowej jednostki. 

6. W jednym roku moŨna zğoŨyĺ jeden wniosek. o przyznanie pomocy. JeŨeli w danym okresie skğadania 
wniosk·w jeden Wnioskodawca zğoŨyğ wiňcej niŨ jeden wniosek, Agencja nie przyznaje pomocy. 
Ograniczenie to nie dotyczy jedynie sytuacji, gdy na podstawie uprzednio zğoŨonego wniosku nie przyznano 
pomocy, albo zaistniağy okolicznoŜci okreŜlone w art. 22 ust. 1 i 2 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 796/2004 
z dnia 21 kwietnia 2004 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady wdraŨania wzajemnej zgodnoŜci, modulacji 
oraz zintegrowanego systemu administracji i kontroli przewidzianych w rozporzŃdzeniach Rady (WE) nr 
1782/2003 i (WE) nr 73/2009, oraz wdraŨania zasady wsp·ğzaleŨnoŜci przewidzianej w rozporzŃdzeniu Rady 
(WE) nr 479/2008.    

                                                 
1
 Pod pojňciem operacja naleŨy rozumieĺ inwestycjň lub kilka inwestycji, na realizacjň kt·rych wystňpuje siň o pomoc w jednym 

wniosku o przyznanie pomocy. 
2
 Program Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035), ustawa z dnia 7 marca 2007 r. 
o wspieraniu rozwoju obszar·w wiejskich z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w 
Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z p·Ŧn. zm.), rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. 
w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie 
lokalnych strategii rozwojuò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868, 
z p·Ŧn. zm.), rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w 
i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò objňtego 
Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 139, poz. 883, z p·Ŧn. zm.) zwane dalej 
rozporzŃdzeniem. 
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7.  W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, naleŨy wstawiĺ kreskň, chyba Ũe w 
instrukcji podano inaczej. W przypadku wypeğniania odrňcznego naleŨy siň posğugiwaĺ niebieskim lub 
czarnym kolorem.  

8. W przypadku, gdy zakres niezbňdnych informacji nie mieŜci siň w przewidzianych do tego tabelach 
i rubrykach, dane te naleŨy zamieŜciĺ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron 
formularzy zağŃcznik·w) ze wskazaniem, kt·rej czňŜci dokumentu dotyczŃ oraz z adnotacjŃ w formularzu, Ũe 
dana rubryka lub tabela zostağa doğŃczona. Dodatkowe strony, naleŨy podpisaĺ oraz opatrzyĺ datŃ i doğŃczyĺ 
do wniosku przy pomocy zszywacza.  

9. Wniosek, w formie papierowej
3
 wraz z wymaganymi zağŃcznikami Wnioskodawca skğada bezpoŜrednio 

w miejscu skğadania wniosk·w wskazanym w Informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za poŜrednictwem 
danej LGD. 

10. ZğoŨenie wniosku w LGD potwierdza siň na jego kopii pieczňciŃ LGD, datŃ wpğywu oraz podpisem osoby 
przyjmujŃcej wniosek.  

11.  LGD ze zğoŨonych w ramach naboru wniosk·w, wybiera do finansowania operacje, te kt·re sŃ zgodne z 
LSR, terminie nie dğuŨszym niŨ 21 dni od dnia, w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w.  

12. W terminie 45 dni od dnia w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w, LGD sporzŃdza i przekazuje do OR 
ARiMR wğaŜciwego dla miejsca realizacji operacji

4
 listy wybranych i niewybranych operacji uwzglňdniajŃce 

wyniki postňpowaŒ odwoğawczych, uchwağy organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz 
zğoŨone wnioski. 

13. Wpğyw wniosku w OR ARiMR potwierdza siň pieczňciŃ z datŃ i godzinŃ wpğywu oraz podpisem osoby 
przyjmujŃcej wniosek. Ww. potwierdzenie zostaje przesğane Wnioskodawcy. 

14. Wniosek w pierwszej kolejnoŜci podlega wstňpnej weryfikacji pod kŃtem: niepodlegania Wnioskodawcy 
wykluczeniu z moŨliwoŜci otrzymania pomocy, terminowoŜci zğoŨenia wniosku, zğoŨenia jednego wniosku 
w roku, wypeğnienia wskazanych w formularzu wszystkich wymaganych pozycji wniosku oraz zağŃczenia 

wszystkich bezwzglňdnie wymaganych podstawowych dokument·w wskazanych we wniosku oraz niniejszej 
instrukcji w Informacji o zağŃcznikach w czňŜci  ZağŃczniki niezbňdne do przeprowadzenia wstňpnej 
weryfikacji speğniania podstawowych wymog·w formalnych.  

Zakres wymaganych informacji i zağŃcznik·w (okreŜlonych w dalszej czňŜci niniejszej instrukcji), na etapie 
wstňpnej weryfikacji wniosku (tzw. preselekcji) nie podlega uzupeğnieniu. 

15. Wniosek speğniajŃcy wymogi wstňpnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzglňdem kompletnoŜci 
i poprawnoŜci, zgodnoŜci z zasadami dotyczŃcymi przyznawania pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie 
lokalnych strategii rozwojuò i ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, weryfikacji krzyŨowej, ocenie 
technicznej i ekonomicznej oraz wizytacji w miejscu. MoŨliwoŜĺ uzupeğnienia wniosku w tym zakresie dotyczy 
wyğŃcznie tych wniosk·w, w odniesieniu do kt·rych zostağa pozytywnie zakoŒczona wstňpna weryfikacja 
wniosku, o kt·rej mowa w ww. pkt 14 instrukcji. 

16. W przypadku zğoŨenia wniosku niekompletnie wypeğnionego lub bez wymaganych zağŃcznik·w okreŜlonych 
we wniosku oraz niniejszej instrukcji w Informacji o zağŃcznikach w czňŜci pt. Pozostağe zağŃczniki 
wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku, OR ARiMR, na podstawie Ä 18 ust. 3 

rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. 
zm.), wzywa w formie pisemnej Wnioskodawcň do uzupeğnienia wniosku w terminie 21 dni kalendarzowych 
od dnia otrzymania wezwania. BrakujŃce dokumenty naleŨy dostarczyĺ do OR ARiMR wğaŜciwego 
terytorialnie dla miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy nie usuniňto wszystkich brak·w lub 
nieprawidğowoŜci albo dostarczone w trybie uzupeğnienia dokumenty wymagajŃ poprawienia lub wyjaŜnienia, 
OR ARiMR moŨe, na podstawie Ä18 ust. 4 pkt 2 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 
lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 139, poz. 883, z p·Ŧn. zm.), ponownie wezwaĺ Wnioskodawcň do usuniňcia brak·w 
lub zğoŨenia wyjaŜnieŒ lub dostarczenia poprawionych dokument·w w terminie 21 dni kalendarzowych od 
dnia otrzymania wezwania. Bez wezwania ze strony ARiMR, zğoŨony wniosek nie moŨe byĺ zmieniany 
w zakresie planowanych koszt·w operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. PowyŨej 
wskazanych czynnoŜci nie przeprowadza siň, jeŨeli zachodzŃ niebudzŃce wŃtpliwoŜci przesğanki 
nieprzyznania pomocy.  

17. W przypadku niedotrzymania terminu albo nieusuniňcia w terminie (o kt·rym mowa w punkcie 16, Ũadnych 
nieprawidğowoŜci lub brak·w, OR ARiMR - na podstawie Ä 18 ust. 4 pkt 1 albo ust. 5 rozporzŃdzenia Ministra 
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.) - odmawia przyznania 
pomocy, o czym pisemnie informuje Wnioskodawcň. JednakŨe ARiMR, na pisemnŃ, uzasadnionŃ proŜbň 
Wnioskodawcy, zğoŨonŃ nie p·Ŧniej niŨ przed upğywem terminu okreŜlonego w piŜmie 
o uzupeğnienie/poprawienie wniosku, moŨe wyraziĺ zgodň na przedğuŨenie terminu wykonania przez 

Wnioskodawcň czynnoŜci okreŜlonych w ww. piŜmie, jednak nie dğuŨej niŨ o 6 miesiňcy liczŃc od koŒcowej 

                                                 
3
Wnioskodawca moŨe zğoŨyĺ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym: 

1). forma elektroniczna wniosku jest zapisem treŜci wniosku na elektronicznym noŜniku informacji, sporzŃdzonym przy uŨyciu 
formularza udostňpnionego na stronie internetowej ARiMR; 
2). forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego treŜci wniosku i jest podpisana przez wnioskodawcň. 
4
 Oddziağem wğaŜciwym ze wzglňdu na miejsce realizacji operacji jest oddziağ, kt·rego zasiňg dziağania obejmuje miejsce 

realizacji inwestycji, zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 17. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji inwestycji). 
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daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnoŜci. W przypadku proŜby o wyraŨenie zgody na 
wydğuŨenie terminu o wiňcej niŨ 1 miesiŃc liczŃc od koŒcowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. 
czynnoŜci naleŨy udokumentowaĺ przyczyny przedğuŨenia. 

18. W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, iŨ brak jest zgodnoŜci z zasadami dotyczŃcymi 
przyznawania pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò i ĂTworzenie i rozw·j 
mikroprzedsiňbiorstwò lub gdy ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna 

nastŃpi odmowa przyznania pomocy. 

19. Na rozpatrzenie wniosku ARiMR ma piňĺ miesiňcy liczŃc od dnia wpğywu wniosku do OR ARiMR 
przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletnŃ i poprawnŃ dokumentacjŃ dotyczŃcŃ wyboru przez LGD 
operacji do finansowania.  

20. Do terminu wskazanego w punkcie 19 nie wlicza siň okresu zwiŃzanego z uzupeğnieniami i wyjaŜnieniami. 
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbňdne jest uzyskanie dodatkowych 
wyjaŜnieŒ lub opinii innego podmiotu lub zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci, co do moŨliwoŜci 
przyznania pomocy termin, o kt·rym mowa w punkcie 19, zostanie wydğuŨony o czas niezbňdny do 
uzyskania wyjaŜnieŒ lub opinii. W takim przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany odrňbnym 
pismem o wydğuŨeniu rozpatrywania wniosku.  

21. W przypadku skğadania uzupeğnieŒ, poprawnych/poprawionych dokument·w lub wyjaŜnieŒ: 

 osobiŜcie lub przez osobň upowaŨnionŃ o terminowoŜci ich zğoŨenia decyduje data zğoŨenia dokument·w 
w OR ARiMR; 

 za poŜrednictwem polskiej plac·wki pocztowej operatora publicznego, o terminowoŜci ich zğoŨenia decyduje 
data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysyğka dokonywana byğa listem poleconym 
z uwagi na moŨliwoŜĺ potwierdzenia daty nadania przesyğki; 

 za poŜrednictwem polskiego urzňdu konsularnego, o terminowoŜci ich zğoŨenia decyduje data zğoŨenia w tym 
urzňdzie. 

22. Obliczanie i oznaczanie termin·w w toku postňpowania o przyznanie pomocy nastňpuje zgodnie 
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. ï Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 
z p·Ŧn. zm.). 

Najczňstsze zastosowanie w toku postňpowania o przyznanie pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie 
lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach 
dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò bňdŃ miağy w szczeg·lnoŜci nastňpujŃce przepisy KC 

dotyczŃce termin·w: 

ĂArt. 111  Ä 1. Termin oznaczony w dniach koŒczy siň z upğywem ostatniego dnia. 

 Ä 2. JeŨeli poczŃtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglňdnia siň   
przy obliczaniu terminu dnia, w kt·rym to zdarzenie nastŃpiğo. 

Art. 112.  Termin oznaczony w tygodniach, miesiŃcach lub latach koŒczy siň z upğywem dnia, kt·ry nazwŃ lub 
datŃ odpowiada poczŃtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiŃcu nie byğo - 
w ostatnim dniu tego miesiŃca. JednakŨe przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin upğywa 
z poczŃtkiem ostatniego dnia. 

Art. 115. JeŨeli koniec terminu do wykonania czynnoŜci przypada na dzieŒ uznany ustawowo za wolny od 
pracy, termin upğywa dnia nastňpnego.ò 

5
 

                                                 
5 PowyŨsze przepisy naleŨy interpretowaĺ w nastňpujŃcy spos·b: 

 dzieŒ rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kaŨda kolejna rozpoczyna siň z upğywem p·ğnocy. Przykğadowo, 
termin dokonania czynnoŜci zostanie dotrzymany, jeŨeli przed p·ğnocŃ ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane 
pismo w polskiej plac·wce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska), 

 termin oznaczony w dniach oblicza siň od dnia nastňpujŃcego po dniu, w kt·rym nastŃpiğo zdarzenie ustalajŃce ten termin 
lub zobowiŃzujŃce do dokonania w danym terminie okreŜlonych czynnoŜci (np. dorňczenie wezwania do uzupeğnienia 
brak·w), 

 w przypadku termin·w dğuŨszych, oznaczonych w tygodniach, miesiŃcach lub latach: 

  poczŃtek naliczania terminu rozpoczyna siň juŨ w tym samym dniu, w kt·rym nastŃpiğo konkretne zdarzenie, 
poczŃtkujŃce termin (np. dokonanie pğatnoŜci, od kt·rej liczy siň 5 letni okres wywiŃzywania siň ze zobowiŃzaŒ 
umowy przyznania pomocy); 

 zakoŒczenie terminu okreŜlonego w tygodniach nastňpuje z koŒcem dnia, kt·ry odpowiada nazwŃ poczŃtkowemu 
dniowi tego terminu (np. od Ŝrody do koŒca dnia nastňpnej Ŝrody); zakoŒczenie terminu okreŜlonego w 
miesiŃcach lub latach nastňpuje z koŒcem dnia, kt·ry odpowiada data poczŃtkowemu dniowi tego terminu 
(np. 6 miesiňczny okres przedğuŨenia terminu na wykonanie okreŜlonych czynnoŜci przez Wnioskodawcň ustalony 
od dnia 24 stycznia danego roku zakoŒczy siň z koŒcem dnia 24 lipca tego samego roku), 

 jeŜli nie jest moŨliwe zastosowanie ww. reguğy obliczania terminu oznaczonego w miesiŃcach ze wzglňdu na brak 
dnia odpowiadajŃcej dacie poczŃtkowej miesiŃca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoŒczenie terminu 
nastňpuje z koŒcem ostatniego dnia danego miesiŃca (np. 1 miesiňczny  termin zapoczŃtkowany w dniu 31 marca 

zakoŒczy siň z koŒcem dnia 30 kwietnia),  

 wyjŃtek w regule obliczania zakoŒczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku kt·rej upğyw terminu 
(ukoŒczenie lat Ũycia) nastňpuje z poczŃtkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczňciem dnia oznaczonego datŃ urodzin tej 
osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukoŒczy kolejny rok Ũycia po p·ğnocy z 4 na 5 kwietnia kaŨdego roku 
kalendarzowego), 
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23. Koszty kwalifikowalne naleŨy podaĺ z dokğadnoŜciŃ do peğnych zğotych w zaokrŃgleniu w d·ğ, natomiast 
wnioskowanŃ kwotň pomocy naleŨy podaĺ z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. W przypadku 
niezastosowania siň do powyŨszej zasady, Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawň rachunkowŃ 
wniosku. 

24. W przypadku ubiegania siň o pomoc przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, w pola 5 - 7 i 9 ï 13 w czňŜci 
II. Identyfikacja Wnioskodawcy naleŨy wpisaĺ dane dotyczŃce sp·ğki, natomiast dane kaŨdego ze 
wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy umieŜciĺ w czňŜci II.A. Dane wsp·lnika sp·ğki cywilnej/Dane 
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.  

Kryteria dostňpu dotyczŃce Wnioskodawcy muszŃ byĺ speğnione zar·wno przez sp·ğkň cywilnŃ jak i przez 
kaŨdego ze wsp·lnik·w, chyba, Ũe w instrukcji okreŜlono inaczej. 

25. Wz·r wniosku oraz wzory obowiŃzujŃcych formularzy, o kt·rych mowa w niniejszej Instrukcji, opr·cz miejsc 
wskazanych w punkcie 5 sŃ zamieszczone na stronie internetowej ARiMR (www.arimr.gov.pl) - nie dotyczy to 
zağŃcznik·w wystawianych przez uprawnione do tego urzňdy lub instytucje. 

26. Opisy do czňŜci wniosku II.A. Dane wsp·lnika sp·ğki cywilnej/Dane posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta oraz IV.A. Informacja o powierzchni dziağek ewidencyjnych 
wchodzŃcych w skğad nieruchomoŜci, na kt·rej bňdzie realizowana operacja trwale zwiŃzana 
z nieruchomoŜciŃ znajdujŃ siň w niniejszej instrukcji w kolejnoŜci zgodnej z elektronicznŃ wersjŃ wniosku o 

przyznanie pomocy.  

27. Przed zğoŨeniem wniosku naleŨy upewniĺ siň, czy: 

a) wniosek zostağ wğasnorňcznie, w spos·b czytelny podpisany przez Wnioskodawcň albo osoby reprezentujŃce 
Wnioskodawcň albo przez jego peğnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest zğoŨenie 
parafki wraz z pieczňciŃ imiennŃ); 

b) wypeğnione zostağy wszystkie pola wniosku dotyczŃce Wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane w 
formularzu pozycje wymagane, kt·rych niewypeğnienie, zgodnie z przepisem Ä 18 ust. 1 rozporzŃdzenia 

Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu 
przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j 
mikroprzedsiňbiorstwò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 139, 
poz. 883 z p·Ŧn. zm.) skutkuje nieprzyznaniem pomocy. Nie naleŨy wypeğniaĺ zaciemnionych p·l wniosku; 

c) zağŃczone zostağy wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VII. 
Informacja o zağŃcznikach). 

28. We wniosku wystňpujŃ nastňpujŃce rodzaje sekcji/p·l: 

 [SEKCJA OBOWIłZKOWA] - sekcja obowiŃzkowa do wypeğnienia przez Wnioskodawcň poprzez wpisanie 
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola; 

 [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] ï sekcjň naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy; 

 [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE] ï sekcja niepodlegajŃca modyfikacjom; 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE] ï pole(a) obowiŃzkowe do wypeğnienia przez Wnioskodawcň poprzez wpisanie 
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;  

 [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] ï pole naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy; 

 [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK ARiMR] ï pole wypeğniane przez pracownika ARiMR po wpğyniňciu 
wniosku do Oddziağu Regionalnego ARiMR; 

 [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] ï sekcja wypeğniana przez pracownika LGD po wpğyniňciu wniosku 
do LGD i (w przypadku sekcji I.4) podjňciu decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania. 

 

                                                                                                                                                         
 za dzieŒ ustawowo wolny od pracy uznaje siň: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzieŒ Wielkiej Nocy, 1 

maja - świňto PaŒstwowe, 3 maja - świňto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzieŒ Zielonych świŃtek, dzieŒ BoŨego 
Ciağa, 15 sierpnia - Wniebowziňcie NajŜwiňtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich świňtych, 11 listopada - Narodowe 
świňto NiepodlegğoŜci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieŒ BoŨego Narodzenia.  

 przesuniňcie terminu na dzieŒ nastňpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wyğŃcznie obliczania zakoŒczenia terminu na 
wykonanie czynnoŜci. 

Terminy w toku postňpowania o przyznanie pomocy w ramach dziağania Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw sŃ terminami 
ciŃgğymi, co oznacza, iŨ oblicza siň je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiŃce lub lata. 
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B. INSTRUKCJA WYPEĞNIANIA POSZCZEGčLNYCH PUNKTčW WNIOSKU 

Potwierdzenie przyjňcia przez Oddziağ Regionalny ARiMR ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK ARiMR] 

Znak sprawy ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK ARiMR] 

I. Informacje dotyczŃce wyboru przez LokalnŃ Grupň Dziağania (LGD) operacji do finansowania. 

Potwierdzenie przyjňcia przez LGD ï pracownik LGD potwierdza wpğyw wniosku do LGD opatrujŃc go 

pieczňciŃ, datŃ przyjňcia i podpisem.  

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjňtym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, naleŨy wpisaĺ je w ramach 
pola Potwierdzenie przyjňcia przez LGD. 

Przed udostňpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moŨe wczeŜniej 
wypeğniĺ sekcje 1 ï 3. 

1. Dane identyfikacyjne LGD ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 1.1. naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji 
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). 

W polu 1.2. naleŨy okreŜliĺ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku X w odpowiednim polu.  

Pole 1.2.1. IstniejŃca naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD otrzymağa pomoc w ramach II schematu 

PilotaŨowego Programu Leader+
 
SPO ĂRestrukturyzacja i modernizacja sektora ŨywnoŜciowego oraz rozw·j 

obszar·w wiejskich 2004-2006ò. Pole 1.2.2. Nowoutworzona naleŨy zaznaczyĺ w pozostağych przypadkach. 

W polu 1.3. naleŨy podaĺ nazwň, pod kt·rŃ LGD zostağa zarejestrowana w Krajowym Rejestrze SŃdowym (KRS). 

2. Adres LGD ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

NaleŨy podaĺ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz 
adres strony www (jeŜli dotyczy).  

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeŜnie adresem do korespondencji, w sekcji tej naleŨy 
podaĺ adres do korespondencji. 

3. Obszar i ludnoŜĺ objňte LokalnŃ StrategiŃ Rozwoju (LSR) ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 3.1. naleŨy podaĺ cağkowitŃ powierzchniň obszaru LSR (w km
2
) tj. sp·jnego przestrzennie obszaru, kt·ry 

obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wiňcej niŨ 150 tys. mieszkaŒc·w i skğada siň z gmin wiejskich, lub gmin 
miejsko-wiejskich z wyğŃczeniem miast powyŨej 20 tys. mieszkaŒc·w, lub gmin miejskich liczŃcych nie wiňcej niŨ 
5 tys. mieszkaŒc·w. Liczbň mieszkaŒc·w ustala siň wedğug liczby os·b zameldowanych na pobyt stağy, wedğug 

stanu na 31 grudnia 2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

W polu 3.2. naleŨy podaĺ liczbň ludnoŜci z obszaru objňtego LSR tj. liczbň os·b zameldowanych na pobyt stağy 

na obszarze gmin, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

Dane naleŨy podaĺ, wedğug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogğoszonych 
w Banku Danych Regionalnych Gğ·wnego Urzňdu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkaŒc·w zameldowanych 
na pobyt stağy zgodnie z klasyfikacjŃ przyjňtŃ w Banku Danych Regionalnych jest cechŃ statystycznŃ ĂLudnoŜĺ 
wedğug stağego miejsca zameldowania ï stan na 31.XIIò, naleŨŃcŃ do podgrupy ĂLudnoŜĺ wedğug miejsca 
zameldowania/zamieszkania i pğciò, grupy ĂStan ludnoŜci i ruch naturalnyò, w kategorii ĂLudnoŜĺò.  

Informacje w tym zakresie sŃ zamieszczone na stronie internetowej:  

http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0 

4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji  ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 4.1 naleŨy podaĺ informacje dotyczŃce decyzji LGD podjňtej w sprawie wyboru operacji do finansowania. 
NaleŨy wpisaĺ datň podjňcia i numer uchwağy, odpowiednio w polach 4.1.1 i 4.1.2. 

W zaleŨnoŜci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjňtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 
4.2. naleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X tj. TAK, jeŨeli operacja zostağa wybrana 
przez organ decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jeŨeli operacja nie zostağa wybrana do 

finansowania.  

JednoczeŜnie naleŨy pamiňtaĺ, aby wraz z wnioskiem przekazaĺ do wğaŜciwego Oddziağu Regionalnego ARiMR 
uchwağň podjňtŃ w sprawie wyboru operacji do finansowania, w formie oryginağu albo kopii potwierdzonej za 
zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD.  

Do wğaŜciwego Oddziağu Regionalnego ARiMR naleŨy r·wnieŨ przekazaĺ listy wybranych lub niewybranych do 
finansowania operacji, w formie oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika 
LGD. Ww. listy muszŃ byĺ opatrzone pieczŃtkŃ LGD i podpisane przez upowaŨnione osoby. W przypadku, gdy 
ww. listy zostağy przyjňte w formie uchwağ nie naleŨy wpisywaĺ daty podjňcia i numeru uchwağy w ramach 
wniosku.  
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4.B. Informacje o operacji ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

 
W polu 4.3 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X w jednym wğaŜciwym polu, czy objňta wnioskiem 

operacja jest innowacyjna, tj. wpisuje siň w innowacyjne podejŜcie okreŜlone w LSR. 
ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych innowacyjnoŜĺ. 
 
W polu 4.4 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w kt·rym objňta wnioskiem operacja zapewnia 

okreŜlone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele, w oparciu o poniŨsze definicje.  

 - Operacja zapewniajŃca zintegrowanie cel·w LSR ï w ramach operacji realizowane bňdŃ cele LSR, kt·re sŃ 
sp·jne, powiŃzane ze sobŃ oraz wzajemnie siň uzupeğniajŃ. Cele LSR planowane do realizacji w ramach operacji, 
bez wzglňdu na to, jakiego sektora lub branŨy dotyczŃ  oraz czy sŃ to operacje inwestycyjne czy teŨ tzw. 
Ămiňkkieò, bňdŃ tworzyĺ logiczne zwiŃzki i wzajemnie na siebie oddziağywaĺ. 

  - Operacja zapewniajŃca zintegrowanie podmiot·w ï operacja bňdzie realizowana przez podmioty z r·Ũnych 
sektor·w, realizacja operacji zakğada wsp·ğpracň r·Ũnych podmiot·w wykonujŃcych czŃstkowe zadania 
skğadajŃce siň na operacjň. Przykğadowo operacja majŃca na celu rozw·j turystyki na danych obszarze moŨe 
zakğadaĺ udziağ gminy, rolnik·w podejmujŃcych dziağalnoŜĺ agroturystycznŃ oraz podmioty ŜwiadczŃce usğugi 
zwiŃzane z obsğuga ruchu turystycznego. Ponadto operacja moŨe angaŨowaĺ pojedyncze osoby,  zespoğy, itp. 

 - Operacja zapewniajŃca zintegrowanie zasob·w ï operacja zakğada jednoczesne wykorzystanie r·Ũnych 
zasob·w lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiekt·w oraz element·w stanowiŃcych dziedzictwo przyrodnicze, 
historyczne, kulturowe.  
 
ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych zintegrowanie 
operacji. 

 
Informacje podane w polu 4.B. nie stanowiŃ przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, sğuŨŃ one jedynie 

uzyskaniu danych do monitorowania. 

 

II. Identyfikacja Wnioskodawcy 

5. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

Pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawc·w zgodnie z przepisami Ä 17 ust. 1 rozporzŃdzenia Ministra 

Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.), w sytuacji gdy 
Wnioskodawca posiada na dzieŒ zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy numer identyfikacyjny lub posğuguje 
siň numerem mağŨonka albo wsp·ğposiadacza; niewypeğnienie pozycji zgodnie z przepisem Ä 18 ust. 1 
rozporzŃdzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniňcia brak·w. 

W polu 5.1 naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w 
o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). Ewidencja producent·w prowadzona jest 
przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. KaŨdy Wnioskodawca - jako potencjalny Beneficjent -  
musi posiadaĺ ten numer w dniu skğadania wniosku o przyznanie pomocy lub teŨ wystŃpiĺ o jego nadanie do 
Biura Powiatowego ARiMR wğaŜciwego terytorialnie ze wzglňdu na miejsce zamieszkania lub siedzibň. 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej w sekcji tej naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny sp·ğki cywilnej, tj. 
numer nadany temu wsp·lnikowi, co do kt·rego pozostali wsp·lnicy wyrazili pisemnŃ zgodň dotyczŃcŃ 
wystŃpienia przez niego o nadanie ww. numeru.  

W przypadku mağŨonk·w lub wsp·ğposiadaczy gospodarstwa rolnego, kt·rzy wyrazili pisemnŃ zgodň na 
nadanie numeru identyfikacyjnego ich mağŨonkom lub wsp·ğposiadaczom, w sekcji tej naleŨy wpisaĺ numer 
identyfikacyjny nadany temu mağŨonkowi/wsp·ğposiadaczowi i nie naleŨy wystňpowaĺ o nadanie nowego 
numeru. W takiej sytuacji naleŨy wypeğniĺ czňŜĺ wniosku II.A. Dane wsp·lnika sp·ğki cywilnej/Dane 
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w zakresie danych dotyczŃcych posiadacza numeru 

identyfikacyjnego. 

Uwaga: NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ moŨna posğugiwaĺ siň numerem producenta innej osoby, jeŨeli wczeŜniej przy 
nadawaniu nr producenta tej osobie wymagane byğo wyraŨenie pisemnej zgody (i takŃ zgodň 
wnioskodawca wyraziğ), na nadanie tego numeru. JeŨeli wnioskodawca nie wyraŨağ zgody lub nie 
pamiňta numeru producenta, nie naleŨy posğugiwaĺ siň numerem mağŨonka/wsp·ğposiadacza tylko 
wystŃpiĺ o nadanie numeru.  

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole sekcji naleŨy pozostawiĺ 
niewypeğnione, a wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy naleŨy zğoŨyĺ: 

ü Wniosek o wpis do ewidencji producent·w (oryginağ) albo  

ü kopiň Wniosku o wpis do ewidencji producent·w potwierdzonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
pracownika Biura Powiatowego - w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producent·w zostağ 
zğoŨony we wczeŜniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili zğoŨenia wniosku o przyznanie 
pomocy w ramach przedmiotowego dziağania, nie otrzymağ wymaganego numeru.  
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Pole 5.2. wypeğnia pracownik ARiMR.  

6. Forma prawna prowadzonej dziağalnoŜci ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy zaznaczyĺ jedno wğaŜciwe pole, poprzez wstawienie znaku X. W sytuacji, gdy WnioskodawcŃ jest 
osobowa sp·ğka handlowa (np. sp·ğka jawna) naleŨy zaznaczyĺ pole 6.4 Jednostka organizacyjna 
nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej. W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest sp·ğka kapitağowa albo sp·ğka 

kapitağowa w organizacji (sp·ğka z ograniczonŃ odpowiedzialnoŜciŃ i sp·ğka akcyjna) naleŨy zaznaczyĺ pole 
6.3. Osoba prawna. 

W sytuacji, gdy WnioskodawcŃ sŃ wsp·lnicy sp·ğki cywilnej naleŨy wypeğniĺ dodatkowo czňŜĺ wniosku II.A. 
Dane wsp·lnika sp·ğki cywilnej/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w iloŜci 

odpowiadajŃcej liczbie wsp·lnik·w wchodzŃcych w skğad sp·ğki cywilnej. 

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego Wnioskodawcy naleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem 
faktycznym, potwierdzonym w doğŃczonych dokumentach.  

W przypadku Wnioskodawcy bňdŃcego sp·ğkŃ cywilnŃ w odpowiednie pola sekcji 7 naleŨy wpisaĺ dane 
dotyczŃce tej sp·ğki. Wsp·lnicy sp·ğki cywilnej wypeğniajŃ wyğŃcznie pola 7.1. 7.8. i 7.10. W polu 7.1. naleŨy 

wpisaĺ nazwiska wszystkich wsp·lnik·w sp·ğki oraz nazwň sp·ğki o ile posiada. Dane te powinny byĺ zgodnie 
z danymi zawartymi w umowie sp·ğki cywilnej. W polu 7.8. i 7.10. naleŨy wpisaĺ odpowiednio REGON i NIP 

nadany sp·ğce. Dodatkowo dane dotyczŃce kaŨdego ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy umieŜciĺ w czňŜci 
wniosku II.A. Dane wsp·lnika sp·ğki cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta. 

Pole 7.1. Nazwisko/Nazwa ï pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawc·w, zgodnie z przepisami Ä 17 

ust. 1 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z 
p·Ŧn. zm.); niewypeğnienie pozycji zgodnie z przepisem Ä 18 ust.1 rozporzŃdzenia skutkuje nieprzyznaniem 
pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniňcia brak·w. 

Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej w polu 7.1 wpisuje peğnŃ, 

oficjalnŃ nazwň pod jakŃ podmiot ubiegajŃcy siň o przyznanie pomocy zostağ zarejestrowany. 

Osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, w polach 7.1-7.3 wpisuje wyğŃcznie imiň/imiona 

i nazwisko (nie naleŨy wpisywaĺ nazwy przedsiňbiorstwa). 

Pole 7.2 Pierwsze imiň - pozycja wymagana dla Wnioskodawcy bňdŃcego osobŃ fizycznŃ, zgodnie 

z przepisami Ä 17 ust. 1 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. Nr 
139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.), niewypeğnienie pozycji zgodnie z przepisem Ä 18 ust.1 rozporzŃdzenia skutkuje 
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniňcia brak·w. 

W polu 7.4. Obywatelstwo (kod kraju) naleŨy wpisaĺ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju 
wpisujŃ PL, natomiast Wnioskodawcy nie bňdŃcy obywatelami Polski wpisujŃ kod wğaŜciwy dla kraju, kt·rego 

sŃ obywatelami. 

W polu 7.9. Seria i numer dokumentu toŨsamoŜci obywatele Polski, co do zasady wpisujŃ seriň i numer 

dowodu osobistego. MoŨliwoŜĺ posğuŨenia siň innym niŨ dow·d osobisty dokumentem toŨsamoŜci, zostağa 
przedstawiona w treŜci opisu zağŃcznika do wniosku - Dokument toŨsamoŜci. Natomiast w przypadku 

Wnioskodawc·w nieposiadajŃcych obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ numer karty pobytu, paszportu lub 
innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju, kt·rego obywatelstwo posiada dana osoba, kt·ry w danym 
kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci. 

Pole 7.10. Numer NIP ï pozycja wymagana dla wszystkich Wnioskodawc·w,  z wyjŃtkiem sp·ğek 

kapitağowych Ăw organizacjiò. Zgodnie z przepisami Ä 17 ust. 1 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju z 
dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.); niewypeğnienie pozycji zgodnie z przepisem Ä 18 
ust.1 rozporzŃdzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej. bez uprzedniego wezwania do usuniňcia 
brak·w.  

Pozycje wymagane muszŃ byĺ bezwzglňdnie wypeğnione odpowiednimi danymi. W pozostağych polach, 
w przypadku gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

8. Status osoby fizycznej ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna, naleŨy zaznaczyĺ jedno wğaŜciwe pole poprzez 
wstawienie znaku ĂXò. W przypadku sp·ğki cywilnej oraz os·b prawnych i jednostek organizacyjnych 
nieposiadajŃcych osobowoŜci prawnej pola 8.1 ï 8.3 naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. 

W sekcji tej naleŨy okreŜliĺ, czy w roku poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy 
Wnioskodawca posiadağ status rolnika (tj. rolnika lub mağŨonka rolnika) lub domownika, lub teŨ posiada go 
obecnie w niepeğnym zakresie zgodnie z jego tytuğem ubezpieczenia w KRUS.  

9. Dane os·b upowaŨnionych do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do rejestru 
przedsiňbiorc·w w KRS lub zgodnie z umowŃ sp·ğki cywilnej/uchwağŃ wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej - 

[SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 
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JeŨeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich os·b reprezentujŃcych Wnioskodawcň, naleŨy 
zamieŜciĺ je na dodatkowych stronach (zgodnie ze sposobem postňpowania - czňŜĺ A. Zalecenia og·lne, 
punkt 8) i doğŃczyĺ do wniosku przy pomocy zszywacza.  

Sp·ğki kapitağowe w organizacji wpisujŃ: 

 w przypadku sp·ğki z o.o. w organizacji ï zarzŃd albo peğnomocnika powoğanego jednomyŜlnŃ uchwağŃ 
wsp·lnik·w; 

 w przypadku sp·ğki akcyjnej w organizacji ï zarzŃd albo do chwili ustanowienia zarzŃdu wszystkich 
zağoŨycieli dziağajŃcych ğŃcznie albo peğnomocnika ustanowionego jednomyŜlnŃ uchwağŃ zağoŨycieli.  

Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ pozostawia tň sekcjň niewypeğnionŃ. 

10. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziağu Wnioskodawcy- [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

 

W przypadku os·b fizycznych naleŨy podaĺ adres zamieszkania tj. adres, w kt·rym Wnioskodawca przebywa 
z zamiarem stağego pobytu.  

Adres ten powinien byĺ zgodny z adresem zameldowania na pobyt stağy, wskazanym w dowodzie osobistym 
lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaŜwiadczeniu z ewidencji ludnoŜci. 

W przypadku os·b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajŃcych osobowoŜci prawnej, wsp·lnik·w 
sp·ğki cywilnej, naleŨy podaĺ adres siedziby (dla wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej jest to adres wykonywania 
dziağalnoŜci w ramach sp·ğki cywilnej). Natomiast, jeŨeli siedziba nie speğnia kryteri·w lokalizacji na obszarze 
wiejskim, a speğnia je oddziağ, naleŨy na dodatkowej stronie w pkt II.10 podaĺ adres oddziağu postňpujŃc 
zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.8 niniejszej instrukcji. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym.  

  
W przypadku gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ je 
niewypeğnione. 

11. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niŨ Adres zamieszkania/adres siedziby 
i oddziağu. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji naleŨy wstawiĺ kreski lub 

pozostawiĺ niewypeğnione. W przypadku adresu do korespondencji znajdujŃcego siň poza granicami 
Rzeczpospolitej Polskiej, naleŨy w polu MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

JeŨeli w pkt 10. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziağu Wnioskodawcy podano siedzibň i oddziağ 

to w niniejszym punkcie naleŨy podaĺ kt·ry z wymienionych dw·ch adres·w jest adresem wğaŜciwym do 
korespondencji. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

Wszelka korespondencja zwiŃzana z realizacjŃ operacji bňdzie przesyğana wyğŃcznie na wskazany we wniosku 
adres do korespondencji. JeŨeli Wnioskodawca ustanowiğ peğnomocnika i chce, aby korespondencja 
kierowana byğa na jego adres, naleŨy go wpisaĺ w tej sekcji. 

12. Dane peğnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

W sprawach zwiŃzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjŃ operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu 
Wnioskodawcy moŨe wystňpowaĺ peğnomocnik Wnioskodawcy, kt·remu wnioskodawca udzieliğ stosownego 
peğnomocnictwa.  

Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci, w spos·b niebudzŃcy 
wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik Wnioskodawcy jest umocowany. ZağŃczane do wniosku 
peğnomocnictwo, na kt·rym wğasnorňcznoŜĺ podpis·w zostağa potwierdzona przez notariusza lub konsula , 
powinno byĺ oryginağem lub kopiŃ poŜwiadczonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika 
LGD lub pracownika ARiMR. Dane dotyczŃce peğnomocnika Wnioskodawcy powinny byĺ zgodne 
z zağŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  

W przypadku danych peğnomocnika Wnioskodawcy obejmujŃcych adres znajdujŃcy siň poza granicami 
Rzeczpospolitej Polskiej, naleŨy w polu MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

Numery telefonu i faksu peğnomocnika Wnioskodawcy naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku ustanowienia peğnomocnictwa wnioskodawcy cağa korespondencja bňdzie kierowana na adres 
ustanowionego peğnomocnika.  

JeŜli Wnioskodawca nie udzieliğ peğnomocnictwa w pola 12.1 ï 12.16 wstawia kreski lub pozostawia 

niewypeğnione. 

13. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

Wskazanie przez Wnioskodawcň osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARiMR, w sprawach 
bieŨŃcych, dotyczŃcych operacji nastňpuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujŃcych tň osobň. 
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Osoba uprawniona do kontaktu moŨe w imieniu wnioskodawcy kontaktowaĺ siň z ARiMR w sprawach 
bieŨŃcych, dotyczŃcych operacji, np. na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje siň wniosek.  

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujŃcych adres znajdujŃcy siň poza granicami 
Rzeczpospolitej Polskiej, naleŨy w polu MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym.  

JeŜli Wnioskodawca nie zamierza wskazywaĺ osoby do kontaktu z ARiMR w pola 13.1 ï 13.16 wstawia kreski 

lub pozostawia niewypeğnione. 
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II.A. DANE WSPčLNIKA SPčĞKI CYWILNEJ/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO 

PRODUCENTA ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] czňŜĺ wniosku wypeğniana w sytuacji, gdy 
operacja realizowana jest przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej lub gdy numer identyfikacyjny producenta 
zostağ nadany innej osobie niŨ Wnioskodawca (tj mağŨonkowi albo wsp·ğposiadaczowi). 

CzňŜĺ wniosku wypeğniana w przypadku: 
 

1. gdy wnioskodawcŃ sŃ wsp·lnicy sp·ğki cywilnej  
2. gdy wnioskodawca posğuguje siň numerem identyfikacyjnym producenta nadanym innej osobie  

W zaleŨnoŜci od liczby wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, dane kaŨdego z nich odrňbnie naleŨy umieŜciĺ w czňŜci II.A. 

wniosku, powielonym odpowiedniŃ iloŜĺ razy oraz podpisanym w wyznaczonym do tego miejscu przez wsp·lnika 
sp·ğki cywilnej lub osobň reprezentujŃcŃ wsp·lnika sp·ğki cywilnej lub peğnomocnika wsp·lnika sp·ğki cywilnej. 

Posiadacz numeru identyfikacyjnego wypeğnia niniejszŃ czňŜĺ wniosku w zakresie swoich danych.  

NaleŨy czytelnie wypeğniaĺ wszystkie pola formularza niebieskim lub czarnym kolorem. 

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W polu 1.1 naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w 
o przyznanie pğatnoŜci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej nieposiadajŃcych numeru indentyfikacyjnego naleŨy wpisaĺ nr sp·ğki 
cywilnej, tj. numer nadany temu wsp·lnikowi, co do kt·rego pozostali wsp·lnicy wyrazili pisemnŃ zgodň 
dotyczŃcŃ uzyskania ww. numeru.  

W sytuacji, gdy kt·ryŜ ze wsp·lnik·w sp·ğki posiada wğasny numer identyfikacyjny nadany w zwiŃzku 
z prowadzeniem dziağalnoŜci poza przedmiotowŃ sp·ğkŃ numer ten naleŨy wpisaĺ w pola sekcji. 

Pole 1.2. wypeğnia pracownik ARiMR. 

W polu 1.3. naleŨy okreŜliĺ, czy podany numer jest numerem osoby, kt·rej dane umieszczono w tej czňŜci 

wniosku, co do kt·rej wyraŨono zgodň dotyczŃcŃ uzyskania numeru lub kt·ra posiada nadany numer 
identyfikacyjny producenta, zaznaczajŃc odpowiednio ĂTAKò lub ĂNIEò. 

W polu 1.4. naleŨy podaĺ informacje o sposobie powiŃzania wnioskodawcy z osobŃ posiadajŃcŃ numer 

identyfikacyjny (np. wnioskodawca jest mağŨonkiem osoby posiadajŃcej numer identyfikacyjny). Pole nie dotyczy 
wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej. 

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego pola sekcji naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. 

2. Forma prawna - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W zaleŨnoŜci od statutu prawnego wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta 
naleŨy zaznaczyĺ wğaŜciwe pole poprzez wstawienie znaku ĂXò. 

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIłZAKOWA] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta 
naleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w doğŃczonych dokumentach.  

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) naleŨy wpisaĺ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju 
wpisujŃ PL, natomiast wsp·lnicy sp·ğki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie bňdŃcy 

obywatelami Polski wpisujŃ kod wğaŜciwy dla kraju, kt·rego sŃ obywatelami. 

W polu 3.8 REGON naleŨy wpisaĺ numer nadany wsp·lnikowi sp·ğki cywilnej/posiadaczowi numeru 

identyfikacyjnego producenta. W przypadku wsp·lnika sp·ğki cywilnej naleŨy wpisaĺ REGON nadany w zwiŃzku z 
prowadzeniem dziağalnoŜci poza przedmiotowŃ sp·ğkŃ, jeŨeli takŃ dziağalnoŜĺ prowadzi.  

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu toŨsamoŜci wsp·lnicy sp·ğki cywilnej/posiadacz numeru 

identyfikacyjnego producenta ï obywatele Polski, co do zasady, wpisujŃ seriň i numer dowodu osobistego. 
MoŨliwoŜĺ posğuŨenia siň innym niŨ dow·d osobisty dokumentem toŨsamoŜci, zostağa przedstawiona w treŜci 
opisu zağŃcznika do wniosku - dokument toŨsamoŜci. Natomiast w przypadku wsp·lnik·w sp·ğki 
cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta nieposiadajŃcych obywatelstwa polskiego naleŨy 
wpisaĺ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju, kt·rego 
obywatelstwo posiada dana osoba, kt·ry w danym kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci.  

Gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy naleŨy wstawiĺ kreski. lub pozostawiĺ niewypeğnione 

4. Dane os·b upowaŨnionych do reprezentowania wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta - [SEKCJA NIEOBOWIłZKOWA] 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bňdŃcych osobami 
prawnymi, naleŨy wpisaĺ dane os·b upowaŨnionych do reprezentowania wsp·lnika/posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta zgodnie z wpisem do Rejestru Przedsiňbiorc·w w KRS. 
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W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bňdŃcych osobami 
fizycznymi lub w sytuacji, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy osoby upowaŨnionej do reprezentowania pola sekcji 
naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ niewypeğnione.  

5. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziağu - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Adres zamieszkania, tj. adres, w kt·rym osoba przebywa z zamiarem stağego pobytu, naleŨy podaĺ w przypadku 
os·b fizycznych. Adres ten powinien byĺ zgodny z adresem zameldowania na pobyt stağy, wskazanym 
w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaŜwiadczeniu z ewidencji 
ludnoŜci. 

W przypadku os·b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajŃcych osobowoŜci prawnej naleŨy podaĺ 
adres siedziby. Dodatkowo w przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, bňdŃcych ww. podmiotami, jeŨeli siedziba 
nie speğnia kryteri·w lokalizacji na obszarze wiejskim, a speğnia je oddziağ naleŨy na dodatkowej stronie podaĺ 
adres oddziağu w pkt I.A.5 postňpujŃc zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.7 niniejszej instrukcji. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ niewypeğnione. 

6. Adres do korespondencji - [SEKCJA NIEOBOWIłZKOWA] 

NaleŨy wypeğniĺ w sytuacji, gdy adres do korespondencji r·Ũni siň od adresu zamieszkania/adresu siedziby 
i oddziağu. W przeciwnym razie w pola sekcji naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ niewypeğnione. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

7. Dane peğnomocnika wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta ï 

[SEKCJA NIEOBOWIłZKOWA] 

W przypadku, gdy wsp·lnik sp·ğki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta reprezentowany jest 
przez peğnomocnika naleŨy podaĺ dane tej osoby, kt·rej wsp·lnik/posiadacz numeru identyfikacyjnego 
producenta dağ umocowanie. 

Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci, w spos·b niebudzŃcy 
wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik jest umocowany.  

ZağŃczane do wniosku peğnomocnictwo, na kt·rym wğasnorňcznoŜĺ podpis·w zostağa potwierdzona przez 
notariusza lub konsula , powinno byĺ oryginağem lub kopiŃ potwierdzonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR.  

Dane dotyczŃce peğnomocnika powinny byĺ zgodne z doğŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  

Numery telefonu i faksu peğnomocnika naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku, gdy wsp·lnik sp·ğki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie udzieliğ 
peğnomocnictwa, w pola sekcji naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ niewypeğnione.  

W niniejszej czňŜci wniosku, w wyznaczonym do tego miejscu powinny zostaĺ zawarte miejscowoŜĺ, data oraz 
wğasnorňczny podpis wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta, osoby 
reprezentujŃcej wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta lub peğnomocnika 
wsp·lnika sp·ğki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta. Dopuszczalne jest zğoŨenie parafki 
wraz z pieczňciŃ imiennŃ.  



Strona 12 z 59  PROW_4.1/413_312/10/1 

 

III. Charakterystyka prowadzonej dziağalnoŜci  

14. Kategoria mikroprzedsiňbiorcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA]  

Przez dziağalnoŜĺ podejmowanŃ naleŨy rozumieĺ sytuacjň, w kt·rej wnioskodawca w okresie 12 miesiňcy 
poprzedzajŃcych dzieŒ zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie byğ przedsiňbiorcŃ, tj. nie byğ 
wpisany do ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej albo ewidencji prowadzonej przez jednostkň samorzŃdu 
terytorialnego obowiŃzanŃ do prowadzenia odpowiedniego typu szk·ğ i plac·wek publicznych. NaleŨy 
zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ĂXò. 

15. Status mikroprzedsiňbiorcy 

W przypadku podejmowania dziağalnoŜci gospodarczej Wnioskodawca nie wypeğnia tej sekcji.  

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole 15.1 albo 15.3 poprzez wstawienie znaku X, albo wpisaĺ w polu 15.2. 

daty dw·ch kolejnych zamkniňtych lat obrachunkowych, w kt·rych Wnioskodawca uzyskağ posiadany status 
mikroprzedsiňbiorcy, zgodnie z danymi zawartymi w ĂOŜwiadczeniu Wnioskodawcy o posiadaniu statusu 
mikroprzedsiňbiorcyò. 

Mikroprzedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 10 pracownik·w i kt·rego 
roczny obr·t i/lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 2 milion·w EUR6.  

Kurs euro przyjmuje siň wedğug Ŝredniego kursu ogğoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego 
wybranego do okreŜlenia statusu przedsiňbiorcy, poprzedzajŃcego rok obrotowy, w kt·rym zğoŨono wniosek. 
o przyznanie pomocy. 

Kwota wybrana na obr·t jest obliczana bez uwzglňdnienia podatku VAT oraz innych podatk·w poŜrednich.  

Kryterium  Mikroprzedsiňbiorstwo 

Liczba zatrudnionych Ŝredniorocznie poniŨej 10 os·b 

Roczny obr·t ze sprzedaŨy towar·w usğug lub operacji finansowych do 2 mln euro 

lub suma bilansowa do 2 mln euro 

Wnioskodawca rozwijajŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, po zapoznaniu siň z warunkami i sposobem okreŜlenia 
kategorii przedsiňbiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego 
definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich, w przypadku ustalenia speğniania warunk·w 
okreŜlajŃcych status mikroprzedsiňbiorcy zobowiŃzany jest do zğoŨenia wraz z wnioskiem OŜwiadczenia 
Wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcy. 

W przypadku ubiegania siň o przyznanie pomocy przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej warunki, o kt·rych mowa 
w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE, muszŃ byĺ speğnione zar·wno przez kaŨdego wsp·lnika w ramach 

wykonywanej we wğasnym imieniu dziağalnoŜci gospodarczej, jak r·wnieŨ w odniesieniu do dziağalnoŜci 
wykonywanej wsp·lnie w ramach sp·ğki.  

Uwaga! NaleŨy podkreŜliĺ, iŨ Ŧr·dğem prawa unijnego stanowiŃcego jedynŃ podstawň do okreŜlania 
warunk·w kwalifikacji przedsiňbiorstwa jako mikroprzedsiňbiorstwa jest treŜĺ Zalecenia Komisji 
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich, 
opublikowanego w Dzienniku Urzňdowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja 2003 r., str.  36. W 
kwestiach problematycznych dotyczŃcych statusu mikroprzedsiňbiorcy naleŨy siň kierowaĺ 
tğumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jňzyk polski zawartym w zağŃczniku Nr 1 
rozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajŃce niekt·re rodzaje pomocy za 
zgodne ze wsp·lnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (og·lnego rozporzŃdzenie w 
sprawie wyğŃczeŒ blokowych) (Dz. U. UE L.214/3 9.08.2008 r.). 

Ocenň statusu przedsiňbiorstwa w odniesieniu do definicji mikroprzedsiňbiorstwa naleŨy przeprowadziĺ majŃc 
na uwadze typ przedsiňbiorstwa: samodzielne (niezaleŨne), partnerskie, powiŃzane.  

Dane, kt·re naleŨy zastosowaĺ do okreŜlenia liczby zatrudnionych os·b i kwot finansowych, to dane 
dotyczŃce ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego oraz obliczone w skali rocznej. 

BadajŃc status przedsiňbiorstwa uwzglňdnia siň dane poczŃwszy od dnia zamkniňcia ksiŃg rachunkowych za 
ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy, a kwota wybrana jako obr·t jest obliczana z pominiňciem podatku 
VAT i innych podatk·w poŜrednich. Przedsiňbiorca, kt·ry potwierdzi posiadanie statusu 
mikroprzedsiňbiorcy, skğada oŜwiadczenie w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok 
obrachunkowy.  

Natomiast, jeŨeli w dniu zamkniňcia ksiŃg rachunkowych dane przedsiňbiorstwo stwierdza, Ũe w skali rocznej 
przekroczyğo puğapy zatrudnienia lub puğapy finansowe lub spadğo poniŨej tych puğap·w, utrata lub uzyskanie 
statusu mikroprzedsiňbiorstwa nastňpuje tylko w·wczas, gdy zjawisko to powt·rzy siň w ciŃgu dw·ch 

                                                 
6 Art. 2 ust.3 zağŃcznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, 
mağych i Ŝrednich przedsiňbiorstw w zwiŃzku z art. 54 RozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeŜnia 2005 roku 
w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich 
(EFRROW) (Dz.Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p·Ŧn.zm.) 



PROW_4.1/413_312/10/1  Strona 13 z 59 

 

kolejnych okres·w obrachunkowych. Oznacza to, Ũe w przypadku takich przedsiňbiorstw naleŨy zbadaĺ status 
przedsiňbiorstwa z uwzglňdnieniem wczeŜniejszych okres·w obrachunkowych. Status przedsiňbiorstwa naleŨy 
okreŜliĺ na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i dw·ch poprzedzajŃcych go 
okres·w obrachunkowych, a zatem okres referencyjny do okreŜlania statusu przedsiňbiorcy na potrzeby 
dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania 
pomocy w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò PROW 2007-2013 obejmuje 
maksymalnie trzy kolejne zamkniňte okresy obrachunkowe poprzedzajŃce rok zğoŨenia wniosku 
o przyznanie pomocy.  

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych dğuŨej niŨ jeden zamkniňty rok obrachunkowy a kr·cej niŨ dwa 
zamkniňte lata obrachunkowe, przedsiňbiorca okreŜla kategoriň MśP na podstawie danych z pierwszego 
zamkniňtego roku obrachunkowego. 

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych kr·cej niŨ rok, przedsiňbiorca okreŜla kategoriň MśP na podstawie 
oszacowania dokonanego w trakcie roku obrachunkowego, kt·re to oszacowanie wykorzystywağ do 
opracowania zağoŨeŒ w zakresie projekcji finansowych i poziomu zatrudnienia.  

Szczeg·ğowe wyjaŜnienia dotyczŃce ustalenia statusu i typu przedsiňbiorstwa, sposobu okreŜlania 
poziomu zatrudnienia i puğapu finansowego zawarte sŃ w dalszej czňŜci Instrukcji VII. Informacja 
o zağŃcznikach, pkt 7 OŜwiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcy. 

Na stronie internetowej ARiMR zostağ umieszczony kwalifikator, kt·rym moŨna wykorzystaĺ przy okreŜleniu 
kategorii, do kt·rej naleŨy przedsiňbiorstwo (zakğadka na stronie gğ·wnej www.arimr.gov.pl Ÿ Kwalifikator 
mağych i Ŝrednich przedsiňbiorstw (Kwalifikator MSP). Program, kt·rego autorem jest Polska Agencja Rozwoju 
PrzedsiňbiorczoŜci, posiadajŃca z tego tytuğu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi 
narzňdzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiňbiorstw.  

Na stronie internetowej ARiMR umieszczony jest r·wnieŨ odnoŜnik do poradnika ĂNowa definicja MśPò, kt·ry 
jest zamieszczony na og·lnie dostňpnej stronie internetowej Komisji Europejskiej: 
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf  

16. WartoŜĺ dodana brutto (dane za ostatni rok obrotowy
7
, w zğ) ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy wpisaĺ wartoŜĺ dodanŃ brutto za ostatni zamkniňty rok obrotowy wyliczonŃ w Ekonomicznym planie 
operacji (Biznes planie). 

W przypadku tworzenia przedsiňbiorstwa w wyniku realizacji operacji (zaznaczenie pola 2.2. Ăpodejmowanaò 
w sekcji C-1.2. Ekonomicznego planu operacji), w polu tym naleŨy wpisaĺ Ă0ò. 

W przypadku operacji zwiŃzanych z uzyskaniem wsparcia na rozwijanie dziağalnoŜci (zaznaczono pole 
2.1.Ărozwijanaò w sekcji C-1.2 Ekonomicznego planu operacji), w polu tym naleŨy umieŜciĺ wartoŜĺ z wiersza 
4. ĂDoch·d brutto (poz.2 + poz. 3)ò z  tabeli G. Zaktualizowana wartoŜĺ netto znajdujŃcej siň 
w Ekonomicznym planie operacji okreŜlonŃ dla roku poprzedniego. 

UWAGA: WartoŜĺ tego pola moŨe r·wnieŨ wynosiĺ Ă0ò, w przypadku kiedy wnioskodawca rozwija dziağalnoŜĺ  
o nowa branŨň, poniewaŨ w·wczas wartoŜĺ w polu  4. ĂDoch·d brutto (poz.2 + poz. 3)ò z tabeli  
G. Zaktualizowana wartoŜĺ netto dla roku poprzedniego r·wnieŨ powinna wynosiĺ Ă0ò. 

III. Opis operacji  

17. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) - [SEKCJA OBOWIłZKOWA]  

NaleŨy wpisaĺ dane dotyczŃce miejsca realizacji operacji.  

W polu 17.4 Ulica/oznaczenie dziağki naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy. W przypadku, gdy operacja realizowana jest 

na nieruchomoŜci: 

 nie oznaczonej nazwŃ ulicy i numerem - w tym polu naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek 
ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci, na kt·rej 
realizowana bňdzie operacja; 

 nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujŃcej siň w miejscowoŜci, kt·ra nie posiada ulic 
- w polu tym naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami 
obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci;  

 oznaczonej ulicŃ, ale nie majŃcej nadanego numeru domu ï w polu tym naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy 
oraz numer/numery dziağki (wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci).  

W przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. dotyczy 
budowy, remontu poğŃczonego z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu 
maszyn i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia), a takŨe gdy dotyczy ona zakupu wyposaŨenia oraz maszyn, 
sprzňtu lub urzŃdzeŒ bezpoŜrednio zwiŃzanych (wykorzystywanych) z konkretnŃ lokalizacjŃ w polu 17 naleŨy 

                                                 
7
 Przez rok obrotowy rozumie siň rok kalendarzowy lub inny okres trwajŃcy 12 kolejnych peğnych miesiňcy kalendarzowych, 

stosowany r·wnieŨ do cel·w podatkowych. 

http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf
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podaĺ adres przedmiotowej nieruchomoŜci. Operacje tego rodzaju w dalszej czňŜci niniejszej instrukcji bňdŃ 
opisywane jako bezpoŜrednio zwiŃzane z nieruchomoŜciŃ. 

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji np. zakup wyposaŨenia do 
trzech sklep·w lub do siedziby i oddziağu, naleŨy wskazaĺ wszystkie lokalizacje na dodatkowych kartkach 
(kopie stron wniosku) z adnotacjŃ w formularzu, Ũe dana rubryka zostağa doğŃczona. W przypadku operacji, 
w kt·rych lokalizacje inwestycji bňdŃ znajdowaĺ siň w odrňbnych wojew·dztwach, na formularzu wniosku 
naleŨy wskazaĺ lokalizacjň w tym wojew·dztwie, w kt·rym zostanie zğoŨony wniosek. Natomiast pozostağe 
lokalizacje operacji naleŨy wskazaĺ zgodnie ze sposobem opisanym w poprzednim zdaniu. 

Dodatkowo szczeg·ğowe dane dotyczŃce dziağek ewidencyjnych wchodzŃcych w skğad nieruchomoŜci trwale 
zwiŃzanej z operacjŃ naleŨy umieŜciĺ w czňŜci wniosku IV.A. Informacja o powierzchni dziağek 
ewidencyjnych wchodzŃcych w skğad nieruchomoŜci, na kt·rej bňdzie realizowana operacja trwale 
zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ. 

W przypadku operacji, kt·re nie sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z nieruchomoŜciŃ np. zakup urzŃdzeŒ, sprzňtu 
i maszyn niewymagajŃcych posadowienia oraz niezwiŃzanych (niewykorzystywanych) z konkretnŃ lokalizacjŃ 
jak r·wnieŨ Ŝrodk·w transportu, w polu 17. naleŨy podaĺ adres istniejŃcej lub planowanej siedziby firmy bŃdŦ 

jej oddziağu. Dane te powinny znajdowaĺ potwierdzenie w zaŜwiadczeniu o wpisie do ewidencji dziağalnoŜci 
gospodarczej albo w odpisie z Krajowego Rejestru SŃdowego, albo uchwale o powoğaniu oddziağu i  
zgğoszeniu aktualizacyjnym do sŃdu rejestrowego w przypadku sp·ğek handlowych. Agencja w celu ustalenia 
stanu faktycznego moŨe poprosiĺ o dodatkowe dokumenty. W przypadku sp·ğek kapitağowych w organizacji 
dane powinny byĺ zgodne umowŃ sp·ğki, natomiast w przypadku sp·ğki cywilnej z umowŃ sp·ğki 
i zaŜwiadczeniem o nadaniu numeru REGON. W sytuacji, gdy zakupiony sprzňt, urzŃdzenia, maszyny lub 
Ŝrodki transportu bňdŃ przechowywane/garaŨowane w lokalizacji innej niŨ wskazany adres siedziby naleŨy na 
dodatkowej stronie w pkt 17 podaĺ adres miejsca przechowywania/garaŨowania postňpujŃc zgodnie ze 
sposobem wskazanym w pkt A.8 niniejszej instrukcji. WskazujŃc adres przechowywania/garaŨowania naleŨy 
zaznaczyĺ pole 17.10 poprzez wstawienie znaku ĂXò. 

Pozycje wymagane muszŃ byĺ bezwzglňdnie wypeğnione. W pozostağych polach, w przypadku gdy kt·reŜ z p·l 
sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

18. Planowane cele operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W punkcie 18.1 naleŨy okreŜliĺ cele, jakie stawia sobie Wnioskodawca przystňpujŃc do realizacji operacji. 

Cele operacji powinny byĺ powiŃzane z celem okreŜlonym w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 
2007-2013 dla dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò. 

UWAGA: Nie naleŨy przepisywaĺ celu dziağania okreŜlonego w Programie Rozwoju Obszar·w 
Wiejskich na lata 2007-2013.  

PoniŨej przedstawiono dwa przykğady prawidğowego wskazania planowanego celu operacji. 

ĂPodwyŨszenie konkurencyjnoŜci przedsiňbiorstwa i zwiňkszenie poziomu zatrudnienia poprzez wdroŨenie 
nowej technologiiò. 

 ĂZakup wyposaŨenia w celu podwyŨszenia standardu obiektu hotelarskiego, co spowoduje wzrost dochodu 
z prowadzonej dziağalnoŜci oraz wzrost zatrudnieniaò. 

Informacje podane w dalszej czňŜci wniosku dotyczŃce zatrudnienia muszŃ byĺ zgodne z danymi zawartymi 
w sekcji D ĂZatrudnienieò Ekonomicznego planu operacji. 

 

W polu 18.1.2. Uzasadnienie zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD naleŨy wskazaĺ 

jakie cele przyjňte w lokalnej strategii rozwoju bňdŃ realizowane w ramach projektu oraz przedstawiĺ 
uzasadnienie.  

NaleŨy r·wnieŨ wykazaĺ zgodnoŜĺ projektu z okreŜlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.  

Opis zawarty w tym polu bňdzie wykorzystany przez LGD podczas oceny projektu pod kŃtem zgodnoŜci z LSR 
oraz kryteriami wyboru. Nie bňdzie on podlegağ weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy.  

 

W polu 18.2. Moment bazowy stanu zatrudnienia (w przeliczeniu na peğne etaty) naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ 
wyŨszŃ wybranŃ z p·l 18.2.1. średnia arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesiňcy 
poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy (w przeliczeniu na peğne etaty) oraz 
14.2.2. Stan zatrudnienia w miesiŃcu poprzedzajŃcym miesiŃc zğoŨenia wniosku (w przeliczeniu na 
peğne etaty).  

średniŃ arytmetycznŃ stanu zatrudnienia oblicza siň sumujŃc liczbň pracownik·w (zatrudnionych na podstawie 
umowy o pracň) w przeliczeniu na peğne etaty z okresu kolejnych 12 miesiňcy poprzedzajŃcych miesiŃc 
zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. UzyskanŃ sumň naleŨy podzieliĺ przez 12 (miesiňcy). W przypadku 
os·b zatrudnionych w niepeğnym wymiarze zatrudnienie naleŨy przeliczyĺ na peğne etaty. Do stanu 
zatrudnienia nie naleŨy wliczaĺ pracownik·w przebywajŃcych na urlopie: 

 bezpğatnym; 
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 macierzyŒskim; 

 bezpğatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy); 

 bezpğatnym udzielonym pracownikom powoğanym do peğnienia okreŜlonych funkcji z wyboru; 

oraz 

 staŨyst·w; 

 os·b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego; 

 os·b wykonujŃcych pracň na podstawie innej niŨ umowa o pracň (np. umowy zlecenia lub umowy 
o dzieğo); 

 os·b tzw. samozatrudnionych czyli os·b prowadzŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ; oraz os·b 
wsp·ğpracujŃcych; 

oraz okres·w odbywania zasadniczej sğuŨby wojskowej. 

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych kr·cej niŨ rok, ŜredniŃ arytmetycznŃ stanu zatrudnienia oblicza siň 
sumujŃc liczbň pracownik·w zatrudnionych na umowň o pracň w przeliczeniu na peğne etaty z okresu 
wszystkich miesiňcy (prowadzenia dziağalnoŜci) poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie 
pomocy. UzyskanŃ sumň naleŨy podzieliĺ przez iloŜĺ miesiňcy prowadzenia dziağalnoŜci. 

W przypadku os·b, kt·re przebywajŃ na np. urlopie wychowawczym, macierzyŒskim, bezpğatnym jedynie 
przez czňŜĺ miesiŃca, a w pozostağych dniach miesiŃca pracujŃ, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w 
danym miesiŃcu naleŨy stosowaĺ metodň Ŝredniej arytmetycznej ze stan·w dziennych w miesiŃcu, tzn. naleŨy 
zsumowaĺ stan zatrudnienia z kaŨdego dnia w miesiŃcu, ğŃcznie z niedzielami i Ŝwiňtami, przyjmujŃc dla tych 
dni stan z dnia poprzedniego i podzieliĺ przez iloŜĺ dni w miesiŃcu.  

PowyŨszy spos·b postňpowania naleŨy stosowaĺ r·wnieŨ w przypadku pracownik·w zatrudnianych (lub 
koŒczŃcych pracň) nie z pierwszym (ostatnim) dniem miesiŃca.  

 

Ww. informacje powinny byĺ zgodne z zağŃczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zağŃcznikami) 
za okres 12 miesiňcy poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku przyznanie pomocy (a w przypadku 
prowadzenia dziağalnoŜci kr·cej niŨ rok - za wszystkie miesiŃce od momentu rozpoczňcia dziağalnoŜci). 

Wnioskodawcy prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, ale niezatrudniajŃcy pracownik·w czyli opğacajŃcy 
skğadki wyğŃcznie za siebie lub za osoby wsp·ğpracujŃce - zgodnie z zasadami obowiŃzujŃcymi w ZUS - sŃ 
zwolnieni z obowiŃzku comiesiňcznego skğadania deklaracji DRA (jeŨeli nic siň nie zmienia w stosunku do 
danych wykazanych w ostatniej zğoŨonej deklaracji). W zwiŃzku z powyŨszym osoby te zobowiŃzane sŃ do 
zağŃczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej zğoŨonej do ZUS deklaracji ZUS DRA.  

W przypadku Wnioskodawc·w podejmujŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ w polach 18.2., 18.2.1., 18.2.2. naleŨy 

wstawiĺ zero. 

W polu 18.3. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji 
(w przeliczeniu na peğne etaty) naleŨy podaĺ liczbň planowanego zatrudnienia w przeliczeniu na peğne etaty 
zgodnie z polem D.2.1. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji (w 
przeliczeniu na peğne etaty) w Ekonomicznym planie operacji (biznes planie). 

PlanujŃc utworzenie miejsc pracy Wnioskodawca powinien mieĺ na uwadze, iŨ stworzone miejsca pracy 
powinny mieĺ zwiŃzek z realizowanym zakresem rzeczowym.   JeŨeli wnioskodawca w racjonalny spos·b 
wykaŨe, Ũe realizacja zakresu rzeczowego operacji uzasadnia utworzenie miejsca pracy, kt·re nie jest 
bezpoŜrednio zwiŃzane ze zgğoszonŃ do wsp·ğfinansowania inwestycjŃ (np. nie dotyczy obsğugi maszyn 
bňdŃcych przedmiotem operacji), to moŨna zağoŨyĺ, po analizie wniosku i ekonomicznego planu operacji oraz 
uzyskaniu ewentualnych dodatkowych wyjaŜnieŒ ze strony wnioskodawcy, Ũe zwiŃzek miejsca pracy z 
zakresem rzeczowym operacji zostanie oceniony pozytywnie. Takie przypadki jednakŨe naleŨy traktowaĺ jako 
szczeg·lne i wymagajŃce indywidualnego podejŜcia i wnikliwej analizy.  

Na etapie rozliczania inwestycji bňdzie przeprowadzana weryfikacja, czy Beneficjent zatrudniğ odpowiedniŃ 
liczbň os·b na stanowiskach wskazanych w Ekonomicznym planie operacji. PlanujŃc zatrudnienie naleŨy 
pamiňtaĺ, iŨ Wnioskodawca bňdzie zobowiŃzany do utrzymania zatrudnionych pracownik·w przez okres 
dw·ch lat od daty dokonania przez Agencjň wypğaty ostatniej czňŜci refundacji (w przypadku inwestycji 
nieleasingowych). NaleŨy mieĺ na uwadze, iŨ o powiŃzaniu tworzonych miejsc pracy z zakresem rzeczowym 
operacji. ZwiŃzek ten moŨe mieĺ charakter bezpoŜredni, jak i niebezpoŜredni. Dlatego teŨ ww. zapis powinien 
byĺ traktowany w spos·b elastyczny.  

PoniŨej przykğady, w kt·rych istnieje bezpoŜredni, bŃdŦ niebezpoŜredni zwiŃzek tworzonych miejsc pracy z 
zakresem rzeczowym operacji.  

Przypadek 1 
Wnioskodawca prowadzŃcy dziağalnoŜĺ piekarniczŃ planuje zakup pieca piekarniczego, a jako tworzone 
miejsca pracy wskazuje stanowiska piekarza, pomocnika piekarza i sprzedawcy. A zatem, sŃ to miejsca pracy 
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stricte zwiŃzane z zakresem rzeczowym (piekarz i pomocnik piekarza) oraz miejsca powiŃzane z dziağalnoŜciŃ 
objňtŃ wsparciem (sprzedawca), ale nie z bezpoŜredniŃ obsğugŃ pieca. 

Przypadek 2  
Wnioskodawca ubiega siň o dofinansowanie dziağalnoŜci dotyczŃcej produkcji wyrob·w stolarskich i 
ciesielskich, a w ramach inwestycji planuje zakup w·zka widğowego oraz ğadowarki teleskopowej i zamierza 
stworzyĺ jeden etat dla obsğugi tychŨe maszyn, oraz 1 i 1/8 etatu dla os·b zajmujŃcych siň naprawŃ i obsğugŃ 
innych maszyn tartacznych nieobjňtych operacjŃ. Planowani do zatrudnienia pracownicy bňdŃ wykonywali 
pracň na rzecz dziağalnoŜci objňtej wsparciem, ale nie bňdŃ bezpoŜrednio zwiŃzani z obsğugŃ maszyn 
zakupionych w ramach operacji.   

Przypadek 3 
Wnioskodawca w ramach planowanej operacji dotyczŃcej handlu detalicznego zamierza wykonaĺ m.in. 4 
stanowiska kasowe, a planuje do zatrudnienia jedynie 2 sprzedawc·w  
i 2 magazynier·w. Do obsğugi pozostağych dw·ch kas wnioskodawca skieruje pracownik·w zatrudnionych 
wczeŜniej w przedsiňbiorstwie. A zatem liczba nowo powstağych stanowisk pracy bňdzie wiňksza niŨ liczba 
planowanych do utworzenia etat·w do ich obsğugi.   

 

Za utworzenie miejsca pracy uznaje siň zatrudnienie na podstawie umowy o pracň lub sp·ğdzielczej umowy 
o pracň. Pracownikami mogŃ byĺ m.in.: 

 osoby przebywajŃce na emeryturze, 

 osoby przebywajŃce na rencie (z wyğŃczeniem os·b, kt·re wystŃpiğy o przyznanie i kt·rym przyznano 
rentň strukturalnŃ w ramach PROW na lata 2004-2006 lub PROW 2007-2013), 

 osoby zatrudnione na podstawie umowy na zastňpstwo. 

W przypadku, gdy o pomoc ubiega siň osoba fizyczna, kt·ra planuje po zğoŨeniu wniosku o przyznanie 
pomocy podjŃĺ we wğasnym imieniu dziağalnoŜĺ gospodarczŃ jako mikroprzedsiňbiorca, w liczbie tworzonych 
miejsc pracy uwzglňdnia siň tň osobň jako zatrudnionŃ na peğnym etacie (tzw. samozatrudnienie). 

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje siň zatrudnienia: 

 staŨyst·w; 

 os·b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego; 

 os·b wykonujŃcych pracň na podstawie innej niŨ umowa o pracň i sp·ğdzielcza umowa o pracň (np. 
umowy zlecenia lub umowy o dzieğo);  

 os·b wsp·ğpracujŃcych (za osobň wsp·ğpracujŃcŃ w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczeŒ 
spoğecznych uwaŨa siň mağŨonka, dzieci wğasne, dzieci drugiego mağŨonka i dzieci przysposobione, 
rodzic·w, macochň i ojczyma oraz osoby przysposabiajŃce, jeŨeli pozostajŃ z osobŃ prowadzŃcŃ 
dziağalnoŜĺ gospodarczŃ we wsp·lnym gospodarstwie domowym i wsp·ğpracujŃ z nim przy prowadzeniu 
tej dziağalnoŜci). 

Pole 14.4. Planowany docelowy stan zatrudnienia osiŃgniňty w wyniku realizacji operacji 
(w przeliczeniu na peğne etaty) stanowi sumň wartoŜci podanych w polach 18.2. oraz 18.3.  

19. Klasyfikacja operacji wedğug kategoriiï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy, poprzez wstawienie znaku ĂXò, zaznaczyĺ jednŃ kategoriň gğ·wnŃ (obowiŃzkowo) oraz dowolnŃ iloŜĺ 

kategorii dodatkowych (nieobowiŃzkowo). 

Kategoriň gğ·wnŃ naleŨy okreŜliĺ na podstawie najwiňkszego udziağu w kosztach kwalifikowalnych operacji. 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, iŨ w ramach jednego wniosku moŨliwe jest ubieganie siň o wsparcie na pokrewne 
rodzaje dziağalnoŜci np. produkcja wyrob·w tartacznych i produkcja opakowaŒ drewnianych. Natomiast nie jest 
moŨliwe ğŃczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwiŃzanych z dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ 
prowadzonŃ w zakresie r·Ũnych branŨ np. produkcja pieczywa i transport drogowy pasaŨerski pozostağy. 
W przypadku, gdy Wnioskodawca wystŃpi z wnioskiem o przyznanie pomocy na rozwijanie dziağalnoŜci 
gospodarczej w zakresie r·Ũnych branŨ, to zostanie poproszony o usuniňcie z wniosku (wykreŜlenie z koszt·w 
w zestawieniu rzeczowo-finansowym) koszt·w zwiŃzanych z rozwijaniem jednej z tych branŨ. 

JednoczeŜnie w przypadku dziağalnoŜci  zwiŃzanej z przetw·rstwem lub obrotem produktami rolnymi lub 

jadalnymi produktami leŜnymi naleŨy sprawdziĺ na podstawie zağŃcznika 1 do RozporzŃdzenia Ministra 
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 17 paŦdziernika 2007 r. w  sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania 
pomocy finansowej w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò 
objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007 ï 2013  (Dz. U. Nr 200 poz. 1444 z p·Ŧn. 
zm.), czy rodzaj dziağalnoŜci na kt·rej wsparcie ubiega siň Wnioskodawca (wedğug kodu PKD), m·gğby zostaĺ 
objňty pomocŃ w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò. 
JeŨeli tak, to naleŨy wypeğniĺ tabele okreŜlone w polach 19.10.1 i 19.10.2. Podobnie naleŨy postŃpiĺ w 
przypadku, jeŨeli wnioskodawca zaznaczyğ pole 15.12 Wytwarzanie produkt·w energetycznych z biomasy, 

albowiem w dziağaniu 123 r·wnieŨ sŃ wspierane dziağalnoŜci dotyczŃce wyrobu produkt·w przeznaczonych na 
cele energetyczne.   
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19.10.1 Zestawienie produkt·w rolnych, przetwarzanych w ramach dziağalnoŜci, o wsparcie kt·rej ubiega 
siň wnioskodawca, wedğug kodu wsp·lnej taryfy celnej (dotyczy dziağalnoŜci w zakresie przetw·rstwa lub 

obrotu produktami  rolnymi lub jadalnymi produktami leŜnymi, objňtymi zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot 
Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej 
produkcji rolnej i leŜnejò) ï [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

Tabelň naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli rodzaj dziağalnoŜci zwiŃzanej z przetw·rstwem lub obrotem produktami rolnymi 
lub jadalnymi produktami leŜnymi (wedğug kodu PKD, z zastrzeŨeniem dziağalnoŜci dotyczŃcej produkt·w 
energetycznych z biomasy), na kt·rej wsparcie ubiega siň Wnioskodawca moŨe zostaĺ objňty pomocŃ w 
ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò 

W kolumnie Nazwa produktu rolnego/kod naleŨy wpisaĺ wszystkie produkty rolne obecnie przetwarzane 

oraz planowane do przerobu po zakoŒczeniu operacji w ramach dziağalnoŜci, o wsparcie kt·rej ubiega siň 
wnioskodawca, a takŨe produkty rolne zwiŃzane z operacjŃ.  

Nastňpnie, w odniesieniu do przetwarzanych oraz planowanych do przerobu produkt·w rolnych, naleŨy ustaliĺ 
kod Wsp·lnej Taryfy Celnej. Kod produktu rolnego powinien zawieraĺ co najmniej 8 cyfr. 

W kolumnach Obecnie przetwarzane naleŨy, poprzez wstawienie znaku ĂXò, okreŜliĺ produkty rolne 

przetwarzane w ramach dziağalnoŜci, o wsparcie kt·rej ubiega siň wnioskodawca.  

Pod pojňciem Planowane do przerobu naleŨy rozumieĺ te produkty rolne, kt·re wykorzystywane bňdŃ 
w procesie przetw·rczym po zakoŒczeniu realizacji operacji. Poprzez wstawienie znaku ĂXò w odpowiedniej 
kolumnie naleŨy okreŜliĺ produkty rolne ZwiŃzane z dziağalnoŜciŃ, o wsparcie kt·rej ubiegağ siň 
wnioskodawca oraz w kolumnie ZwiŃzane z operacjŃ produkty rolne zwiŃzane z planowanŃ do realizacji 

operacjŃ.  

W przypadku podejmowania dziağalnoŜci w zakresie przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w 
leŜnych wnioskodawca nie wypeğnia kolumny Obecnie przetwarzane. 

UWAGA: WypeğniajŃc punkty 19.10.1 oraz 19.10.2 naleŨy wykazaĺ wszystkie produkty rolne 
przetwarzane lub wprowadzane do obrotu niezaleŨnie od faktu, czy sŃ one objňte zağŃcznikiem nr 1 do 
Traktatu ustanawiajŃcego Wsp·lnotň EuropejskŃ. Z uwagi na fakt, iŨ dozwolone substancje 
dodatkowe, substancje pomagajŃce w przetwarzaniu, dodatki paszowe, premiksy i pomoce 
przetw·rcze

8
 nie stanowiŃ samodzielnego produktu rolnego, nie naleŨy ich wyszczeg·lniaĺ. 

19.10.2. Zestawienie produkt·w rolnych planowanych do wytwarzania w ramach operacji, o wsparcie 
kt·rej ubiega siň wnioskodawca, wedğug kodu wsp·lnej Taryfy Celnej (dotyczy dziağalnoŜci w zakresie 

przetw·rstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami leŜnymi, objňtymi zağŃcznikiem nr 1 do 
Traktatu Wsp·lnot Europejskich kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci 
dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò) ï [POLE OBOWIłZKOWE, O ILE DOTYCZY] 

Pole wypeğniajŃ wnioskodawcy, kt·ry wypeğnili tabelň w  polu 19.10.1.  

W kolumnie Nazwa produktu rolnego naleŨy wpisaĺ produkty rolne planowane do wytwarzania w ramach 

operacji, o wsparcie kt·rej ubiega siň wnioskodawca. 

Nastňpnie, w odniesieniu do przetwarzanych oraz planowanych do przerobu produkt·w rolnych, naleŨy ustaliĺ 
kod Wsp·lnej Taryfy Celnej. Kod produktu rolnego powinien zawieraĺ co najmniej 8 cyfr. 

                                                 
8
 a) dozwolone substancji dodatkowe - substancje niespoŨywane odrňbnie jako ŨywnoŜĺ, niebňdŃce typowymi 

skğadnikami ŨywnoŜci, posiadajŃce wartoŜĺ odŨywczŃ lub jej nieposiadajŃce, kt·rych celowe uŨycie technologiczne 
w procesie produkcji, przetwarzania, przygotowywania, pakowania, przewozu i przechowywania spowoduje 
zamierzone lub spodziewane rezultaty w Ŝrodku spoŨywczym albo w p·ğproduktach bňdŃcych jego komponentami; 
dozwolone substancje dodatkowe mogŃ staĺ siň bezpoŜrednio lub poŜrednio skğadnikami ŨywnoŜci lub w inny spos·b 
oddziağywaĺ na jej cechy charakterystyczne, z wyğŃczeniem substancji dodawanych w celu zachowania lub 
poprawienia wartoŜci odŨywczej; dozwolone substancje dodatkowe mogŃ byĺ stosowane tylko wtedy, kiedy ich uŨycie 
jest technologicznie uzasadnione i nie stwarza zagroŨenia dla zdrowia lub Ũycia czğowieka, 

b) substancje pomagajŃce w przetwarzaniu - substancje, kt·re nie sŃ same spoŨywane jako skğadniki ŨywnoŜci, celowo 
stosowane w przetwarzaniu surowc·w, ŨywnoŜci lub ich skğadnik·w dla osiŃgniňcia zamierzonego celu 
technologicznego w procesie produkcji, kt·re mogŃ spowodowaĺ niezamierzone, lecz technicznie nieuniknione 
wystňpowanie ich pozostağoŜci lub ich pochodnych w produkcie koŒcowym, kt·re nie zagraŨajŃ zdrowiu oraz nie 
wywierajŃ wpğywu technologicznego na gotowy produkt, 

c) dodatki paszowe ï substancje, drobnoustroje lub preparaty, inne niŨ materiağ paszowy i prefiksy, kt·re celowo 
dodawane do paszy lub wody w celu peğnienia, w szczeg·lnoŜci jednej lub wiňcej funkcji wymienionych w art. 5 ust.3 
rozporzŃdzenia (WE) nr 1831/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 sierpnia 2003 roku w sprawie 
dodatk·w stosowanych w Ũywieniu zwierzŃt (Dz.Urz. WE L 268 z 18.10.2003); 

d) premiksy ï mieszanki dodatk·w paszowych lub mieszanki jednego lub wiňcej dodatk·w paszowych z materiağami 
paszowymi lub wodŃ stosowanymi jako noŜniki, nieprzeznaczone do bezpoŜredniego Ũywienia zwierzŃt; 

e) pomoce przetw·rcze ï substancje, kt·re nie sŃ same konsumowane jako pasze, celowo wykorzystywane w 
przetwarzaniu pasz lub materiağ·w paszowych do cel·w technologicznych podczas obr·bki lub przetwarzania, co 
moŨe spowodowaĺ niezamierzonŃ ale technologicznie nieuniknionŃ obecnoŜĺ pozostağoŜci substancji lub jej 
pochodnych w produkcie finalnym, pod warunkiem, Ũe pozostağoŜci te nie majŃ szkodliwego skutku dla zdrowia 
zwierzŃt, ludzi lub dla Ŝrodowiska i nie majŃ Ũadnych technologicznych skutk·w dla gotowej paszy. 
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UWAGA: WypeğniajŃc punkty 19.10.1 oraz 19.10.2 naleŨy wykazaĺ wszystkie produkty rolne 
przetwarzane lub wprowadzane do obrotu niezaleŨnie od faktu czy sŃ one objňte zağŃcznikiem nr 1 do 
Traktatu ustanawiajŃcego Wsp·lnotň EuropejskŃ. Z uwagi na fakt, iŨ dozwolone substancje 
dodatkowe, substancje pomagajŃce w przetwarzaniu, dodatki paszowe, prefiksy i pomoce przetw·rcze 
nie stanowiŃ samodzielnego produktu rolnego nie naleŨy ich wyszczeg·lniaĺ. 

Na podstawie danych zawartych we wniosku w polu 19.10.1. w kolumnie nr 5. ĂZwiŃzane z operacjŃò oraz 
polu 19.10.2., naleŨy sprawdziĺ, czy wpisane produkty (surowiec i produkt  finalny) sŃ objňte ZağŃcznikiem 1 

do Traktatu ustanawiajŃcego Wsp·lnotň EuropejskŃ (z wyğŃczeniem produkt·w rybnych). W tym celu naleŨy 
podany kod surowca i produktu odszukaĺ we Wsp·lnej Taryfie Celnej (dostňpnej na stronie Ministerstwa 
Finans·w www.mf.gov.pl w zakğadce SğuŨba Celna), a nastňpnie zestawiĺ z listŃ produkt·w objňtych 
zağŃcznikiem 1 do Traktatu ustanawiajŃcego (WE). Informacja ta bňdzie niezbňdna Wnioskodawcy przy 
ustalaniu wnioskowanej kwoty pomocy oraz kwoty do wykorzystania okreŜlanych w 25. i 28.  

Przykğad: 

Przedsiňbiorca ubiegajŃcy siň o pomoc finansowŃ na dziağalnoŜĺ okreŜlonŃ kodem PKD 10.32.Z Produkcja 
sok·w z owoc·w i warzyw. Podmiot zamierza podjŃĺ dziağalnoŜĺ w zakresie produkcji soku jabğkowego 
z jabğek. W celu zweryfikowania, czy zar·wno jabğka jak i sok jabğkowy znajdujŃ siň w ZağŃczniku I do TWE, 
naleŨy odnaleŦĺ kod przypisany do tych produkt·w we Wsp·lnej Taryfie Celnej. Przetwarzane jabğka 
oznaczone sŃ w WTC w: 

Sekcja II Produkty pochodzenia roŜlinnego, dziağ 08 Owoce i orzechy jadalne; sk·rki owoc·w 
cytrusowych lub melon·w pod kodem TARIC 0808 10 80 90, 

natomiast wytwarzany sok jabğkowy oznaczony jest w WTC w: 

Sekcja IV Gotowe artykuğy spoŨywcze; napoje bezalkoholowe, alkoholowe i ocet; tytoŒ i przemysğowe 
namiastki tytoniu, dziağ 20 Przetwory z warzyw, owoc·w, orzech·w lub pozostağych czňŜci roŜlin pod 
kodem TARIC 2009 79 30 90. 

ZnajŃc oznaczenie wymienionych powyŨej produkt·w, naleŨy okreŜliĺ, czy dziağ, kt·rym sŃ one objňte 
(pierwsze dwa oznaczenia cyfrowe), jest wymieniony w ZağŃczniku I do TWE. We wskazanym przykğadzie 
zar·wno dziağ, w kt·rym znajdujŃ siň jabğka (08), jak i dziağ, w kt·rym znajduje siň sok jabğkowy (20), sŃ 
wymienione w ZağŃczniku 1 do TWE, a zatem wnioskodawca bňdzie podlegağ niŨszemu limitowi pomocy tj. 
100 000 zğ.  

20. Kod i nazwa dziağalnoŜci (podklasy wg PKD) ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ rodzaj rozwijanej lub planowanej do podjňcia dziağalnoŜci zgodny z wykazem dziağalnoŜci 
wspieranych w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz wğaŜciwy kod PKD. 

W sytuacji, gdy planowana dziağalnoŜĺ objňta wnioskiem bňdzie obejmowağa wiňcej niŨ jednŃ podklasň wg 
wykazu dziağalnoŜci wspieranych dla dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò, wystarczy podaĺ 

jednŃ z nich (gğ·wnŃ, z kt·rŃ zwiŃzana bňdzie operacja).  

Np. Wnioskodawca wystňpuje o wsparcie na uruchomienie oŜrodka narciarskiego wraz z wypoŨyczalniŃ 
sprzňtu do uprawiania sport·w zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastňpujŃcych rodzaj·w 
dziağalnoŜci: 

1. Pozostağy transport lŃdowy pasaŨerski PKD 49.39.Z, kt·ry obejmuje m.in. dziağalnoŜĺ kolejek 

linowych nadziemnych i wyciŃg·w narciarskich (kategoria gğ·wna), 

2. DziağalnoŜĺ klub·w sportowych PKD 93.11.Z, w ramach kt·rego mieŜci siň m.in. dziağalnoŜĺ 
obiekt·w do uprawiania sport·w zimowych  

3. WypoŨyczanie i dzierŨawa sprzňtu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, kt·ry obejmuje 

m.in. wypoŨyczanie nart, sanek, ğyŨew. 

W ramach jednego wniosku moŨliwe jest ubieganie siň o wsparcie na pokrewne rodzaje dziağalnoŜci np. 
produkcja wyrob·w tartacznych (16.10.Z) i produkcja opakowaŒ drewnianych (16.24.Z). Natomiast nie jest 
moŨliwe ğŃczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwiŃzanych z dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ 
prowadzonŃ w zakresie r·Ũnych branŨ np. produkcja pieczywa (10.71.Z) i transport drogowy pasaŨerski 
pozostağy (49.39.Z) czy teŨ przetw·rstwo mleka i wyr·b ser·w (10.51.Z) i pozostağe przetwarzanie 
i konserwowanie owoc·w i warzyw (10.39.Z). 

W przypadku podejmowania dziağalnoŜci lub rozwijania prowadzonej dziağalnoŜci gospodarczej o nowŃ branŨň 
naleŨy podaĺ rodzaj prowadzonej lub planowanej do podjňcia dziağalnoŜci zgodny z zağŃcznikiem nr 1 do 
rozporzŃdzenia, tj. Wykazem dziağalnoŜci gospodarczych, w zakresie kt·rych moŨe byĺ przyznana pomoc 
w ramach Dziağania Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz wğaŜciwy kod PKD.  

W sytuacji, gdy Wnioskodawca ubiega siň o wsparcie dziağalnoŜci polegajŃcej na wytwarzaniu materiağ·w 
energetycznych z biomasy, dopuszczalnym jest podanie kodu PKD o zakresie zbliŨonym do wytwarzania 
produkt·w energetycznych z biomasy, jednak nieuwzglňdnionym w zağŃczniku do rozporzŃdzenia. 

Kod PKD musi byĺ zgodny z zaŜwiadczeniem o wpisie do ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej albo odpisem 
z KRS. 

http://www.mf.gov.pl/
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W przypadku, gdy Wnioskodawca w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ lub 
rozwinŃĺ dziağalnoŜĺ o nowŃ branŨe, fakt dokonania odpowiednich w tym zakresie zgğoszeŒ dokumentuje wraz 
z pierwszym wnioskiem o pğatnoŜĺ. 

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach tego dziağania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami 
rozporzŃdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88 
Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela siň m.in. na nabycie pojazd·w 

przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzŃce dziağalnoŜĺ zarobkowŃ 
w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwiŃzku z tym z moŨliwoŜci wsparcia wykluczony jest zakup 
pojazd·w przeznaczonych do transportu drogowego, na dziağalnoŜĺ sklasyfikowanŃ w ramach nastňpujŃcych 
kod·w PKD: 

 49.41.Z transport drogowy towar·w (wg zağŃcznika nr 1 do rozporzŃdzenia wykonawczego dla dziağania 
312), 

21.  Planowany termin zakoŒczenia etapu (miesiŃc/rok) - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ planowany termin zakoŒczenia operacji lub jej etap·w, w ukğadzie - miesiŃc/rok.  

Zgodnie z Ä 11 ust. 3 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, 
poz. 883 z p·Ŧn. zm.) Ăw przypadku przyznania pomocy do koszt·w kwalifikowalnych zalicza siň r·wnieŨ 
koszty poniesione przez Wnioskodawcň przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczeŜniej niŨ od dnia, 
w kt·rym zostağ zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy, jeŨeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego 
operacji w zakresie danego kosztu zostağa rozpoczňte nie wczeŜniej niŨ w dniu, w kt·rym zostağ zğoŨony 
wniosek o przyznanie pomocyò. Oznacza to, iŨ rozpoczňcie realizacji operacji moŨe nastŃpiĺ od dnia, 
w kt·rym zostağ zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy. JednakŨe koszty poniesione przed dniem 
zawarcia umowy sŃ ponoszone na wyğŃczne ryzyko Wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania 
pomocy Wnioskodawcy nie przysğuguje roszczenie o zwrot tych koszt·w. 

Terminy zakoŒczenia realizacji kaŨdego z etap·w powinny byĺ r·Ũne, przy czym termin zakoŒczenia 
wczeŜniejszego etapu nie moŨe byĺ p·Ŧniejszy niŨ termin zakoŒczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji 
operacji dopuszcza siň moŨliwoŜĺ rozpoczňcia realizacji kolejnego etapu, przed zakoŒczeniem poprzedniego, 
przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadaŒ nastŃpi zgodnie z przyjňtŃ w zestawieniu 
rzeczowo-finansowym kolejnoŜciŃ ich realizacji. 

Operacja obejmujŃca wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu 
moŨe byĺ realizowana maksymalnie w 2 etapach. 

Operacja obejmujŃca wyğŃcznie inwestycje polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu 
moŨe byĺ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzeŨeniem, Ũe w jednym roku kalendarzowym 
Beneficjent moŨe zğoŨyĺ nie wiňcej niŨ 2 wnioski o pğatnoŜĺ. Pierwszy wniosek o pğatnoŜĺ musi byĺ zğoŨony 
w terminie 12 miesiňcy od dnia zawarcia umowy.  

Operacja obejmujŃca inwestycje mieszane (tj. polegajŃce, jak i nie polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych 
przedmiotem leasingu) moŨe byĺ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzeŨeniem, Ũe w jednym roku 
kalendarzowym Beneficjent moŨe zğoŨyĺ nie wiňcej niŨ 2 wnioski o pğatnoŜĺ. Pierwszy wniosek o pğatnoŜĺ w 
odniesieniu do czňŜci dotyczŃcej wyğŃcznie inwestycji niepolegajŃcej na nabyciu rzeczy bňdŃcych 
przedmiotem leasingu musi byĺ zğoŨony w terminie 24 miesiňcy od dnia zawarcia umowy.  

UstalajŃc termin zakoŒczenia realizacji poszczeg·lnych etap·w operacji naleŨy wziŃĺ pod uwagň 

1) czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzŃdzenie dokumentacji zwiŃzanej z wyborem 
i przekazanie jej do wğaŜciwego OR ARiMR (45 dni od dnia w kt·rym upğynŃğ termin skğadania 
wniosk·w); 

2) czas potrzebny ARiMR na rozpatrzenie wniosku, tj. 5 miesiňcy od dnia od dnia wpğywu do OR ARiMR 
przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletnŃ i poprawnŃ dokumentacjŃ dotyczŃcŃ wyboru przez 
LGD operacji do finansowania; 

3) czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaŜwiadczeŒ, pozwoleŒ, opinii, itp.; 

4) fakt, iŨ planowany okres realizacji cağej operacji nie moŨe byĺ dğuŨszy niŨ: 

 24 miesiŃce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji 
realizowanych w jednym etapie; 

 36 miesiňcy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji 
realizowanych w dw·ch etapach; 

 60 miesiňcy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w 
ramach operacji, inwestycji polegajŃcych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing  

UWAGA: ZakoŒczenie realizacji operacji i zğoŨenie wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, w kaŨdym z wymienionych 

powyŨej przypadk·w, musi nastŃpiĺ nie p·Ŧniej niŨ do dnia 31 grudnia 2014 roku. 

JeŨeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, pola 21.2. - 21.10. naleŨy pozostawiĺ 

niewypeğnione. 



Strona 20 z 59  PROW_4.1/413_312/10/1 

 

 
IV.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIAĞEK  Z OPERACJł  

W czňŜci IV.A. wniosku Wnioskodawca zobowiŃzany jest wpisaĺ w tabeli dziağki ewidencyjne nieruchomoŜci, 
w przypadku gdy operacja jest trwale zwiŃzana z tŃ nieruchomoŜciŃ (tj. dotyczy budowy, remontu 

poğŃczonego z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn 
i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia).  

WypeğniajŃc czňŜĺ IV.A. wniosku naleŨy zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň, aby wszystkie informacje zawrzeĺ 

w odpowiednich rubrykach. 

Do wypeğnienia tabeli niezbňdne sŃ dokumenty odzwierciedlajŃce stan prawny posiadanych grunt·w. 
Dokumentem takim moŨe byĺ wypis z ewidencji grunt·w i budynk·w wydawany przez Powiatowy OŜrodek 
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien byĺ zgodny ze stanem faktycznym. 
 

Kolumna 1 ï naleŨy wpisaĺ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten spos·b Wnioskodawca nadaje numer porzŃdkowy 

kolejnym dziağkom ewidencyjnym. 

Kolumny od 2 do 4 ï naleŨy okreŜliĺ poğoŨenie dziağki ewidencyjnej wykazujŃc nazwň wojew·dztwa, powiatu 

i gminy, w kt·rym znajduje siň dana dziağka ewidencyjna. JeŨeli w kolejnych wierszach tej samej 
kolumny konieczne byğoby wpisywanie tej samej nazwy, moŨna zastŃpiĺ wielokrotne 
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie Ăjw.ò. 

Kolumny od 5 do 8 ï naleŨy wpisaĺ dane zgodne z wypisem z ewidencji grunt·w i budynk·w. Dla kaŨdej 

dziağki ewidencyjnej naleŨy podaĺ nazwň obrňbu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza 
mapy i numer dziağki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 moŨna zastŃpiĺ wielokrotne 

powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie Ăjw.ò. (W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie 
posiada danych dotyczŃcych arkusza mapy w kolumnie nr 7 naleŨy wstawiĺ kreskň). 

Kolumna 9 ï naleŨy wpisaĺ powierzchniň dziağki ewidencyjnej wyraŨonŃ w peğnych ha, a czňŜci podane po 

przecinku (z dokğadnoŜciŃ do czterech miejsc po przecinku) naleŨy podaĺ w m
2
, np. gdy 

powierzchnia bňdzie wynosiğa 1,2 ha naleŨy wpisaĺ odpowiednio 1 ha i 2000 m
2
. 

Kolumna 10 ï naleŨy wpisaĺ powierzchniň dziağki zajňtej pod operacjň (w m
2
), np. jeŨeli budynek, w kt·rym 

bňdzie realizowana operacja zajmuje 100 m
2
 dziağki o powierzchni 800 m

2
 ï naleŨy w tň 

kolumnň wpisaĺ: budynek zajmuje 100 m
2
ò. Nie naleŨy wpisywaĺ powierzchni uŨytkowej 

cağego budynku.  

.
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V. Finansowanie operacji 

22 . Planowane koszty realizacji operacji ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Koszty realizacji operacji naleŨy wpisaĺ z podziağem na koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe), koszty 
og·lne oraz inne koszty niekwalifikowalne.  

JeŨeli w jakimkolwiek z poniŨszych p·l dane koszty nie wystňpujŃ, naleŨy wpisaĺ 0.  

Wszystkie planowane koszty operacji naleŨy wpisaĺ zaokrŃglajŃc je do peğnych zğotych w d·ğ. 

W kolumnie Cağkowity koszt operacji (w zğ z VAT) naleŨy w poszczeg·lnych wierszach wpisaĺ wartoŜĺ 
planowanych do poniesienia koszt·w. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez VAT) 

naleŨy wpisaĺ tň czňŜĺ koszt·w w wartoŜciach netto, kt·ra jest kwalifikowalna. 

Koszty kwalifikowalne operacji sŃ to koszty zwiŃzane z przygotowaniem i realizacjŃ operacji, kt·re mogŃ zostaĺ 
objňte pomocŃ w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw. 

Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez VAT) muszŃ byĺ zgodne z wartoŜciami podanymi w czňŜci 
V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji. 

22.1. Koszty inwestycyjne ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

UWAGA. PomocŃ mogŃ byĺ objňte koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) poniesione od dnia zğoŨenia 

wniosku o przyznanie pomocy, za wyjŃtkiem koszt·w og·lnych, kt·re mogŃ byĺ ponoszone przed dniem 
zawarcia umowy jednak nie wczeŜniej niŨ 1 stycznia 2007 roku (Ä 11 ust. 2 i ust. 3 rozporzŃdzenia Ministra 
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.)). Koszty poniesione 
przed dniem zawarcia umowy sŃ ponoszone na wyğŃczne ryzyko Wnioskodawcy. W przypadku odmowy 
przyznania pomocy Wnioskodawcy nie przysğuguje roszczenie o zwrot tych koszt·w. Konieczne jest wğaŜciwe i 

staranne dokumentowanie wykonawstwa tych rob·t, tj. dokonywanie jednoznacznych zapis·w w dzienniku 
budowy z opisem wykonywanych rob·t i obiekt·w w nawiŃzaniu do kosztorysu inwestorskiego; zbieranie 
poprawnie opisanych protokoğ·w odbioru rob·t budowlanych, najlepiej r·wnieŨ w nawiŃzaniu do kosztorysu 
inwestorskiego; szczeg·ğowe opisywanie faktur oraz protokoğ·w odbioru tak, aby byğo moŨliwe przypisanie 
poniesionych koszt·w do  poszczeg·lnych element·w zestawienia rzeczowoïfinansowego lub kosztorysu.  itd. 

NaleŨy podkreŜliĺ, Ũe operacja musi byĺ uzasadniona ekonomicznie, co oznacza, iŨ powinna generowaĺ 
przychody lub obniŨaĺ koszty a efektywnoŜĺ operacji bňdzie obliczana w Ekonomicznym planie operacji za 
pomocŃ wskaŦnika NPV. Do koszt·w zakupu towar·w, o kt·rych mowa w punkcie 22.1. podpunkt 1 - 5 
niniejszej instrukcji zaliczone mogŃ byĺ koszty transportu do miejsca realizacji operacji materiağ·w sğuŨŃcych 

realizacji operacji oraz maszyn, urzŃdzeŒ, narzňdzi, wyposaŨenia i sprzňtu objňtych operacjŃ oraz koszty ich 
montaŨu. 

Zakupy, o kt·rych mowa w punkcie 22.1. podpunkt 4 i 6 niniejszej instrukcji mogŃ byĺ dokonywane poprzez 

leasing, jeŨeli przed zğoŨeniem wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ nastŃpi przeniesienie wğasnoŜci przedmiotu 
leasingu na Beneficjenta.  

W przypadku koszt·w zwiŃzanych z leasingiem, kosztem kwalifikowalnym moŨe byĺ suma rat kapitağowych 
w wysokoŜci nie wyŨszej niŨ wartoŜĺ poczŃtkowa netto Ŝrodka trwağego bňdŃcego przedmiotem umowy 
leasingu.  

CzňŜĺ raty leasingowej obejmujŃca marŨň (zysk) finansujŃcego, koszty refinansowania odsetek, koszty 
bieŨŃce oraz opğaty ubezpieczeniowe nie jest zaliczane do koszt·w kwalifikowalnych. 

PğatnoŜci w formie got·wkowej mogŃ byĺ dokonywane wyğŃcznie w przypadku, gdy jednorazowa 
wartoŜĺ transakcji, bez wzglňdu na liczbň wynikajŃcych z niej pğatnoŜci, nie przekracza r·wnowartoŜci 
10 000 zğ brutto.  

W przypadku transakcji powyŨej 10 000 zğ brutto do koszt·w kwalifikowalnych operacji zaliczyĺ moŨna 
jedynie te wydatki, kt·re zostağy opğacone w formie bezgot·wkowej przeprowadzonej poleceniem 
przelewu. PoniŨej dwa przykğady dla zobrazowania problemu.  
 

Przykğad 1: Zakup maszyny o wartoŜci 12 000 zğ. Zapğata ma byĺ realizowana na podstawie dw·ch faktur: 
zaliczkowej na 3 000 zğ i koŒcowej na 9 000 zğ. W zwiŃzku z faktem, iŨ transakcja (zakup maszyny) przekracza 
kwotň 10 000 zğ naleŨy za kaŨdŃ z faktur dokonaĺ pğatnoŜci za pomocŃ polecenia przelewu.  
 
Przykğad 2: Zakup pieca piekarniczego (100 000 zğ) i miesiarki piekarskiej o wartoŜci 8 000 zğ od jednego 
dostawcy. Zapğata ma byĺ realizowana na podstawie trzech faktur: zaliczkowej na 5 000 zğ (piec), 95 000 zğ 
(piec)  i 8 000 zğ (miesiarka). W zwiŃzku z faktem, iŨ jako transakcjň traktujemy cağe zam·wienie od jednego 
dostawcy a zatem transakcja ma wartoŜĺ 108 000 zğ i przekracza kwotň 10 000 zğ. W zwiŃzku z tym za kaŨdŃ z 
faktur naleŨy dokonaĺ pğatnoŜci za pomocŃ polecenia przelewu.   
 

W ramach dziağania 312 ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò podatek od towar·w i usğug VAT, 
nabycie nieruchomoŜci oraz zakup uŨywanych d·br nie stanowiŃ kosztu kwalifikowalnego. 
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Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) naleŨy obliczyĺ i podaĺ z wyğŃczeniem koszt·w og·lnych i innych 
koszt·w niekwalifikowalnych operacji. Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) naleŨy okreŜliĺ w wielkoŜci 
koszt·w cağkowitych (w zğ z VAT) oraz kwalifikowalnych (w zğ bez VAT). 

W zakres koszt·w kwalifikowalnych operacji mogŃ wchodziĺ koszty: 

1) budowy, przebudowy lub remontu poğŃczonego z modernizacjŃ niemieszkalnych obiekt·w 
budowlanych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbi·rki i utylizacji materiağ·w 
szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki;  

Koszty rozbi·rki i utylizacji materiağ·w szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki mogŃ stanowiĺ koszt 
kwalifikowalny pod warunkiem, Ũe rozbi·rka jest niezbňdna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej 
lub rozwijanej dziağalnoŜci objňtej wsparciem. 

Koszty rozbi·rki obiekt·w budowlanych, kt·re sŃ nierozerwalnie zwiŃzane z realizacjŃ operacji (tj. nie moŨna 
wybudowaĺ obiektu budowlanego bňdŃcego przedmiotem operacji bez wczeŜniejszej rozbi·rki znajdujŃcego 
siň tam innego obiektu), mogŃ byĺ kosztami kwalifikowalnymi niezaleŨnie od tego, czy obiekt wymagajŃcy 
rozbi·rki jest wykonany z materiağ·w szkodliwych, czy nieszkodliwych. Natomiast koszty utylizacji materiağ·w 
szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki mogŃ stanowiĺ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, Ũe rozbi·rka jest 
niezbňdna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej lub rozwijanej dziağalnoŜci objňtej wsparciem. 

W ramach dziağaŒ realizowanych z PROW 2007-2013, finansowaniu mogŃ podlegaĺ roboty takie jak np. 
budowa (w tym rozbudowa) budynk·w niemieszkalnych (klasyfikacjň budynk·w podaje rozporzŃdzenie Rady 
Ministr·w z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiekt·w Budowlanych - Dz. U. Nr 112, 
poz. 1316 ï oraz okreŜla decyzja o pozwoleniu na budowň). 

Zgodnie z zaleceniami dyrektywy KE (Unii Europejskiej) - art. 55 ust.2 rozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 
1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady stosowania rozporzŃdzenia Rady 
(WE) nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na 
rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) proste inwestycje odtworzeniowe w ramach PROW 2007-
2013 nie sŃ kwalifikujŃcymi siň wydatkami. Inwestycje, kt·rych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego 
majŃtku trwağego np. wymiana skorodowanego pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blachŃ, sŃ 
inwestycjami odtworzeniowymi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo budowlane remont, to wykonywanie w 
istniejŃcym obiekcie budowlanym rob·t budowlanych polegajŃcych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a 
niestanowiŃcych bieŨŃcej konserwacji, przy czym dopuszcza siň stosowanie wyrob·w budowlanych innych niŨ 
uŨyto w stanie pierwotnym. Tak wiňc zwykğy remont obiekt·w budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa, 
nawet jeŨeli zastosowano inne materiağy budowlane, nie moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym. 

Podobnie inwestycjň polegajŃcŃ np. wyğŃcznie na odbudowie dachu i odtworzeniu element·w zniszczonych 
wskutek poŨaru w budynku, naleŨağoby uznaĺ za prostŃ inwestycjň odtworzeniowŃ. 

Koszt operacji polegajŃcej na wymianie pokrycia dachowego m·gğby byĺ kosztem kwalifikowalnym w sytuacji, 
gdy np. poza wymianŃ pokrycia dachowego na budynku tym planuje siň modernizacjň (przebudowň) w 
postaci: wykonania ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczeŒ sğuŨŃcych celom 
operacji lub zakupu i montaŨu urzŃdzeŒ wentylacji budynku lub innŃ inwestycjň towarzyszŃcŃ, kt·ra 
wprowadza element modernizacji w odniesieniu do danego obiektu budowlanego. 

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajŃcych odniesienie do pojňcia Ăremont poğŃczony z 
modernizacjŃò naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe dokumenty towarzyszŃce inwestycji (projekt budowlany, 
kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywaĺ, Ũe inwestycja nosi znamiona Ămodernizacjiò. 
Ustalenie, czy roboty budowlane stanowiŃ remont poğŃczony z modernizacjŃ, odnoszŃ siň do cağego obiektu 
budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, Ũe obiekt zawierajŃcy elementy 
Ămodernizacjiò moŨe byĺ w cağoŜci zaliczony do koszt·w kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajŃce na 
wykonaniu nowych, nieistniejŃcych dotychczas skğadnik·w lub element·w, gğ·wnie w sferze aktyw·w 
trwağych, sŃ inwestycjami nieodtworzeniowymi. 

Szczeg·ğowe zasady dotyczŃce planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sŃ w zağŃczniku nr 1 
do niniejszej instrukcji.  

2) nadbudowy, przebudowy lub remontu poğŃczonego z modernizacjŃ istniejŃcych budynk·w 
mieszkalnych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbi·rki i utylizacji materiağ·w 
szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki. 

W ramach koszt·w wskazanych w punkcie 22.1. mogŃ zostaĺ ujňte m.in. koszty operacji polegajŃce na 

remoncie poğŃczonym z modernizacjŃ budynku mieszkalnego, w kt·rego czňŜci prowadzona jest dziağalnoŜĺ 
turystyczna. W kaŨdym przypadku jednak OR ARiMR bňdzie dokonywağ analizy bezpoŜredniego zwiŃzku 
koszt·w z operacjŃ. Patrz zağŃcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. 

Koszty kwalifikowalne operacji zwiŃzane z czňŜciami wsp·lnymi budynku mieszkalnego (np. dach, elewacja) 
naleŨy wyliczyĺ proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej wyğŃcznie na prowadzenie dziağalnoŜci 
zwiŃzanej np. z pobytem turyst·w (pokoje goŜcinne, pomieszczenia wsp·lne dla turyst·w). NaleŨy wyznaczyĺ 
cağkowity koszt operacji, a nastňpnie ustaliĺ procentowy udziağ powierzchni przeznaczonej wyğŃcznie do 
uŨytku goŜci. Po przemnoŨeniu tych wielkoŜci otrzymamy kwalifikowalnŃ czňŜĺ koszt·w operacji. Patrz 
zağŃcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. 
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W przypadku, gdy Wnioskodawca nadbudowuje budynek mieszkalny np. dobudowuje piňtro lub adaptuje 
poddasze, gdzie wszystkie pokoje bňdŃ przeznaczone na wynajem ï koszt wykonania moŨe w cağoŜci 
stanowiĺ koszt kwalifikowalny, jeŨeli stanowi to przedmiot operacji. 

Zwracamy uwagň, Ũe kosztem kwalifikowalnym mogŃ byĺ roboty budowlane wykonywane w istniejŃcych 
budynkach mieszkalnych. Z powyŨszego wzglňdu dokoŒczenie budowy budynku mieszkalnego nie moŨe byĺ 
kosztem kwalifikowalnym. Czňstym przypadkiem jest wystňpowanie Wnioskodawc·w, przykğadowo, o pomoc 
finansowŃ na wykonanie posadzki i dokoŒczenie pokrycia dachowego w budynku mieszkalnym w oparciu o 
pozwolenie na budowň budynku mieszkalnego. NaleŨy podkreŜliĺ, Ũe kosztem kwalifikowalnym moŨe byĺ: 
przebudowa, nadbudowa lub remont poğŃczony z modernizacjŃ istniejŃcych budynk·w mieszkalnych, tj. 
takich, kt·re zostağy wykonane zgodnie z projektem budowlanym, a wszystkie roboty budowlane w tym 
budynku zostağy zakoŒczone zgodnie z tym projektem (budynek posiada posadzki, dach, wszystkie 
wymagane instalacje itd.). MoŨliwe jest, Ũe budynek zostağ przekazany do uŨytkowania przed zakoŒczeniem 
wszystkich rob·t budowlanych w oparciu o decyzjň warunkowŃ przekazania do uŨytkowania. R·wnieŨ w takim 
przypadku, Wnioskodawca powinien wczeŜniej dokoŒczyĺ roboty budowlne w takim budynku mieszkalnym, a 
dopiero p·Ŧniej wystňpowaĺ z wnioskiem o przyznanie pomocy na roboty budowlane, kt·re zostanŃ 
wykonane w oparciu o odrňbne zgğoszenie lub odrňbnŃ decyzjň o pozwoleniu na budowň. 

Koszty wykonania rob·t budowlanych w zakresie okreŜlonym w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju 
Wsi w istniejŃcych budynkach mieszkalnych, kt·ry w wyniku realizacji rob·t budowlanych stajŃ siň budynkami 
niemieszkalnymi, zalicza siň w cağoŜci lub czňŜci (roboty wykonane w czňŜci niemieszkalnej sŃ kosztem 
niekwalifikowanym) do koszt·w kwalifikowalnych.  

Koszty rozbudowy budynku mieszkalnego, kt·ry w wyniku realizacji rob·t budowlanych stanie siň budynkiem 
niemieszkalnym lub budynkiem mieszkalnym z czňŜciŃ usğugowŃ, nie stanowiŃ koszt·w kwalifikowalnych. 
R·wnieŨ koszty planowanej nadbudowy nad planowanŃ rozbudowŃ (np. wykonanie pomieszczeŒ dla turyst·w 
nad planowanŃ rozbudowŃ budynku mieszkalnego) nie mogŃ byĺ kosztem kwalifikowalnym.  

W sprawach zwiŃzanych z klasyfikacjŃ obiekt·w budowlanych istotne jest stanowisko przedstawione 
w decyzjach wğaŜciwych organ·w administracji budowlanej. Przykğadowo, ustalenie dla potrzeb weryfikacji 
wniosku o przyznanie pomocy, czy dany budynek jest niemieszkalny, czy teŨ mieszkalny, nastňpuje w drodze 
analizy dokument·w przedstawionych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy (w tym zasadniczo na 
podstawie decyzji o pozwoleniu na budowň). W przypadku, gdy wystŃpiŃ niejednoznaczne zapisy w decyzji 
o pozwoleniu na budowň (np. budynek zostağ zaklasyfikowany jako mieszkalny, a decyzjŃ o pozwoleniu na 
budowň ustalona zostağa dla tego budynku kategoria usğugowa, np. XVII), to Oddziağ Regionalny moŨe 
poprosiĺ o przedstawienie wyciŃg·w z projekt·w budowlanych lub teŨ o stosowne wyjaŜnienia. 

Szczeg·ğowe zasady dotyczŃce planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sŃ w zağŃczniku nr 1 
do niniejszej instrukcji.  

3)  zagospodarowania terenu; 

NaleŨy podaĺ w szczeg·lnoŜci wartoŜĺ koszt·w zagospodarowania terenu, przygotowania terenu pod 
nasadzenia, wyr·wnania i uksztağtowania terenu, urzŃdzenia teren·w zielonych, koszty grodzenia itp. 

4) zakupu maszyn, urzŃdzeŒ, narzňdzi, wyposaŨenia i sprzňtu;  

5) zakupu sprzňtu komputerowego i oprogramowania sğuŨŃcego wsparciu podejmowanej lub rozwijanej 
dziağalnoŜci gospodarczej; 

6)  zakupu Ŝrodk·w transportu z wyğŃczeniem zakupu samochod·w osobowych przeznaczonych do 
przewozu mniej niŨ 8 os·b wraz z kierowcŃ, z zastrzeŨeniem iŨ: 

a) wysokoŜĺ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazd·w samochodowych, naczep lub przyczep nie moŨe 
przekroczyĺ trzykrotnoŜci pozostağych inwestycyjnych koszt·w kwalifikowalnych operacji ï w przypadku 
dziağalnoŜci gospodarczej w zakresie Ŝwiadczenia wyğŃcznie usğug transportowych; 

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep okreŜla poniŨszy wz·r: 

KKPS Ò 3 KPIO 

gdzie: 

KKPS - kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep, 

KPIO ï pozostağy inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji.  

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep nie moŨe byĺ wyŨszy niŨ 

trzykrotna wartoŜĺ pozostağych kwalifikowalnych, inwestycyjnych koszt·w operacji KPIO (tj. koszt·w 

z wyğŃczeniem zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep). 

Przykğad: 

Koszt zakupu autobusu (cena netto sprzedawcy) wynosi 260.000 zğ, natomiast pozostağe planowane 
inwestycyjne koszty kwalifikowalne operacji wynoszŃ netto 60.000 zğ, to kwalifikowalny koszt zakupu tego 
pojazdu samochodowego nie moŨe byĺ wyŨszy niŨ 60.000 zğ *3 = 180.000 zğ. Z kosztu autobusu 
260.000 zğ jako kwalifikowalny moŨe byĺ przyjňty koszt nie wiňkszy niŨ 180.000 zğ, a pozostağy koszt 
w wysokoŜci 80.000 zğ jest kosztem niekwalifikowanym. 
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Uwaga: Pomoc udzielana w ramach tego dziağania posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z 
przepisami rozporzŃdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania 
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela siň m.in. na nabycie 
pojazd·w przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzŃce dziağalnoŜĺ 
zarobkowŃ w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwiŃzku z tym z moŨliwoŜci wsparcia 
wykluczony jest zakup pojazd·w przeznaczonych do transportu drogowego, na dziağalnoŜĺ sklasyfikowanŃ 
w ramach nastňpujŃcych kod·w PKD: 

ï 49.41.Z transport drogowy towar·w (wg zağŃcznika nr 1 do rozporzŃdzenia wykonawczego dla dziağania 
312), 

b) wysokoŜĺ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazd·w samochodowych, naczep lub przyczep nie moŨe 
przekroczyĺ wartoŜci pozostağych inwestycyjnych koszt·w kwalifikowalnych operacji ï w przypadku 
dziağalnoŜci gospodarczej w zakresie innym niŨ usğugi transportowe; 

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep w tym przypadku okreŜla 
poniŨszy wz·r: 

KKPS Ò KPIO 

gdzie: 

KKPS - kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep, 

KPIO - pozostağy inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji. 

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep nie moŨe byĺ wyŨszy od 
wartoŜci pozostağych kwalifikowalnych, koszt·w inwestycyjnych operacji KPIO (tj. koszt·w z wyğŃczeniem 
zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep). NaleŨy podaĺ wartoŜĺ koszt·w zakupu 
Ŝrodk·w transportu na potrzeby dziağalnoŜci gospodarczej w zakresie innym niŨ usğugi transportowe. 

Przykğad: 

Koszt zakupu przyczepy (cena netto sprzedawcy) wynosi 60.000 zğ, a pozostağe inwestycyjne 
kwalifikowalne koszty operacji wynoszŃ netto 20 000 zğ, to kwalifikowalny koszt zakupu tej przyczepy nie 
moŨe wynosiĺ wiňcej niŨ 20 000 zğ. 

Za Ŝrodki transportu naleŨy uznaĺ pojazdy lŃdowe, wodne lub powietrzne, samobieŨne lub ciŃgnione 
przeznaczone do przewozu towar·w lub os·b.  

UŨyte pojňcia Ăpojazd samochodowyò, Ăprzyczepaò, Ănaczepaò naleŨy rozumieĺ zgodnie z definicjami 
zawartymi w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r. ï Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005r., Nr 108, poz.908 
z p·Ŧn. zm.).  

Zasady nie stosuje siň w odniesieniu do pojazd·w, kt·re speğniajŃ definicjň pojazdu samochodowego np. 
samojezdne maszyny budowlane: koparki, Ũurawie, ğadowarki, jeŨeli przeznaczeniem ww. pojazd·w 
samochodowych nie jest przew·z os·b lub transport towar·w i rzeczy. 

Zakup pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep nie moŨe stanowiĺ jedynej pozycji koszt·w 
kwalifikowalnych.  

W zakres koszt·w kwalifikowalnych moŨna zaliczyĺ zakup tylko takich Ŝrodk·w transportu, kt·re nie byğy 
jeszcze uŨywane (nie byğy eksploatowane oraz zostağy nabyte wyğŃcznie od producenta/dystrybutora). środki 

transportu, kt·re wczeŜniej podlegağy rejestracji nie mogŃ byĺ traktowane jako nowe. Dotyczy to r·wnieŨ 
przypadk·w, gdy pojazd zostağ zarejestrowany przez producenta/dystrybutora w celu jego transportu po 
drogach publicznych lub teŨ w celach demonstracyjnych czy wystawowych.  

Zakup niezbilansowanej iloŜci Ŝrodk·w transportu, moŨna zaliczyĺ w zakres koszt·w kwalifikowalnych, o ile 
stanowiŃ one integralnŃ cağoŜĺ (np. ciŃgnik z naczepŃ, ciŃgnik wraz z cysternŃ do odbioru mleka) lub 
w przypadku, gdy Wnioskodawca dysponuje jednym elementem zestawu transportowego i planuje zakupiĺ 
drugi, w celu jego skompletowania (np. zakup jedynie ciŃgnika siodğowego w przypadku, gdy Wnioskodawca 
posiada naczepň. MoŨliwy jest zakup wiňkszej liczby naczep ğadunkowych niŨ ciŃgnik·w siodğowych). 

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup pojazdu samochodowego oraz specjalistycznej zabudowy 
np. agregatu chğodniczego, skrzyni ğadunkowej, kontenera chğodniczego, dŦwigu HDS, kt·re montowane bňdŃ 
na pojeŦdzie, do wszystkich element·w naleŨy stosowaĺ ograniczenia dotyczŃce pojazd·w samochodowych 
opisane powyŨej w ppkt. 6 b.  

W przypadku operacji, kt·ra nie obejmuje zakupu pojazdu samochodowego, a jedynie jego przystosowanie do 
specjalistycznych przewoz·w np. w dziağalnoŜci przetw·rczej do przewozu wyrob·w miňsnych poprzez zakup 
agregatu chğodniczego, nie stosujemy ograniczeŒ dotyczŃcych pojazd·w samochodowych.  

7) rat zapğaconych tytuğem wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajŃcych ceny netto nabycia rzeczy, 
o kt·rych mowa w pkt 4 i 6, jeŨeli przeniesienie wğasnoŜci tych rzeczy na Beneficjenta nastŃpi 
w okresie realizacji operacji, lecz nie p·Ŧniej niŨ do dnia zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. 

22.2. Koszty og·lne ï [POLE OBOWIłZKOWE]  
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NaleŨy podaĺ wartoŜĺ koszt·w og·lnych, tj. koszt·w bezpoŜrednio zwiŃzanych z przygotowaniem 
i realizacjŃ operacji, tj.: 

a) koszty przygotowania dokumentacji technicznej operacji w szczeg·lnoŜci:  
i. kosztorys·w,  
ii. projekt·w architektonicznych lub budowlanych, 
iii. ocen lub raport·w oddziağywania na Ŝrodowisko,  

iv. dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej, 
v. wypis·w i wyrys·w z katastru nieruchomoŜci,  
vi. projekt·w technologicznych, 

b) opğaty za patenty lub licencje; 

c) koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwiŃzane z kierowaniem 
budowŃ (robotami budowlanymi). 

Koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego nad zakupem i montaŨem urzŃdzenia w przypadku, gdy 
urzŃdzenie to jest jedynym kosztem og·lnym operacji lub gdy mogŃ zachodziĺ podejrzenia, Ũe koszt te sŃ 
utworzone sztucznie, nie mogŃ byĺ kosztem kwalifikowalnym. 

Koszty zwiŃzane z kierowaniem budowŃ lub robotami budowlanymi w przypadku, gdy Wnioskodawca zleca 
wykonanie rob·t budowlanych w cağoŜci, nie mogŃ byĺ dodatkowo naliczane jako koszty og·lne, gdyŨ w tym 
przypadku koszty zwiŃzane z kierowaniem budowŃ wliczone zostağy do wielkoŜci narzut·w na koszty 
poŜrednie w kosztorysie inwestorskim (wchodzŃ do wartoŜci kosztorysowej rob·t budowlanych). 

W kolumnie Cağkowity koszt operacji (w zğ z VAT) naleŨy wartoŜĺ koszt·w og·lnych w peğnej wysokoŜci. 
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez VAT) naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ koszt·w 
og·lnych w wysokoŜci do 10% koszt·w kwalifikowalnych wymienionych w polu 22.1. WartoŜĺ ta powinna byĺ 
zgodna z wartoŜciŃ w Zestawieniu rzeczowoïfinansowym operacji (wiersz Suma Koszty og·lne (Ko), 
kolumna 5 ï og·ğem). 

22.3. Inne koszty niekwalifikowalne ï [POLE OBOWIłZKOWE]  

JeŨeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczŃ siň w Ũadnej z kategorii koszt·w wymienionych 
w wierszach 22.1. ï 22.2., a sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z realizacjŃ operacji naleŨy umieŜciĺ je w polu 22.3. 
Inne koszty niekwalifikowalne. W polu tym nie naleŨy umieszczaĺ koszt·w podatku VAT oraz pozostağych 

niekwalifikowanych koszt·w og·lnych. 

Koszty niekwalifikowalne nie majŃ wpğywu na wysokoŜĺ koszt·w kwalifikowalnych operacji, jednakŨe 
w sytuacji, gdy ich poniesienie warunkuje kompletnoŜĺ zakresu rzeczowo-finansowego operacji bňdŃ brane 
pod uwagň  

22.4. Suma wierszy  pkt 22.1. ï 22.3.: ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

W tym wierszu naleŨy wpisaĺ sumň poszczeg·lnych p·l kolumny Cağkowity koszt operacji (w zğ z VAT) 
oraz sumň p·l kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez VAT).  

WartoŜĺ pola 22.4. Suma wierszy  pkt 22.1. ï 22.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez 
VAT) musi byĺ zgodna z wartoŜciŃ wpisanŃ w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma 
koszt·w kwalifikowalnych operacji (Ki+Kl+Ko), kolumna 5 ï og·ğem.  

23.1. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziağania 4.1/413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò na 
operacje, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 312 "Tworzenie 
i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw" (kwoty pomocy wypğacone lub okreŜlone w umowie przyznania 
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na dziağalnoŜĺ innŃ niŨ przetw·rstwo lub wprowadzenie 
do obr·tu produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu 
Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci 
dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007-2013) Wnioskodawca lub 
kt·rykolwiek ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, korzystağ lub korzysta z pomocy w ramach dziağania 4.1/413 
ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò na operacje, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy 
w ramach dziağania 312 ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò (tj. ma zawartŃ umowň/umowy przyznania 
pomocy), na dziağalnoŜĺ innŃ niŨ przetw·rstwo lub wprowadzenie do obrotu  produkt·w rolnych lub jadalnych 
produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ 
wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò. 

W wyznaczonych miejscach naleŨy wpisaĺ odpowiednio Numer umowy oraz Kwotň (w zğ): 

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostağy jeszcze dokonane pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ kwotň pomocy 
z umowy przyznania pomocy; 

- w przypadku, gdy w ramach operacji Wnioskodawca otrzymağ czňŜĺ pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ sumň kwot 
dotychczas otrzymanych oraz pozostağych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne 
etapy; 

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ sumň 
otrzymanych kwot. 
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JeŨeli w obecnym okresie programowania Wnioskodawca lub kt·rykolwiek ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej nie 
korzystağ/nie korzysta z pomocy w ramach dziağania 4.1/413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò na 
operacje, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 312 ĂTworzenie i rozw·j 
mikroprzedsiňbiorstwò (nie zawarğ umowy przyznania pomocy) na dziağalnoŜĺ innŃ niŨ przetw·rstwo lub 
wprowadzenie do obrotu produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do 
Traktatu Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci 
dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy naleŨy 
wstawiĺ kreskň, natomiast w kolumnie Kwota (w zğ) wpisaĺ ò0ò, pozostawiajŃc pozostağe pola sekcji 

niewypeğnione. 

Pole 23.1.8. Suma pkt 23.1.1.-23.1.7. stanowi sumň wartoŜci poszczeg·lnych wierszy kolumny Kwota (w zğ). 

23.2. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziağania 4.1/413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò na 
operacje, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 312 "Tworzenie 
i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw" (kwoty pomocy wypğacone lub okreŜlone w umowie przyznania 
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w zakresie przetw·rstwa 
produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot 
Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej 
podstawowej produkcji rolnej i leŜnejòï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (lata 2007-2013) Wnioskodawca lub 
kt·rykolwiek ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, korzystağ lub korzysta z pomocy w ramach dziağania 4.1/413 
ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò na operacje, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w 
ramach dziağania 312 "Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò (tj. ma zawartŃ umowň/umowy przyznania 
pomocy), na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w zakresie przetw·rstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi 
produktami leŜnym, objňtymi zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ 
wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò.  

W wyznaczonych miejscach naleŨy wpisaĺ odpowiednio Numer umowy oraz Kwotň (w zğ): 

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostağy jeszcze dokonane pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ kwotň pomocy 
z umowy przyznania pomocy; 

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymağ czňŜĺ pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ sumň kwot 
dotychczas otrzymanych oraz pozostağych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne 
etapy; 

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ sumň 
otrzymanych kwot. 

JeŨeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub kt·rykolwiek ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej nie 
korzystağ/nie korzysta z pomocy w ramach dziağania Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw (nie zawarğ 

umowy przyznania pomocy) na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w zakresie przetw·rstwa lub obrotu produktami 
rolnymi lub jadalnymi produktami leŜnymi, objňtymi zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot Europejskich, 
kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji 
rolnej i leŜnejò, w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy naleŨy wstawiĺ kreskň, natomiast w 
kolumnie Kwota (w zğ) wpisaĺ ò0ò, pozostawiajŃc pozostağe pola niewypeğnione. 

Pole 23.2.8. Suma pkt 23.2.1.-23.2.7. stanowi sumň wartoŜci poszczeg·lnych wierszy kolumny Kwota (w zğ). 

24. Limit pomocy na Beneficjenta (w zğ) - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

W przypadku operacji dotyczŃcej dziağalnoŜci w zakresie przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych 
produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ 
wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò naleŨy 
zaznaczyĺ pole przysğugujŃcego limitu, poprzez wstawienie znaku ĂXò w pkt 24.1.  

Wnioskodawcy, planujŃcemu realizacjň innej operacji niŨ wskazana w powyŨszym akapicie, przysğuguje limit 
pomocy w wysokoŜci 300 tys. zğ.  

Pomoc przyznaje siň i wypğaca do wysokoŜci limitu, kt·ry w okresie realizacji Programu wynosi na jednego 
Beneficjenta maksymalnie:  

300 tys. zğotych ï przy czym wysokoŜĺ pomocy przyznanej na wsparcie:  

a) jednej operacji nie moŨe przekroczyĺ: 

 100 tys. zğ ï jeŨeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 1 i mniej niŨ 2 miejsc 
pracy, w przeliczeniu na peğne etaty Ŝrednioroczne i jest to uzasadnione zakresem rzeczowym operacji, 

 200 tys. zğ ï jeŨeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 2 i mniej niŨ 5 miejsc 
pracy, w przeliczeniu na peğne etaty Ŝrednioroczne i jest to uzasadnione zakresem rzeczowym operacji, 

 300 tys. zğ ï jeŨeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 5 miejsc pracy, 
w przeliczeniu na peğne etaty Ŝrednioroczne i jest to uzasadnione zakresem rzeczowym operacji. 

b) dziağalnoŜci w zakresie przetw·rstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami leŜnymi, 
objňtymi zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach 
dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leŜnejò (przy zağoŨeniu, iŨ w wyniku 
realizowanej operacji powstanie, co najmniej jedno miejsce pracy), nie moŨe przekroczyĺ ï 100 tys. zğ.  
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Wnioskodawca, kt·ry otrzymağ dofinansowanie w maksymalnej wysokoŜci (100 tysiňcy zğotych) na realizacjň 
operacji dotyczŃcej dziağalnoŜci, o kt·rej mowa w pkt b), moŨe ubiegaĺ siň o pomoc na operacjň zwiŃzanŃ 
z innŃ dziağalnoŜciŃ, objňtŃ wsparciem w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla 
operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j 
mikroprzedsiňbiorstwò do wysokoŜci pozostağej, niewykorzystanej kwoty limitu ( tj. maksymalnie 200 tysiňcy 
zğ.).  

W przypadku operacji dotyczŃcej dziağalnoŜci, o kt·rej mowa w pkt b), polegajŃcej na zakupie maszyn 
i urzŃdzeŒ, kt·re pozwalajŃ jednoczeŜnie na wytwarzanie produkt·w traktatowych, jak i nie traktatowych 
moŨliwe jest ubieganie siň o pomoc w maksymalnej wysokoŜci do 300 tysiňcy zğ (np. linia produkcyjna do 
produkcji mleka i puddingu).  

W przypadku sp·ğki cywilnej, limit pomocy odnosi siň ğŃcznie do dziağalnoŜci prowadzonej w sp·ğce oraz do 
kaŨdego wsp·lnika. W zwiŃzku z tym, jeŨeli wsp·lnik sp·ğki cywilnej zrealizowağ operacjň w ramach 
dziağalnoŜci prowadzonej poza sp·ğkŃ cywilnŃ, limit pomocy dla sp·ğki cywilnej zostaje pomniejszony o kwotň 
wykorzystanŃ przez wsp·lnika. JeŨeli wsp·lnik uzyskağ na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ poza sp·ğkŃ pomoc  
w wysokoŜci 100 000 zğ, to limit dla sp·ğki cywilnej, w kt·rej jest on wsp·lnikiem, zostaje obniŨony do  
200 000 zğ. 

JednoczeŜnie, jeŜli wsp·lnicy sp·ğki cywilnej w ramach sp·ğki cywilnej wykorzystali maksymalny dostňpny limit 
pomocy to Ũaden ze wsp·lnik·w nie uzyska indywidualnie pomocy na realizacjň operacji w ramach 
dziağalnoŜci prowadzonej poza sp·ğkŃ. 

25. Kwota do wykorzystania - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W przypadku, gdy Wnioskodawca lub kt·rykolwiek ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej nie korzystağ wczeŜniej 
z pomocy finansowej w ramach tego dziağania, w polu 25. Kwota do wykorzystania naleŨy wpisaĺ 
odpowiednio kwotň z pola 24. Limit pomocy na Beneficjenta (w zğ). (300 000 zğ) albo 24.1. limit jednego 
Beneficjenta na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w zakresie przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych 
produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do Traktatu Wsp·lnot Europejskich, kt·ra moŨe 
podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji rolnej i 

leŜnejò (100 000 zğ).  

W przypadku Wnioskodawcy ubiegajŃcego siň o pomoc na dziağalnoŜĺ w zakresie: 

 innym niŨ przetw·rstwo produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 
do TWE, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej 
produkcji rolnej i leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyğa ww. dziağalnoŜci 
przetw·rczej wartoŜĺ w polu 25. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 24. a polem 23.1.8. 

 przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do TWE, 
kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji 
rolnej i leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyğa ww. dziağalnoŜci przetw·rczej 
wartoŜĺ w polu 25. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 24.1. a polem 23.2.8. 

 innym niŨ przetw·rstwo produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 
do TWE, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej 
produkcji rolnej i leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyğa ww. dziağalnoŜci 
przetw·rczej wartoŜĺ w polu 25. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 24. a polem 23.2.8. 

 przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do TWE, 
kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji 
rolnej i leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyğa ww. dziağalnoŜci przetw·rczej, 
wartoŜĺ w polu 21. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 20. a polem 19.1.8., jednoczeŜnie kwota ta nie moŨe 
przekroczyĺ wartoŜci z pola 20.1. 

 przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do TWE, 
kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji 
rolnej i leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyğa ww. dziağalnoŜci przetw·rczej 
wartoŜĺ w polu 25. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 24. a polem 23.1.8. 

 przetw·rstwa produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 do TWE, 
kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej produkcji 
rolnej i leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyğa ww. dziağalnoŜci przetw·rczej oraz 
innej dziağalnoŜci, wartoŜĺ w polu 25. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 24. a polami 23.1.8. i 23.2.8., 
jednoczeŜnie kwota ta nie moŨe przekroczyĺ r·Ũnicy wartoŜci p·l 24.1.  i 23.2.8. 

 innym niŨ przetw·rstwo produkt·w rolnych lub jadalnych produkt·w leŜnych, objňtych zağŃcznikiem nr 1 
do TWE, kt·ra moŨe podlegaĺ wsparciu w ramach dziağania ĂZwiňkszanie wartoŜci dodanej podstawowej 
produkcji rolnej i  leŜnejò w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyğa ww. dziağalnoŜci 
przetw·rczej oraz innej dziağalnoŜci, wartoŜĺ w polu 25. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 24. a polami 
23.1.8. i 23.2.8. 

26. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 
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WartoŜĺ w polu 26. Koszt realizacji operacji stanowi sumň p·l 26.1. Koszty kwalifikowalne realizacji 
operacji oraz 26.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji.  

26.1.WartoŜĺ ta musi byĺ r·wna wartoŜci wpisanej w wierszu 18.4. Suma pkt 18.1.-18.3. w kolumnie 
Cağkowity koszt operacji (w zğ  VAT)  

22.1. Koszty kwalifikowa lne realizacji operacji  (suma pkt 26.1.1. - 26.1.10.), w tym  - [POLE OBOWIłZKOWE] 

WartoŜĺ w polu 26.1. jest to suma p·l od 26.1.1 do 26.1.10 i jest r·wna wartoŜci wpisanej w wierszu 22.4. 
Suma pkt 22.1.-22.3.w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez VAT) oraz w wierszu Suma 
koszt·w kwalifikowanych operacji (Ki+Kl+Ko), kolumna 5 ï og·ğem w Zestawieniu rzeczowoï
finansowym operacji.  

Koszty kwalifikowalne planowanej operacji ğŃcznie muszŃ byĺ wyŨsze niŨ 20 tys. zğ. 

26.1.1 Koszty kwalifikowalne realizacji I etapu operacji ï 26.1.10 Koszty kwalifikowalne realizacji X etapu 
operacji - [POLA OBOWIłZKOWE] 

W zaleŨnoŜci od iloŜci etap·w realizacji operacji, naleŨy wypeğniĺ odpowiednio pola od 26.1.1. do 26.1.10.  

JeŨeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, naleŨy wartoŜĺ wpisanŃ w polu 26.1. ï Koszty 
kwalifikowalne realizacji operacji przenieŜĺ do pola 26.1.1. - Koszty kwalifikowalne realizacji I etapu 
operacji. Pola 26.1.2. ï 26.1.10. naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. 

Poszczeg·lne wartoŜci p·l od 26.1.1. do 26.1.10. muszŃ r·wnaĺ siň odpowiednim wartoŜciom z kolumn 6-15 
w wierszu Suma koszt·w kwalifikowalnych operacji (Ki+Kl+Ko) w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym 
operacji.  

26.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji - [POLE OBOWIłZKOWE] 

Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji moŨna obliczyĺ odejmujŃc od kwoty w polu 22.4. Suma pkt 22.1. ï 
22.3. kolumna Cağkowity koszt operacji (w zğ z VAT) kwotň wpisanŃ w polu 22.4. Suma pkt 22.1. ï 22.3 
kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ bez VAT). 

W przypadku braku koszt·w niekwalifikowalnych, w polu tym naleŨy wpisaĺ Ă0ò. 

27. Poziom wsp·ğfinansowania operacji ï [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE] 

27.1 Maksymalny poziom pomocy (procentowo)  

Maksymalny poziom pomocy wynosi do 50% ğŃcznych koszt·w kwalifikowalnych operacji. 

28. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 28.1. ï 28.10.), w tym: - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Stanowi ona iloczyn wartoŜci podanych w polu 26.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt 
26.1.1 - 26.1.10) oraz 27.1. Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik jest 
wyŨszy niŨ wartoŜĺ podana w polu 25. Kwota do wykorzystania, naleŨy wpisaĺ kwotň pozostağŃ do 

wykorzystania. 

WartoŜĺ wnioskowanej kwoty pomocy nie moŨe powodowaĺ przekroczenia og·lnego limitu pomocy de minimis 
tj. puğapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych w sektorze transportu drogowego 100 000 
Euro w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe.  

Przy okreŜlaniu wnioskowanej kwoty pomocy naleŨy pamiňtaĺ o ograniczeniach limit·w pomocy 
wynikajŃcych z liczby planowanych do stworzenia etat·w (patrz opis pkt 24). 

WnioskowanŃ kwotň pomocy naleŨy podaĺ z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

28.1. Wnioskowana kwota pomocy I etapu operacji ï 28.10. Wnioskowana kwota pomocy X etapu operacji 

ï [POLA OBOWIłZKOWE]  

Dla operacji obejmujŃcej wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem 
leasingu (tj. realizowane przy udziale Ŝrodk·w wğasnych lub poŨyczki/kredytu) pomoc moŨe byĺ wypğacona 
w 2 etapach. 

W przypadku operacji obejmujŃcej wyğŃcznie inwestycje polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem 
leasingu pomoc moŨe byĺ wypğacona maksymalnie w 10 etapach z zastrzeŨeniem, Ũe w jednym roku 
kalendarzowym beneficjent moŨe zğoŨyĺ nie wiňcej niŨ 2 wnioski o pğatnoŜĺ.  

Liczba etap·w odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo ï finansowym.  

JeŨeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 28.1. cağŃ kwotň pomocy 
wyliczonŃ w polu 28. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 28.1. ï 28.10.), natomiast pola 28.2. ï 28.10. 

pozostawia niewypeğnione. 

W przypadku operacji wieloetapowych naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu, 
stanowi r·Ũnicň wartoŜci pola 28. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 28.1. ï 28.10.) oraz wartoŜci 
wnioskowanej pomocy dla poprzednich etap·w.  

Wnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu musi stanowiĺ nie mniej niŨ 25% kwoty z pola 28. 
Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 28.1. ï 28.10.), z wyğŃczeniem nabycia przedmiotu umowy w 
formie leasingu. 
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Suma wnioskowanych kwot pomocy dla wszystkich etap·w nie moŨe przekroczyĺ wartoŜci Wnioskowanej 
kwoty pomocy (suma pkt 28.1. ï 28.10.) wpisanej w polu 28. oraz Kwoty do wykorzystania wpisanej 
w polu 25.  

 

29. WysokoŜĺ zaliczki - [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

Wnioskowana kwota zaliczki -  w wyznaczonym do tego miejscu naleŨy wpisaĺ wysokoŜĺ kwoty zaliczki (w zğ), 
o wypğatň kt·rej ubiega siň Beneficjent i na kt·rŃ zostanie ustanowione zabezpieczenie wğaŜciwego 
wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2007-2013 (gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa).  

Kwota zaliczki nie moŨe przekroczyĺ 20% przyznanej kwoty pomocy zawartej w Umowie przyznania pomocy, 
a w przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. nie moŨe przekroczyĺ 50%. 

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zawartej mowy przyznania pomocy, o kt·rej 
mowa w art. 22 ust.1 ustawy PROW z dnia 7 marca 2007 r., Ŝrodki finansowe tytuğem zaliczki zostanŃ 
przekazane na rachunek bankowy wskazany w przedğoŨonym przez Beneficjenta zağŃczniku informujŃcym o 
numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub jego peğnomocnika, na kt·ry majŃ byĺ przekazane Ŝrodki 
finansowe tytuğem zaliczki.  

Warunkiem wypğaty zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub r·wnowaŨnej gwarancji odpowiadajŃcej 
110% kwoty zaliczki. WaŨnŃ gwarancjň bankowŃ lub innŃ r·wnowaŨnŃ gwarancjň (ubezpieczeniowŃ) 
odpowiadajŃcŃ 110% kwoty zaliczki Wnioskodawca musi zğoŨyĺ w dniu podpisania umowy.  

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu 
Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarant·w, zostağy opublikowane na 
stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej 
administrowanej przez ARiMR (www.arimr.gov.pl). Wz·r gwarancji jest zağŃcznikiem do Wniosku o przyznanie 
pomocy jest r·wnieŨ dostňpny na stronie internetowej administrowanej przez ARiMR (www.arimr.gov.pl). Jest 
on jedynie wzorem dokumentu do ewentualnego wykorzystania. KaŨda gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ 
instytucjň finansowŃ tj. okreŜlonŃ w wykazie gwarant·w zawierajŃcym listň instytucji finansowych 
uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania 
zaliczek, kt·ra zawieraĺ bňdzie wszystkie elementy wskazane we wzorze gwarancji, bňdzie przez ARiMR 
akceptowana.  

Wykaz gwarant·w zawiera listň Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych 
jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek wypğacanych na podstawie Ustawy z dnia 22 
wrzeŜnia 2006 r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na 
finansowanie wsp·lnej polityki rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z p·Ŧn. zm.) oraz zgodnie z 
rozporzŃdzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcym szczeg·ğowe zasady 
stosowania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 
23.12.2006 r. z p·Ŧn. zm.).  

Wz·r gwarancji zostağ okreŜlony w zağŃczniku do Wniosku o przyznanie pomocy, Wz·r ten stanowi jedynie 
wz·r dokumentu do wykorzystania. KaŨda gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ instytucjň finansowŃ tj. 
okreŜlonŃ w wykazie gwarant·w zawierajŃcym listň instytucji finansowych uprawnionych do udzielania 
gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek,  kt·ra zawieraĺ bňdzie 
wszystkie elementy wskazane w ww. wzorze gwarancji, bňdzie przez ARiMR akceptowana.  

ARiMR bňdzie akceptowaĺ jedynie Gwarancje wystawione na czas okreŜlony, przy czym termin waŨnoŜci 
Gwarancji musi byĺ o co najmniej 4 miesiŃce dğuŨszy od planowanego terminu zakoŒczenia realizacji operacji, 
rozumianego jako termin zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. Termin ten wynika z okresu, w kt·rym 
Agencja rozpatruje wniosek o pğatnoŜĺ i dokonuje wypğaty Ŝrodk·w finansowych z tytuğu pomocy niezwğocznie 
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o pğatnoŜĺ uwzglňdniajŃc okres niezbňdny na uzupeğnienie 
ewentualnych brak·w formalnych tego wniosku.  

W przypadku zaistnienia okolicznoŜci wpğywajŃcych na wydğuŨenie terminu weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ 
ostatecznŃ, o kt·rym mowa powyŨej (np. niezbňdne bňdzie uzyskanie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub opinii 
innego podmiotu, lub zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci, co do moŨliwoŜci wypğaty pomocy), 
ARIMR bňdzie wymagağa ustanowienia gwarancji obejmujŃcej ten okres.  

W przypadku, gdy Beneficjent np. wystŃpi z wnioskiem o aneks dotyczŃcy zmiany terminu zğoŨenia wniosku o 
pğatnoŜĺ, czy teŨ przedğuŨenia terminu wykonania okreŜlonych czynnoŜci w toku postňpowania w sprawie 
wypğaty pomocy, w·wczas Agencja, na uzasadnionŃ proŜbň Beneficjenta, takŃ zgodň moŨe wyraziĺ, pod 
warunkiem przedğoŨenia gwarancji obejmujŃcej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla kt·rych termin waŨnoŜci 
gwarancji w wyniku powyŨszych okolicznoŜci m·gğby upğynŃĺ).  

Gwarancja moŨe byĺ zwolniona, gdy agencja pğatnicza (ARiMR) stwierdzi, Ũe suma koszt·w kwalifikowalnych 
poniesionych na operacjň realizowanŃ w ramach PROW 2007-2013 (potwierdzonych w ramach weryfikacji 
wniosku o pğatnoŜĺ) przekracza kwotň wypğaconej zaliczki, a w przypadku lokalnych grup dziağania dodatkowo 
najp·Ŧniej z chwilŃ zamkniňcia lokalnej strategii rozwoju. 

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglňdem m.in. jego poprawnoŜci w 
zakresie tego, czy zostağ okreŜlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin 
obowiŃzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostağ 

http://www.minrol.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
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wystawiony przez wğaŜciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiŃzağ siň nieodwoğalnie, bezwarunkowo i 
bezzwğocznie do zapğacenia na rzecz ARiMR (zgodnie z okreŜlonym wzorem Gwarancji) do zapğaty, kaŨdej 
kwoty do maksymalnej wysokoŜci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne ŨŃdanie zawierajŃce 
oŜwiadczenie, Ũe Wnioskodawca Gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiŃzağ siň ze swoich zobowiŃzaŒ 
wynikajŃcych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, kt·rego wykonanie ma 
zabezpieczaĺ ta Gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego 
zabezpieczenia zostanie stwierdzone, Ũe wymaga on poprawy, niezbňdne bňdzie ustalenie kolejnego terminu 
zawarcia do Umowy przyznania pomocy.  

 

30. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (tj. od 2 do 10 etap·w) - 

[SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

W wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, naleŨy odpowiednio wskazaĺ wybrany spos·b 
rozliczenia (potrŃcenia) zaliczki wypğaconej w zwiŃzku z realizowanŃ operacjŃ wieloetapowŃ. 

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach (zgodnie z zawartŃ umowŃ przyznania pomocy), 
Beneficjent ma moŨliwoŜĺ okreŜlenia, w jaki spos·b bňdzie nastňpowağo rozliczanie (potrŃcanie) zaliczki 
wypğaconej w zwiŃzku z realizacjŃ przez niego operacji w ramach PROW na lata 2007-2013. Oznacza to, iŨ 
termin rozliczenia (potrŃcenia) wypğaconej zaliczki w przypadku operacji wieloetapowych moŨe nastňpowaĺ 
odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ (poŜredniŃ) lub w ramach wniosku o pğatnoŜĺ 
ostatecznŃ lub teŨ nastňpowaĺ proporcjonalnie w ramach kaŨdego wniosku o pğatnoŜĺ, aŨ do wniosku o 
pğatnoŜĺ ostatecznŃ.  

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie cağkowite rozliczenie zaliczki nastňpowaĺ bňdzie w 
ramach wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. 

Przy okreŜlaniu sposobu i terminu rozliczenia zaliczki Beneficjent powinien braĺ pod uwagň kwotň pomocy do 
wypğaty w ramach poszczeg·lnych etap·w realizacji operacji, a w szczeg·lnoŜci wysokoŜĺ pomocy do wypğaty 
w ramach wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, gdy planuje rozliczyĺ pobranŃ zaliczkň w ramach wniosku o 
pğatnoŜĺ ostatecznŃ. WysokoŜĺ kwoty pomocy do wypğaty w ramach poszczeg·lnych etap·w realizacji 
operacji/w ramach wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, powinna umoŨliwiaĺ rozliczenie kwoty zaliczki tj. 
pomniejszenia kwoty pomocy do wypğaty o kwotň pobranej zaliczki.  

Umowa przyznania pomocy, uwzglňdniajŃca postanowienia w zakresie zaliczkowej wypğaty Ŝrodk·w, bňdzie 
okreŜlağa m.in. spos·b i termin rozliczenia zaliczki, co z kolei bňdzie odzwierciedleniem tego co wnioskodawca 
zadeklaruje we Wniosku o przyznanie pomocy. Zmiana decyzji Beneficjenta w tym zakresie ï po zawarciu 
umowy - bňdzie wiŃzağa siň z koniecznoŜciŃ zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy (na podstawie 
wniosku Beneficjenta o aneks zğoŨonego najp·Ŧniej w dniu zğoŨenia pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ). 

W przypadku gdy nie zawarto jeszcze Umowy przyznania pomocy, uwzglňdniajŃcej postanowienia w zakresie 
zaliczkowej wypğaty Ŝrodk·w, zaŜ wolŃ Wnioskodawcy bňdzie rozliczenie zaliczki w terminie innym niŨ zostağo 
to wczeŜniej przez niego zadeklarowane we Wniosku o przyznanie pomocy, moŨliwe bňdzie skorygowanie 
Wniosku o przyznanie pomocy w tym zakresie, przy czym naleŨy pamiňtaĺ, Ũe przy okreŜlaniu terminu 
rozliczenia zaliczki Wnioskodawca powinien braĺ pod uwagň kwotň pomocy do wypğaty w ramach 
poszczeg·lnych etap·w realizacji operacji, a w szczeg·lnoŜci wysokoŜĺ pomocy do wypğaty w ramach 
wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, 

 

VI. Zestawienie rzeczowo ï finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W tabeli ujmuje siň tylko koszty kwalifikowalne. 

Wszystkie koszty ujňte w zestawieniu podaje siň w wartoŜciach netto (bez VAT), w zaokrŃgleniu do peğnych 
zğotych w d·ğ. 

W Zestawieniu rzeczowo ï finansowym operacji naleŨy wyszczeg·lniĺ zakres planowanych do realizacji 

rob·t, dostaw i usğug wraz z okreŜleniem miernik·w rzeczowych. 

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzŃdzeŒ), w kolumnach 3 i 4 naleŨy wpisaĺ 
wğaŜciwe mierniki rzeczowe (bez okreŜlania marki, modelu i nazwy producenta lub innych oznaczeŒ 
charakteryzujŃcych producenta). 

OkreŜlane w kolumnie 2 np. maszyny powinny kaŨdorazowo zawieraĺ informacje dotyczŃce 

charakterystycznych cech uŨytkowych takich jak: moc, wydajnoŜĺ, szerokoŜĺ robocza, itp. 
Np. jeŨeli w kolumnie 2 wpisano Ăzakup ciŃgnika rolniczego o mocy 110-120 KMò w kolumnie 3, jako jednostkň 
miary naleŨy wpisaĺ sztuki ï Ăszt.ò, a w kolumnie 4 naleŨy okreŜliĺ liczbň - np. 2. 
Np. jeŨeli w kolumnie 2 wpisano Ăzakup opryskiwacza rolniczego o poj. 2000 l. i szerokoŜci roboczej 18mò 
w kolumnie 3, jako jednostkň miary, naleŨy wpisaĺ sztuki ï Ăszt.ò, a w kolumnie 4 naleŨy okreŜliĺ liczbň - np. 1. 
Np. jeŨeli w kolumnie 2 wpisano Ăbudowa drogi o nawierzchni z kostki brukowej na podsypce 
piaskowo-cementowej na podbudowie z tğucznia kamiennegoò w kolumnie 3, jako jednostkň miary, 
naleŨy wpisaĺ metry kwadratowe drogi lub metry bieŨŃce drogi wraz z podaniem szerokoŜci przekroju 
drogi ï Ăm

2
.òlub Ămbò, a w kolumnie 4 naleŨy okreŜliĺ liczbň - np. 500 mb drogi o szerokoŜci drogi 3,5 

m. 
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Koszty planowane do poniesienia na realizacjň operacji naleŨy przedstawiĺ w podziale na Koszty 
inwestycyjne nie objňte leasingiem (Ki), Koszty inwestycyjne objňte leasingiem (Kl) oraz Koszty og·lne 
(Ko).  

W ramach Koszt·w inwestycyjnych nie objňtych leasingiem (Ki) naleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy 

operacji - zadania
9
 lub grupy zadaŒ. Nazwň zadania lub grupy zadaŒ realizowanych w ramach operacji naleŨy 

umieŜciĺ w nagğ·wku kaŨdej czňŜci Zestawienia rzeczowo ï finansowego operacji w wierszach 
oznaczonych A, B, é np. zakup maszyn, prace budowlane itp.  

W ramach Koszt·w inwestycyjnych objňtych leasingiem (Kl) naleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy 

operacji - zadania, kt·rych realizacja odbywa siň poprzez leasing.  

Poszczeg·lne pozycje zadaŒ lub grupy zadaŒ realizowanych w ramach operacji naleŨy opisaĺ w taki spos·b, 
Ũeby moŨliwa byğa identyfikacja miernik·w rzeczowych (jednostki miary, iloŜĺ, liczba). Dopuszcza siň 
moŨliwoŜĺ og·lniejszego formuğowania zakresu rzeczowego np. Ămodernizacja hali produkcyjnejò. W takim 
przypadku szczeg·ğowe okreŜlenie miernik·w rzeczowych powinno byĺ zawarte w tabeli Opis zadaŒ 
w Ekonomicznym planie operacji. 

Dla rob·t budowlanych, ujňtych w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym operacji naleŨy sporzŃdziĺ 
Kosztorys inwestorski i zağŃczyĺ go do wniosku.  

Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ) ujmowane sŃ w kwocie Og·ğem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy 
realizacji operacji (I ï X etap) uwzglňdniajŃc terminy okreŜlone w polu 21. Planowany termin zakoŒczenia 
etapu (miesiŃc/rok).  

WartoŜĺ w polu Suma koszty og·lne (Ko) nie moŨe byĺ wyŨsza niŨ 10% wartoŜci koszt·w w polu Suma 
poszczeg·lnych sum zadaŒ inwestycyjnych (Ki+Kl). 

WartoŜĺ koszt·w og·lnych przekraczajŃca 10% wartoŜci koszt·w w polu Suma poszczeg·lnych sum zadaŒ 
inwestycyjnych (Ki+Kl) stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rzeczowo ï 
finansowym operacji.  

NaleŨy pamiňtaĺ o wypeğnieniu poszczeg·lnych wierszy podsumowujŃcych.  

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy Wnioskodawcy pole to naleŨy 
zostawiĺ niewypeğnione. 

VII. Informacja o zağŃcznikach - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W kolumnie Liczba zağŃcznik·w naleŨy wpisaĺ odpowiednio liczbň zağŃczonych dokument·w oraz 

w zaleŨnoŜci od tego, czy dany zağŃcznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej operacji naleŨy zaznaczyĺ 
poprzez wstawienie znaku ĂXò w odpowiednie pole. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada danego zağŃcznika, nie bňdŃcego zağŃcznikiem niezbňdnym do 
przeprowadzenia wstňpnej weryfikacji speğniania podstawowych wymog·w formalnych, lub gdy dany zağŃcznik 
nie dotyczy Wnioskodawcy w kolumnie Liczba zağŃcznik·w naleŨy wstawiĺ kreskň. 

W dalszej czňŜci niniejszej instrukcji okreŜlono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedğoŨenie 
poszczeg·lnych dokument·w.  

Zgodnie z treŜciŃ informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, o kt·rej mowa w Ä 6 rozporzŃdzenia 
wykonawczego dla dziağania moŨliwe jest zğoŨenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokument·w niezbňdnych 
LGD do oceny zgodnoŜci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczŃce zgodnoŜci 
z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp.  

Dokumenty te nie bňdŃ stanowiğy zağŃcznik·w do wniosku (nie naleŨy ich wykazywaĺ w czňŜci VII wniosku 
Informacje o zağŃcznikach a wiňc nie bňdŃ podlegağy weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy.  

 

VIII. OŜwiadczenie wnioskodawcy ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Wnioskowana kwota pomocy wpisana w polu 1a. powinna byĺ r·wna kwocie z pola 28. Wnioskowana kwota 
pomocy (suma pkt 28.1. ï 28.10.), w tym.  

Wnioskowana kwota zaliczki wpisana w polu 1c. powinna byĺ r·wna kwocie z pola 28.1. Wnioskowana kwota 
zaliczki.  

Po zapoznaniu siň z treŜciŃ oŜwiadczenia, wnioskodawca (albo osoby reprezentujŃce wnioskodawcň w 
przypadku os·b prawnych/jednostek organizacyjnych nieposiadajŃcych osobowoŜci prawnej albo, jeŨeli 
wnioskodawca udzieliğ stosownego peğnomocnictwa, ustanowiony peğnomocnik wnioskodawcy) skğada czytelny 
wğasnorňczny podpis w wyznaczonym miejscu  (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z pieczňciŃ imiennŃ).  

                                                 
9
 Przez zadanie rozumie siň dostawň, robotň lub usğugň, bňdŃcŃ przedmiotem zakupu pochodzŃcego od jednego dostawcy lub 

wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaĺ moŨe zar·wno jeden przedmiot jak i cağŃ partiň, robota moŨe skğadaĺ siň z jednej 
roboty bŃdŦ kilku rob·t, a usğuga moŨe skğadaĺ siň z jednej usğugi bŃdŦ kilku rodzaj·w usğug. 
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W przypadku skğadania wniosku przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej podpis skğada albo kaŨdy ze wsp·lnik·w 
sp·ğki cywilnej albo jeden ze wsp·lnik·w upowaŨniony umowŃ sp·ğki albo uchwağŃ wsp·lnik·w do zğoŨenia w 
ich imieniu wniosku.  

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 i 3 RozporzŃdzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 07.12.2006 r. 
ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady stosowania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie 
wprowadzenia procedur kontroli, jak r·wnieŨ wzajemnej zgodnoŜci w odniesieniu do Ŝrodk·w 
wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74 z 23.12.2006), w przypadku stwierdzenia, 
Ũe beneficjent umyŜlnie zğoŨyğ fağszywe oŜwiadczenie, danŃ operacjň wyklucza siň ze wsparcia 
EFRROW i odzyskuje siň wszystkie kwoty, kt·re juŨ zostağy wypğacone na tň operacjň wraz z 
naleŨytymi odsetkami. JednoczeŜnie beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach 
tego samego dziağania w danym roku kalendarzowym oraz w nastňpnym roku kalendarzowym. 

Ubieganie siň o ulgň inwestycyjnŃ w podatku rolnym stanowi naruszenie zakazu tzw. podw·jnego 
finansowania. W razie stwierdzenia przez ARiMR, Ũe beneficjent PROW na lata 2007-2013 skorzystağ 
z podw·jnego dofinansowania ze Ŝrodk·w publicznych, zostanie on zobowiŃzany do zwrotu 
odpowiedniej czňŜci kwoty pomocy wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegğoŜci podatkowych. 

ZağŃcznik - Wz·r Gwarancji  

Wzoru Gwarancji  nie naleŨy skğadaĺ wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy.  

Stanowi on wz·r do wykorzystania dla instytucji udzielajŃcych gwarancji, w przypadku ubiegania  siň przez 
Wnioskodawc·w o przyznanie zaliczki. Informacja o koniecznoŜci zğoŨenia Gwarancji zostanie przekazana wraz z 
pismem zapraszajŃcym na podpisanie Umowy przyznania pomocy. 

Wz·r Gwarancji stanowi jedynie wz·r dokumentu do wykorzystania dla instytucji udzielajŃcych Gwarancji. KaŨda 
Gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ instytucjň finansowŃ, tj. okreŜlonŃ w wykazie gwarant·w zawierajŃcym 
listň instytucji finansowych uprawnionych do udzielania Gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie 
wğaŜciwego wydatkowania zaliczek,  kt·ra zawieraĺ bňdzie wszystkie elementy wskazane w niniejszym wzorze 
Gwarancji bňdzie przez ARiMR akceptowana. 

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa akceptuje jedynie Gwarancjň wystawionŃ  na czas okreŜlony, 
przy czym termin waŨnoŜci Gwarancji musi byĺ o co najmniej 4 miesiŃce dğuŨszy od planowanego terminu  
zakoŒczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. W przypadku 
zaistnienia okolicznoŜci wpğywajŃcych na wydğuŨenie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ (np. niezbňdne 
bňdzie uzyskanie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub opinii innego podmiotu, lub zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce 
wŃtpliwoŜci co do moŨliwoŜci wypğaty pomocy), ARIMR bňdzie wymagağa ustanowienia gwarancji obejmujŃcej ten 
okres.  

Gwarancja moŨe byĺ zwolniona, gdy agencja pğatnicza (ARiMR) stwierdzi, Ũe suma koszt·w kwalifikowalnych 
poniesionych na operacjň (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ) przekracza kwotň 
wypğaconej zaliczki.  

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglňdem m.in. jego poprawnoŜci w zakresie 
tego, czy zostağ okreŜlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowiŃzywania 
gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostağ wystawiony przez 
wğaŜciwego Gwaranta. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia 
zostanie stwierdzone, Ũe wymaga on poprawy, niezbňdne bňdzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia Umowy 
przyznania pomocy.  
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ObjaŜnienia 

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ oryginağy dokument·w chyba, Ũe w niniejszej instrukcji zostağo to okreŜlone 
inaczej.  

Kopie dokument·w skğadanych wraz z wnioskiem muszŃ byĺ potwierdzone za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR, chyba Ũe w treŜci 
ich opisu w niniejszej instrukcji okreŜlono inaczej. 

Dokumenty, o kt·rych mowa w punktach 1, 8, 9, 10, 15 Informacji o zağŃcznikach, naleŨy zğoŨyĺ na 

formularzach udostňpnionych przez ARiMR.  

Dokumenty sporzŃdzone na formularzach udostňpnionych przez ARiMR muszŃ byĺ, w wyznaczonych do tego 
miejscach, czytelnie, wğasnorňcznie podpisane przez Wnioskodawcň albo osobň reprezentujŃcŃ 

Wnioskodawcň albo peğnomocnika Wnioskodawcy oraz opatrzone datŃ (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki 
wraz z pieczňciŃ imiennŃ).W sytuacji braku takiego miejsca datň naleŨy wpisaĺ i podpis naleŨy zğoŨyĺ na 
pierwszej stronie dokumentu.  

DoğŃczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoğy, odpisy, wypisy, zaŜwiadczenia, pozwolenia itp. 
uznawane sŃ przez Oddziağ Regionalny ARiMR za waŨne bezterminowo, jeŨeli w ich treŜci albo w instrukcji do 
wniosku nie okreŜlono inaczej. 

DoğŃczane do wniosku dokumenty powinny byĺ aktualne, tj. takie, w kt·rych zawarte dane sŃ prawdziwe 
i zgodne ze stanem faktycznym. 

W przypadku dokument·w sporzŃdzonych w jňzyku obcym naleŨy doğŃczyĺ tğumaczenie danego dokumentu 
na jňzyk polski sporzŃdzone przez tğumacza przysiňgğego. 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, w zaleŨnoŜci od tego, do kt·rej kategorii podmiot·w moŨna zaliczyĺ 
danego wsp·lnika sp·ğki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajŃca 
osobowoŜci prawnej) naleŨy doğŃczyĺ odpowiednio dokumenty wymienione w czňŜci I.A lub I.C dla kaŨdego 

ze wsp·lnik·w. 

UWAGA: W przypadku niewpisania numeru identyfikacyjnego brak zağŃcznika, wskazanego  w Informacji o 
zağŃcznikach w czňŜci pt. ZağŃczniki niezbňdne do przeprowadzenia wstňpnej weryfikacji speğniania 
podstawowych wymog·w formalnych, zgodnie z przepisem Ä 18 ust. 1 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa 
i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.), skutkuje nieprzyznaniem 
pomocy finansowej. 

Informacja o zağŃcznikach 

ZağŃczniki niezbňdne do przeprowadzenia wstňpnej weryfikacji speğniania podstawowych wymog·w 
formalnych: 

UWAGA: NiedoğŃczenie w przypadku niewpisania numeru identyfikacyjnego zağŃcznika wymienionego  w czňŜci 
pt. ZağŃczniki niezbňdne do przeprowadzenia wstňpnej weryfikacji speğniania podstawowych wymog·w 
formalnych dokument·w skutkuje, zgodnie z przepisem Ä 18 ust. 1 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju 

Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. Nr 139, poz. 883 z p·Ŧn. zm.), nieprzyznaniem pomocy: 

I. ZağŃczniki dotyczŃce prowadzonej dziağalnoŜci oraz operacji 

1. Wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego producenta w oryginale, a w przypadku, gdy wniosek o 

nadanie numeru identyfikacyjnego zostağ zğoŨony we wczeŜniejszym terminie a wnioskodawca, do chwili 
zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziağania, nie otrzymağ wymaganego 
numeru, kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika Biura Powiatowego ARiMR - 
sporzŃdzony na formularzu udostňpnionym przez ARiMR 

Dokument doğŃczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego. Zgodnie z  art. 11 
ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji 
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2004 r Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. 
zmianami) wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy wnioskodawca moŨe zğoŨyĺ Wniosek o wpis do ewidencji 
producent·w ï oryginağ lub jego kopiň potwierdzonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika Biura 
Powiatowego w przypadku, gdy wniosek wpis do ewidencji producent·w zostağ zğoŨony we wczeŜniejszym 
terminie a wnioskodawca, do chwili zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego 
dziağania, nie otrzymağ wymaganego numeru.  

Wniosek o wpis do ewidencji producent·w naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR.  

W przypadku wnioskodawcy, kt·ry w polu 1.1. Numer identyfikacyjny wniosku wpisağ numer identyfikacyjny 
producenta nadany  mağŨonkowi lub wsp·ğposiadaczowi gospodarstwa rolnego, kt·remu wnioskodawca 
wyraziğ pisemnŃ zgodň na nadanie numeru identyfikacyjnego, nie naleŨy wystňpowaĺ o nadanie nowego 

numeru i zağŃczaĺ Wniosku o wpis do ewidencji producent·w. 

Pozostağe zağŃczniki wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku 

I. ZağŃczniki dotyczŃce wnioskodawcy 
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2. ZaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu 
zamieszkania, wystawione nie wczeŜniej niŨ 1 miesiŃc przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy 
ï w przypadku, gdy jest ono r·Ũne od miejsca zameldowania na pobyt stağy ï oryginağ. 

Dokument zağŃczany w przypadku osoby fizycznej oraz dla kaŨdego ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej bňdŃcego 
osobŃ fizycznŃ, o ile jest wymagany tj. w sytuacji, kiedy: 

 wnioskodawca w sekcji 6. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziağu wpisağ inny adres niŨ 

wskazany w dokumencie toŨsamoŜci adres zameldowania na pobyt stağy, 

 wsp·lnik sp·ğki cywilnej w sekcji 5. w czňŜci I.A. wpisağ inny adres niŨ wskazany w dokumencie 

toŨsamoŜci adres zameldowania na pobyt stağy. 

I.A Osoba fizyczna: 

3. Dokument toŨsamoŜci ï czňŜci dotyczŃce danych osobowych ï kopia - dokument obowiŃzkowy.  

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ kopiň strony/stron zawierajŃcych dane osobowe oraz adres zameldowania 
Wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiŃzani sŃ zğoŨyĺ kopiň dowodu osobistego, a obywatele pozostağych 
paŒstw UE kopiň karty pobytu, paszportu, lub kaŨdego innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju 
obywatelstwa danej osoby, kt·ry w danym kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci i zawiera dane 
osobowe oraz informacjň o obywatelstwie. 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy zağŃczyĺ kopie dokumentu toŨsamoŜci kaŨdego wsp·lnika 
sp·ğki bňdŃcego osobŃ fizycznŃ. 

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest moŨliwe zğoŨenie kopii dowodu osobistego naleŨy zğoŨyĺ 
kopiň innego dokumentu toŨsamoŜci zawierajŃcego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy) wraz 
z wyjaŜnieniem precyzujŃcym, dlaczego zğoŨenie dowodu osobistego nie jest moŨliwe (np. kradzieŨ/ 
zniszczenie) i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/wyjaŜnieniami potwierdzajŃcymi, iŨ na dzieŒ 
zğoŨenia wniosku nie jest moŨliwe zğoŨenie kopii dowodu osobistego (np. zaŜwiadczenie o utracie dowodu 
osobistego wydanej przez wğaŜciwy organ gminy, itp.).  

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji gdy nie jest moŨliwe zğoŨenie kopii dowodu osobistego i gdy 
Wnioskodawca nie posiada innego dokumentu toŨsamoŜci naleŨy zğoŨyĺ wyjaŜnienie precyzujŃce dlaczego 
zğoŨenie dowodu osobistego nie jest moŨliwe (np. kradzieŨ/ utrata) oraz zaŜwiadczenie o utracie dowodu 
osobistego wydane przez wğaŜciwy organ gminy.  

4. ZaŜwiadczenie wydane nie wczeŜniej niŨ 1 miesiŃc przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy 
przez: 

ï Kasň Rolniczego Ubezpieczenia Spoğecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji os·b 
ubezpieczonych ï oryginağ; 

albo 

ï Kasň Rolniczego Ubezpieczenia Spoğecznego (KRUS) wskazujŃce zakres i okres podlegania 
ubezpieczeniu ï w przypadku, gdy Wnioskodawca figuruje w ewidencji os·b ubezpieczonych ï 
oryginağ;  

albo 

ï Zakğad UbezpieczeŒ Spoğecznych (ZUS) potwierdzajŃce fakt podlegania ubezpieczeniu spoğecznemu 
ï oryginağ; 

- dokument obowiŃzkowy.  

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej zaŜwiadczenie naleŨy zağŃczyĺ dla kaŨdego wsp·lnika sp·ğki 
bňdŃcego osobŃ fizycznŃ.  

Uwaga: Zwracamy uwagň, iŨ deklaracje ZUS DRA nie sŃ traktowane jako r·wnoznaczne z powyŨej 
wymienionym zaŜwiadczeniem z ZUS.  

 

I.B. Wsp·lnicy sp·ğki cywilnej ï dodatkowo 

Dodatkowo, poza odpowiednimi zağŃcznikami dotyczŃcymi Wnioskodawcy (okreŜlonymi w czňŜci I.A lub I.C)  

w przypadku skğadania wniosku przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy zağŃczyĺ poniŨsze dokumenty:  

5. Umowa sp·ğki cywilnej ï kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika 
LGD lub pracownika ARiMR - dokument obowiŃzkowy dla Wnioskodawc·w bňdŃcych wsp·lnikami sp·ğki 
cywilnej.  

Umowa sp·ğki oraz czas jej trwania musi byĺ zawarta na czas nieokreŜlony lub oznaczony, w spos·b 
oczywisty, nie kr·tszy niŨ okres zobowiŃzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania 
pomocy, liczony od przewidywanego momentu dokonania przez ARiMR pğatnoŜci ostatecznej. W przypadku, 
gdy przedstawiona umowa sp·ğki zawarta jest na okres kr·tszy niŨ okres zobowiŃzania do utrzymania 
przedmiotu umowy tj. co najmniej 5 lat od przewidywanej daty pğatnoŜci:  
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Á ostatecznej w przypadku operacji obejmujŃcych wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu 
rzeczy w formie leasingu,  

Á w wyniku kt·rej po raz pierwszy w ramach operacji zostanŃ zrefundowane raty zapğacone z tytuğu 
wykonania umowy leasingu ï w przypadku operacji obejmujŃcych wyğŃcznie inwestycje polegajŃce 
na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu, 

Á w wyniku kt·rej w ramach operacji zostanŃ zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza 
ratami zapğaconymi z tytuğu wykonania umowy leasingu ï w przypadku operacji obejmujŃcych 
inwestycje zar·wno polegajŃce jak i niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem 
leasingu), 

nastŃpi odmowa przyznania pomocy. 

Umowa sp·ğki musi precyzowaĺ, iŨ sp·ğka prowadzi dziağalnoŜĺ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia 
w ramach Programu zgodnie z PolskŃ KlasyfikacjŃ DziağalnoŜci (PKD).  

6. ZaŜwiadczenie o nadaniu numeru w krajowym rejestrze urzňdowym podmiot·w gospodarki narodowej 
(REGON) - kopia - dokument obowiŃzkowy w przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej. 

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ kopiň aktualnego zaŜwiadczenia REGON dla sp·ğki. 

I.C Osoba prawna/jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej: 

7. Umowa lub statut ï kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD lub 
pracownika ARiMR - dokument obowiŃzkowy. 

W zaleŨnoŜci od formy prawnej Wnioskodawcy naleŨy doğŃczyĺ kopiň umowy sp·ğki lub innego aktu 
konstytuujŃcego dziağalnoŜĺ podmiotu ubiegajŃcego siň o pomoc.  

Dokument ten oraz czas trwania podmiotu muszŃ byĺ zawarte na czas nieokreŜlony lub oznaczony, w spos·b 
oczywisty, nie kr·tszy niŨ okres zobowiŃzania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania 
pomocy liczony od przewidywanego momentu dokonania pğatnoŜci ostatecznej. W przypadku, gdy 
przedstawiony dokument bŃdŦ czas trwania podmiotu zawarte sŃ na okres kr·tszy niŨ okres zobowiŃzania do 
utrzymania przedmiotu umowy tj. co najmniej 5 lat od przewidywanej daty pğatnoŜci:  

Á ostatecznej w przypadku operacji obejmujŃcych wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu 
rzeczy w formie leasingu,  

Á w wyniku kt·rej po raz pierwszy w ramach operacji zostanŃ zrefundowane raty zapğacone z tytuğu 
wykonania umowy leasingu ï w przypadku operacji obejmujŃcych wyğŃcznie inwestycje polegajŃce 
na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu, 

Á w wyniku kt·rej w ramach operacji zostanŃ zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza 
ratami zapğaconymi z tytuğu wykonania umowy leasingu ï w przypadku operacji obejmujŃcych 
inwestycje zar·wno polegajŃce jak i niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem 
leasingu), 

nastŃpi odmowa przyznania pomocy.  

Ww. dokument musi precyzowaĺ, iŨ podmiot prowadzi dziağalnoŜĺ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia 
w ramach Programu zgodnie z PolskŃ KlasyfikacjŃ DziağalnoŜci (PKD).  

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy zağŃczyĺ kopie umowy lub statutu dla kaŨdego wsp·lnika 
sp·ğki bňdŃcego osobŃ prawnŃ/jednostkŃ organizacyjnŃ nieposiadajŃcŃ osobowoŜci prawnej. 

II. ZağŃczniki dotyczŃce prowadzonej dziağalnoŜci oraz operacji 

8. OŜwiadczenie Wnioskodawcy podejmujŃcego wykonywanie dziağalnoŜci gospodarczej, Ũe w okresie ostatnich 

12 miesiňcy poprzedzajŃcych dzieŒ zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy nie byğ wpisany do ewidencji 
dziağalnoŜci gospodarczej albo ewidencji prowadzonej przez jednostki samorzŃdu terytorialnego obowiŃzane 
do prowadzenia odpowiedniego typu szk·ğ i plac·wek publicznych.  

9. OŜwiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcy ï w przypadku Wnioskodawc·w 
rozwijajŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ - oryginağ - dokument obowiŃzkowy. 

OŜwiadczenie naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR. 

Mikroprzedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 10 pracownik·w i kt·rego 

roczny obr·t lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 2 milion·w EUR10. 

Wnioskodawca status mikroprzedsiňbiorcy okreŜla na podstawie danych z okresu poprzedzajŃcego rok 
zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy tzn. ostatniego zamkniňtego roku obrachunkowego lub okresu 
referencyjnego do okreŜlania statusu przedsiňbiorcy ustalonego na potrzeby dziağania ĂWdraŨanie lokalnych 

                                                 
10 Art. 2 ust.3 zağŃcznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, 
mağych i Ŝrednich w zwiŃzku z art. 54 RozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeŜnia 2005 roku w sprawie 
wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) 
(Dz. Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p·Ŧn.zm.) 
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strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 
ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwô PROW 2007-2013 jako trzy kolejne zamkniňte okresy 
obrachunkowe poprzedzajŃce rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. 

Tabelň w formularzu ĂOŜwiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcyò, w kt·rej 
Wnioskodawca okreŜlağ bňdzie status swojego przedsiňbiorstwa na koniec kaŨdego zamkniňtego roku 
obrachunkowego poczynajŃc od pierwszego zamkniňtego roku obrachunkowego poprzedzajŃcego rok 
zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy naleŨy wypeğniĺ zgodnie z instrukcjŃ zawartŃ w odpowiednim przypisie 
na koŒcu formularza, tj.: 

 w kolumnie ĂRok obrachunkowy (data)ò naleŨy wpisaĺ datň stanowiŃcŃ rok obrachunkowy 
przedsiňbiorcy, podajŃc rok kalendarzowy albo okres okreŜlajŃc daty rozpoczňcia i zakoŒczenia roku 
obrachunkowego, w kolejnoŜci od zamkniňtego roku obrachunkowego poprzedzajŃcego rok zğoŨenia 
wniosku o przyznanie pomocy.  

NaleŨy wpisaĺ ostatni rok obrachunkowy, albo 2 kolejne lata obrachunkowe w ramach 3 - letniego okresu 
referencyjnego (trzech zamkniňtych okresach obrachunkowych poprzedzajŃcych rok zğoŨenia wniosku 
o przyznanie pomocy), w kt·rym przedsiňbiorstwo posiadağo ten sam status (mikro, mağe albo Ŝrednie). 

 w kolumnie ĂStatus przedsiňbiorcy (przedsiňbiorstwo mikro, mağe, Ŝrednie w kategorii MśP)ò naleŨy 
sğownie wpisaĺ dany status przedsiňbiorcy w danym zamkniňtym roku obrachunkowym, zgodnie 

z definicjŃ okreŜlonŃ w art. 2 Zalecenia Komisji 2003/361/WE (sğowa: mikro albo mağe albo Ŝrednie). Do 
obliczenia danych stosuje siň przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziağalnoŜci 
gospodarczej (Dz.U. 2007 nr 155, poz. 1095 z p·Ŧn. zm.), z uwzglňdnieniem art. 3 - 6 zağŃcznika do 
Zalecenia 2003/361/WE  

Odpowiednie pole okreŜlajŃce typ przedsiňbiorstwa naleŨy zaznaczyĺ znakiem X.  

Szczeg·ğowe zasady okreŜlania statusu przedsiňbiorcy wynikajŃce z przepis·w o swobodzie 
dziağalnoŜci gospodarczej oraz przepis·w Zalecenia 2003/361/WE wskazane sŃ w dalszej czňŜci 
niniejszej instrukcji. 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej warunki, o kt·rych mowa w Zaleceniu nr 2003/361/WE muszŃ byĺ 

speğnione ğŃcznie w odniesieniu do dziağalnoŜci wykonywanej w ramach sp·ğki cywilnej, jak r·wnieŨ 
w odniesieniu do dziağalnoŜci wykonywanej przez kaŨdego ze wsp·lnik·w.  

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej oŜwiadczenie o posiadaniu statusu mikroprzedsiňbiorcy skğada: 

 odrňbnie kaŨdy ze wsp·lnik·w jako przedsiňbiorca prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ we 
wğasnym imieniu, oraz 

 wsp·lnicy ğŃcznie w odniesieniu do przedsiňbiorstwa prowadzonego w formie sp·ğki cywilnej. 

Przy okreŜlaniu progu zatrudnienia i puğapu finansowego w przyjňtym okresie referencyjnym, naleŨy podaĺ 
dane uwzglňdniajŃc typ przedsiňbiorstwa w rozumieniu art. 3 zağŃcznika do zalecenia Komisji 

2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich, tzn.  

1. przedsiňbiorstwo samodzielne (niezaleŨne) (art. 3 ust. 1) ï oznacza kaŨde przedsiňbiorstwo, kt·re nie 
jest zakwalifikowane jako przedsiňbiorstwo partnerskie, okreŜlone w pkt 2, ani jako przedsiňbiorstwo 
powiŃzane okreŜlone w pkt 3.  

Na tej podstawie moŨna okreŜliĺ, iŨ przedsiňbiorstwem samodzielnym jest kaŨde przedsiňbiorstwo, 
kt·rego nie moŨna zaliczyĺ do Ũadnego z dw·ch pozostağych typ·w (przedsiňbiorstwo partnerskie lub 
powiŃzane).  

2. przedsiňbiorstwa partnerskie (art. 3 ust. 2) ï oznaczajŃ wszystkie przedsiňbiorstwa, kt·re nie zostağy 

zakwalifikowane jako przedsiňbiorstwa powiŃzane i miňdzy kt·rymi istniejŃ nastňpujŃce zwiŃzki: 
przedsiňbiorstwo dziağajŃce na rynku wyŨszego szczebla (typu upstream) posiada, samodzielnie lub 
wsp·lnie z co najmniej jednym przedsiňbiorstwem powiŃzanym w rozumieniu pkt 3, 25 % lub wiňcej 
kapitağu lub praw gğosu innego przedsiňbiorstwa dziağajŃcego na rynku niŨszego szczebla (typu 
downstream). 

Przedsiňbiorstwo moŨna jednak zakwalifikowaĺ jako samodzielne i w zwiŃzku z tym niemajŃce Ũadnych 
przedsiňbiorstw partnerskich, nawet jeŜli niŨej wymienieni inwestorzy osiŃgnňli lub przekroczyli puğap 25 %, 
pod warunkiem Ũe nie sŃ oni powiŃzani, w rozumieniu pkt 3, indywidualnie ani wsp·lnie, z danym 
przedsiňbiorstwem: 

a) publiczne korporacje inwestycyjne, sp·ğki kapitağowe podwyŨszonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy 
os·b prowadzŃce regularnŃ dziağalnoŜĺ inwestycyjnŃ podwyŨszonego ryzyka, kt·re inwestujŃ w firmy 
nienotowane na gieğdzie (tzw. Ăanioğy biznesuò), pod warunkiem Ũe cağkowita kwota inwestycji tych 
inwestor·w w jedno przedsiňbiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR; 

b) uczelnie wyŨsze lub oŜrodki badawcze nienastawione na zysk; 

c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju; 

d) niezaleŨne wğadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budŨetem poniŨej 10 milion·w EUR 
oraz liczbŃ mieszkaŒc·w poniŨej 5 000. 
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PowyŨsze zapisy regulujŃ sytuacjň przedsiňbiorstw, kt·re ustanowiğy powaŨne partnerstwa finansowe 
z innymi przedsiňbiorstwami, ale Ũadne z przedsiňbiorstw pozostajŃcych w tym zwiŃzku nie sprawuje 
skutecznej, bezpoŜredniej lub poŜredniej kontroli nad drugim. Przedsiňbiorstwa partnerskie to 
przedsiňbiorstwa, kt·re nie sŃ ani samodzielne, ani ze sobŃ powiŃzane.  

Przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy jest partnerem drugiego przedsiňbiorstwa, z zastrzeŨeniem wyjŃtk·w 
wskazanych powyŨej dla podmiot·w wskazanych w katalogu lit. a) ï d), jeŜli: 

 posiada 25% lub wiňcej udziağ·w lub praw gğos·w w drugim przedsiňbiorstwie lub drugie 
przedsiňbiorstwo posiada 25% lub wiňcej udziağ·w lub praw gğos·w w przedsiňbiorstwie 
Wnioskodawcy, (naleŨy przyjŃĺ tň wartoŜĺ, kt·ra jest wiňksza),  

 przedsiňbiorstwa nie sŃ przedsiňbiorstwami powiŃzanymi, w rozumieniu okreŜlonym w pkt 3, co 
oznacza, miňdzy innymi, Ũe gğosy jednego przedsiňbiorstwa w drugim nie przekraczajŃ 50% ğŃcznej 
liczby gğos·w, 

 przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy nie sporzŃdza skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych, 
obejmujŃcych, na zasadzie konsolidacji, dane innego przedsiňbiorstwa oraz nie jest ujňte, na zasadzie 
konsolidacji, w sprawozdaniach skonsolidowanych innego przedsiňbiorstwa lub przedsiňbiorstwa z nim 
powiŃzanego. 

W Ŝwietle powyŨszego uznaje siň, iŨ przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy jest typem przedsiňbiorstwa 
partnerskiego, gdy speğnione sŃ ğŃcznie dwa warunki: 

 miňdzy przedsiňbiorstwami musi istnieĺ jakiekolwiek powiŃzanie ekonomiczne polegajŃce na tym, iŨ 
przedsiňbiorstwa te zajmujŃ siň jednym produktem (usğugŃ) na r·Ũnych szczeblach jego wytwarzania 
(przedsiňbiorstwo typu upstream i przedsiňbiorstwo typu downstream). Nie jest przy tym najistotniejsze 
czy przedsiňbiorstwa dziağajŃ w tej samej czy w r·Ũnej branŨy, najwaŨniejsze jest istnienie zaleŨnoŜci  
w ğaŒcuchu produkcyjnym; 

 przedsiňbiorstwo dziağajŃce na rynku wyŨszego szczebla (upstream) na rynku niŨszego szczebla 
(downstream) samodzielnie lub ğŃcznie z jakimŜ przedsiňbiorstwem z nim powiŃzanym bňdzie miağo co 
najmniej 25% kapitağu lub praw gğosu przedsiňbiorstwa dziağajŃcego odpowiednio na rynku niŨszego 
szczebla (downstream) albo na rynku wyŨszego szczebla (upstream). 

DokonujŃc analizy powiŃzaŒ poszczeg·lnych przedsiňbiorstw pod kŃtem zaklasyfikowania ich do kategorii 
przedsiňbiorstw partnerskich naleŨy oczywiŜcie braĺ pod uwagň wyjŃtki wskazane powyŨej w akapicie 
drugim art. 3 ust. 2 Zalecenia, wskazujŃce przypadki, w kt·rych pomimo speğnienia przez przedsiňbiorstwa 
warunk·w powiŃzania ekonomicznego (przedsiňbiorstwo typu upstream i downstream) oraz zaleŨnoŜci 
kapitağowej, (co najmniej 25% udziağu kapitağu lub praw gğosu) przedsiňbiorstwa te nie bňdŃ mogğy byĺ 
uznane za partnerskie. 

3. przedsiňbiorstwa powiŃzane (art. 3 ust. 3) ï oznaczajŃ przedsiňbiorstwa, kt·re pozostajŃ w jednym 
z poniŨszych zwiŃzk·w: 

a) przedsiňbiorstwo ma wiňkszoŜĺ praw gğosu w innym przedsiňbiorstwie w roli udziağowca/akcjonariusza 
lub czğonka; 

b) przedsiňbiorstwo ma prawo wyznaczyĺ lub odwoğaĺ wiňkszoŜĺ czğonk·w organu administracyjnego, 
zarzŃdzajŃcego lub nadzorczego innego przedsiňbiorstwa; 

c) przedsiňbiorstwo ma prawo wywieraĺ dominujŃcy wpğyw na inne przedsiňbiorstwo zgodnie z umowŃ 
zawartŃ z tym przedsiňbiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie sp·ğki; 

d) przedsiňbiorstwo bňdŃce udziağowcem/akcjonariuszem lub czğonkiem innego przedsiňbiorstwa 
kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowŃ z innymi udziağowcami/akcjonariuszami lub czğonkami tego 
przedsiňbiorstwa, wiňkszoŜĺ praw gğosu udziağowc·w/akcjonariuszy lub czğonk·w w tym 
przedsiňbiorstwie. 

Zakğada siň, Ũe wpğyw dominujŃcy nie istnieje, jeŨeli inwestorzy wymienieni w ust. 2 akapit drugi nie 
angaŨujŃ siň bezpoŜrednio lub poŜrednio w zarzŃdzanie danym przedsiňbiorstwem, bez uszczerbku dla 
ich praw jako udziağowc·w/ akcjonariuszy. 

Przedsiňbiorstwa, kt·re pozostajŃ w jednym ze zwiŃzk·w opisanych w akapicie pierwszym z co najmniej 
jednym przedsiňbiorstwem, lub inwestor·w, o kt·rych mowa w ust. 2, r·wnieŨ traktuje siň jako 
powiŃzanych.  

Przedsiňbiorstwa pozostajŃce w jednym z takich zwiŃzk·w z osobŃ fizycznŃ lub grupŃ os·b fizycznych 
dziağajŃcych wsp·lnie r·wnieŨ traktuje siň jak przedsiňbiorstwa powiŃzane, jeŨeli prowadzŃ swojŃ 
dziağalnoŜĺ lub czňŜĺ dziağalnoŜci na tym samym wğaŜciwym rynku lub rynkach pokrewnych. 

Za Ărynek pokrewnyò uwaŨa siň rynek dla danego produktu lub usğugi znajdujŃcy siň bezpoŜrednio na 
wyŨszym lub niŨszym szczeblu rynku w stosunku do wğaŜciwego rynku. 

Poza przypadkami okreŜlonymi w ust. 2 akapit drugi przedsiňbiorstwa nie moŨna uznaĺ za mağe lub 
Ŝrednie przedsiňbiorstwo, jeŨeli 25 % lub wiňcej kapitağu lub praw gğosu kontroluje bezpoŜrednio lub 
poŜrednio, wsp·lnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ paŒstwowy. 
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W Ŝwietle powyŨszych zapis·w powiŃzanie przedsiňbiorstw oznacza sytuacjň gospodarczŃ przedsiňbiorstw, 
kt·re tworzŃ grupň, w kt·rej jedno przedsiňbiorstwo kontroluje, bezpoŜrednio lub poŜrednio, wiňkszoŜĺ praw 
gğosu w innym przedsiňbiorstwie (za poŜrednictwem um·w lub, w niekt·rych przypadkach, os·b fizycznych 
jako udziağowc·w) lub wywiera dominujŃcy wpğyw na to przedsiňbiorstwo.  

Aby przedsiňbiorstwa uniknňğy trudnoŜci interpretacyjnych, Komisja Europejska zdefiniowağa ten typ 
przedsiňbiorstwa poprzez przejňcie warunk·w okreŜlonych w art. 1 stosowanej przez wiele lat dyrektywy 
Rady 83/349/EWG w sprawie skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych w zakresie takim, w jakim 
odpowiadajŃ one celom definicji. 

A zatem, zazwyczaj przedsiňbiorstwo natychmiast dowiaduje siň, Ũe jest przedsiňbiorstwem powiŃzanym, 
gdyŨ dyrektywa ta wymaga od niego sporzŃdzania skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych lub jest ono 
ujňte, w drodze konsolidacji, w sprawozdaniach innego przedsiňbiorstwa, kt·re jest zobowiŃzane do 
sporzŃdzania sprawozdaŒ skonsolidowanych.  

Jedyne dwa przypadki, kiedy przedsiňbiorstwo moŨna uznaĺ za powiŃzane, chociaŨ nie ma ono obowiŃzku 
sporzŃdzania skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych, to: 

1) jeŜli siedziba przedsiňbiorstwa znajduje siň w PaŒstwie Czğonkowskim, kt·re przewiduje wyjŃtek od 
wymogu sporzŃdzania skonsolidowanych sprawozdaŒ finansowych zgodnie z si·dmŃ dyrektywŃ Rady 
83/349/EWG z dnia 13 czerwca 1983 r., przedsiňbiorstwo mimo to powinno sprawdziĺ, czy nie speğnia 
kt·regoŜ z warunk·w w definicji przedsiňbiorstwa powiŃzanego,  

2) w rzadkich przypadkach przedsiňbiorstwo moŨna uznaĺ za zwiŃzane z innym przedsiňbiorstwem, jeŜli 
pozostaje w zwiŃzku z osobŃ fizycznŃ lub grupŃ os·b dziağajŃcych wsp·lnie.  

W tych przypadkach przedsiňbiorstwo powinno sprawdziĺ, czy speğnia przynajmniej jeden z warunk·w 
okreŜlonych w definicji przedsiňbiorstwa powiŃzanego. 

4. Zgodnie z art. 3 ust. 5: ĂPrzedsiňbiorstwa mogŃ zğoŨyĺ oŜwiadczenie o swoim statusie prawnym 
przedsiňbiorstwa samodzielnego, przedsiňbiorstwa partnerskiego lub przedsiňbiorstwa powiŃzanego, 
zağŃczajŃc dane dotyczŃce puğap·w okreŜlonych w art. 2. OŜwiadczenie moŨna zğoŨyĺ nawet wtedy, gdy 
kapitağ jest rozdrobniony w stopniu uniemoŨliwiajŃcym okreŜlenie wğaŜciciela, w kt·rym to przypadku 
przedsiňbiorstwo w dobrej wierze oŜwiadcza, Ũe w spos·b prawnie uzasadniony moŨe przyjŃĺ, iŨ 25 % lub 
wiňcej jego kapitağu nie jest w posiadaniu innego przedsiňbiorstwa ani we wsp·lnym posiadaniu wiňkszej 
liczby powiŃzanych przedsiňbiorstw. OŜwiadczenia takie nie wykluczajŃ kontroli i postňpowaŒ 
wyjaŜniajŃcych przewidzianych w przepisach krajowych lub wsp·lnotowych.ò 

Ustalenie typu przedsiňbiorstwa Wnioskodawcy stanowi punkt wyjŜcia do obliczania poziomu zatrudnienia 
i puğapu finansowego w roku wybranym do okreŜlenia statusu mikroprzedsiňbiorcy, kt·re przeprowadza 
siň zgodnie z zapisami art. 6 zağŃcznika do ww. zalecenia Komisji 2003/361/WE. 

Dane oblicza siň na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego. 

Zgodnie z art. 4 zağŃcznika do Zalecenia 2003/361/WE:  

1. Dane stosowane do okreŜlania liczby pracownik·w i kwot finansowych to dane odnoszŃce siň do 
ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglňdnia siň je 
poczŃwszy od dnia zamkniňcia ksiŃg rachunkowych. Kwota wybrana jako obr·t jest obliczana z 
pominiňciem podatku VAT i innych podatk·w poŜrednich. 

2. JeŨeli w dniu zamkniňcia ksiŃg rachunkowych dane przedsiňbiorstwo stwierdza, Ũe w skali rocznej 
przekroczyğo puğapy zatrudnienia lub puğapy finansowe okreŜlone w art. 2, lub spadğo poniŨej tych 
puğap·w, uzyskanie lub utrata statusu Ŝredniego, mağego lub mikroprzedsiňbiorstwa nastňpuje tylko 
w·wczas, gdy zjawisko to powt·rzy siň w ciŃgu dw·ch kolejnych okres·w obrachunkowych. 

3. W przypadku nowo utworzonych przedsiňbiorstw, kt·rych ksiňgi rachunkowe nie zostağy jeszcze 
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzŃ z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku 
obrachunkowego. 

PowyŨsze oznacza, iŨ analizň naleŨy rozpoczŃĺ od ustalenia statusu przedsiňbiorstwa w ostatnim 
zamkniňtym roku obrachunkowym, poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. 
Przedsiňbiorca, kt·ry potwierdzi posiadanie statusu mikroprzedsiňbiorcy, skğada oŜwiadczenie 
w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy.  

W przypadku, gdy w ostatnim zamkniňtym roku obrachunkowym, poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku 
o przyznanie pomocy, przedsiňbiorstwo nie speğnia kryteri·w definiujŃcych status mikroprzedsiňbiorcy, 
Wnioskodawca bada status przedsiňbiorstwa za poprzednie zamkniňte lata obrachunkowe do 3 roku wstecz. 

W przypadku, gdy przedsiňbiorstwo Wnioskodawcy nie uzyskağo statusu mikroprzedsiňbiorstwa w ostatnim 
zamkniňtym okresie obrachunkowym, w·wczas naleŨy sprawdziĺ czy w drugim i trzecim zamkniňtym roku 
obrachunkowym poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy przedsiňbiorca speğniağ 
kryterium mikroprzedsiňbiorstwa. JeŨeli przedsiňbiorstwo bňdzie posiadağo status mikroprzedsiňbiorstwa 
przez dwa kolejne zamkniňte okresy obrachunkowe w·wczas podmiot ten speğnia warunek dostňpu do 
pomocy w zakresie wykonywania dziağalnoŜci gospodarczej jako mikroprzedsiňbiorca.  

JeŜli w 3 letnim okresie referencyjnym przedsiňbiorstwo bňdzie posiadağo w kaŨdym roku odmienny status 
np.: mağe/mikro/mağe - z wyjŃtkiem sytuacji w kt·rej w ostatnim roku bňdzie miağo status mikro - 
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Wnioskodawca nie bňdzie speğniağ definicji mikroprzedsiňbiorcy i w zwiŃzku z tym nie moŨe skutecznie 
ubiegaĺ siň o pomoc w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re 
odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw. 
R·wnieŨ ustalenie, iŨ w okresie referencyjnym przedsiňbiorca posiadağ status przedsiňbiorstwa mağego albo 
Ŝredniego, stanowiĺ bňdzie podstawň odmowy przyznania pomocy Wnioskodawcy, jako nie speğniajŃcemu 
podmiotowych warunk·w ubiegania siň i przyznania pomocy, tzn. nie posiadajŃcego statusu 
mikroprzedsiňbiorcy. 

Przykğad: jeŨeli na podstawie danych za 2009 r. przedsiňbiorstwo nie speğniağo kryteri·w pozwalajŃcych 

uznaĺ je za mikroprzedsiňbiorstwo, w·wczas, naleŨy zbadaĺ jego status z uwzglňdnieniem wczeŜniejszych 
okres·w obrachunkowych, tj. lat 2008 i 2007. JeŨeli w latach 2007 i 2008 przedsiňbiorstwo posiadağo status 
mikroprzedsiňbiorstwa, w·wczas jest mikroprzedsiňbiorstwem i w zwiŃzku z tym moŨe ubiegaĺ siň o pomoc 
w 2010 roku w ramach dziağania Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstw PROW 2007-2013.JeŨeli natomiast, 
przedsiňbiorstwo, kt·re na podstawie danych za 2009 r. przekroczyğo puğap zatrudnienia lub finansowy dla 
mikroprzedsiňbiorcy okreŜlony w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. i przekroczyğa ww. 
puğap lub puğapy w kt·rymkolwiek z dw·ch wczeŜniejszych lat (2007 lub 2008), w·wczas, biorŃc pod uwagň 
ww. Zalecenie Komisji, przedsiňbiorstwo to nie byğoby uznane za mikroprzedsiňbiorstwo i nie mogğoby siň 
ubiegaĺ o pomoc w 2010 r. w ramach przedmiotowego dziağania. 

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych dğuŨej niŨ jeden zamkniňty rok obrachunkowy a kr·cej niŨ dwa 
zamkniňte lata obrachunkowe, przedsiňbiorca okreŜla kategoriň statusu przedsiňbiorstwa na podstawie 
danych z pierwszego zamkniňtego roku obrachunkowego. 

W przypadku przedsiňbiorstw dziağajŃcych kr·cej niŨ rok (nowoutworzonych), przedsiňbiorca okreŜla 
kategoriň statusu przedsiňbiorstwa na podstawie danych opartych na godnych zaufania szacunkach 
(wiarygodnych dokumentach), kt·re wykorzystywağ do opracowania zağoŨeŒ w zakresie projekcji finansowych 
i poziomu zatrudnienia. 

 

Agencja w przypadku podmiot·w, kt·re nie maja obowiŃzku sporzŃdzania sprawozdaŒ finansowych moŨe 
poprosiĺ o dostarczenie dokument·w skğadanych do Urzňdu Skarbowego lub GUS zwierajŃcych roczny obr·t 
za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych lub jeŜli przedsiňbiorstwo dziağa 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 
lata lub za jeden rok. 

W zakresie obliczenia poziomu zatrudnienia zastosowanie majŃ zapisy art. 5 zağŃcznika do Zalecenia, 
zgodnie z kt·rym: ĂLiczba zatrudnionych os·b odpowiada liczbie rocznych jednostek roboczych (RJR), to 
jest liczbie pracownik·w zatrudnionych na peğnych etatach w obrňbie danego przedsiňbiorstwa lub w jego 
imieniu w ciŃgu cağego uwzglňdnianego roku referencyjnego. Praca os·b, kt·re nie przepracowağy peğnego 
roku, kt·re pracowağy w niepeğnym wymiarze godzin bez wzglňdu na dğugoŜĺ okresu zatrudnienia, lub 
pracownik·w sezonowych jest obliczana jako czňŜĺ uğamkowa RJR. W skğad personelu wchodzŃ: 

a) pracownicy; 

b) osoby pracujŃce dla przedsiňbiorstwa, podlegajŃce mu i uwaŨane za pracownik·w na mocy prawa 
krajowego; 

c) wğaŜciciele-kierownicy; 

d) partnerzy prowadzŃcy regularnŃ dziağalnoŜĺ w przedsiňbiorstwie i czerpiŃcy z niego korzyŜci 
finansowe. 

 Praktykanci lub studenci odbywajŃcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu 
zawodowym nie wchodzŃ w skğad personelu. Nie wlicza siň okresu trwania urlopu macierzyŒskiego ani 
wychowawczego. 

średnioroczne zatrudnienie okreŜla siň w przeliczeniu na peğne etaty. 

Przy obliczaniu puğapu finansowego przedsiňbiorstwa, na podstawie ksiŃg rachunkowych lub sprawozdaŒ 

finansowych, naleŨy uwzglňdniĺ, iŨ: 

 kwota obrotu jest obliczana bez uwzglňdnienia podatku VAT oraz innych podatk·w poŜrednich, 

 wartoŜĺ progowŃ obrotu/ bilansu wyraŨonŃ w euro przelicza siň na zğote wedğug Ŝredniego kursu 
ogğoszonego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego poprzedzajŃcego rok 
obrotowy, w kt·rym zğoŨono wniosek o przyznanie pomocy. 

W przypadku puğapu dotyczŃcego rocznego obrotu lub cağkowitego bilansu rocznego przedsiňbiorstwa moŨe 
wybraĺ jeden z nich. Przedsiňbiorstwo nie musi wiňc speğniaĺ obydwu warunk·w finansowych i moŨe 
przekroczyĺ jeden z puğap·w finansowych, nie tracŃc swojego statusu. 

Uwaga! Wnioskodawca zobowiŃzany jest posiadaĺ dokumenty stanowiŃce podstawň okreŜlenia statusu 

przedsiňbiorcy w kategorii MśP, kt·re mogŃ podlegaĺ weryfikacji przez upowaŨnione organy, w tym 
przedstawicieli ARiMR, Ministra Finans·w, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej, w trakcie 
ewentualnych kontroli w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta. Agencja moŨe poprosiĺ o 
dokumenty potwierdzajŃce poziom zatrudnienia w trzech ostatnich latach lub jeŜli przedsiňbiorstwo dziağa 2 lata 
lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub za jeden rok. 
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Ustalenie kategorii statusu przedsiňbiorstwa na podstawie danych dotyczŃcych poziomu zatrudnienia 
i obrot·w. 

W przypadku przedsiňbiorstwa samodzielnego podaje siň wyğŃcznie dane przedsiňbiorstwa Wnioskodawcy. 

Posiadanie przedsiňbiorstw partnerskich lub powiŃzanych w rozumieniu przedstawionych powyŨej zasad 

wpğywa na spos·b ustalenia poziomu zatrudnienia oraz puğap·w finansowych: 

1) w przypadku przedsiňbiorstw partnerskich, do danych przedsiňbiorstwa Wnioskodawcy dotyczŃcych 

zatrudnienia oraz danych dotyczŃcych wielkoŜci przychod·w i majŃtku naleŨy dodaĺ dane kaŨdego 
przedsiňbiorstwa partnerskiego proporcjonalnie do procentowego udziağu w kapitale lub prawach gğosu 
(w zaleŨnoŜci, kt·ry jest wiňkszy). W przypadku przedsiňbiorstw posiadajŃcych nawzajem akcje/ 
udziağy/ prawa gğosu (cross-holding) stosuje siň wyŨszy procent; 

2) w sytuacji, gdy Wnioskodawca posiada przedsiňbiorstwa powiŃzane, do danych przedsiňbiorstwa 

Wnioskodawcy dotyczŃcych zatrudnienia w tych przedsiňbiorstwach oraz danych dotyczŃcych 
wielkoŜci przychod·w i majŃtku dodaje siň w 100% dane kaŨdego przedsiňbiorstwa powiŃzanego. 

Na stronie internetowej ARiMR zostağ umieszczony kwalifikator, kt·rym moŨna wykorzystaĺ przy okreŜleniu 
kategorii, do kt·rej naleŨy przedsiňbiorstwo (zakğadka na stronie gğ·wnej www.arimr.gov.pl Ÿ Kwalifikator 
mağych i Ŝrednich przedsiňbiorstw (Kwalifikator MSP). Program, kt·rego autorem jest Polska Agencja Rozwoju 
PrzedsiňbiorczoŜci, posiadajŃca z tego tytuğu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi 
narzňdzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiňbiorstw.  

Na stronie internetowej ARiMR umieszczony jest r·wnieŨ odnoŜnik do poradnika ĂNowa definicja 
MśPò, kt·ry jest zamieszczony na og·lnie dostňpnej stronie internetowej Komisji Europejskiej: 
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf  

W punkcie 2. Forma opodatkowania stosowana przez przedsiňbiorstwo (determinujŃca rodzaj prowadzonej 
ewidencji ksiňgowej) naleŨy zaznaczyĺ odpowiedni rodzaj opodatkowania za ostatni rok obrachunkowy, tj. : 
karta podatkowa (brak wydzielonej ewidencji ksiňgowej) lub ryczağt od przychod·w ewidencjonowanych 
(ewidencja przychod·w ) lub opodatkowanie na zasadach og·lnych (podatkowa ksiňga przychod·w i 
rozchod·w) lub opodatkowanie na zasadach og·lnych (peğna ksiňgowoŜĺ, prowadzona wg ustawy o 
rachunkowoŜci).  

10. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu siň o pomoc de minimis (zağŃcznik do 
rozporzŃdzenia Rady Ministr·w z dnia 29 marca 2010r. poz. 311). 

Przy wypeğnianiu czňŜci D formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu siň o pomoc de 
minimis naleŨy posğuŨyĺ siň instrukcjŃ bňdŃcŃ w ww. rozporzŃdzeniu ZağŃcznikiem do formularza 
informacji przedstawianych przy ubieganiu siň o pomoc de minimis.  
 
W przypadku podmiot·w, kt·re zgodnie z ustawŃ o rachunkowoŜci z dnia 29 wrzeŜnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r. 
nr 76, poz. 694 z p·Ŧn. zm.) majŃ obowiŃzek prowadzenia ksiŃg rachunkowych i sporzŃdzania sprawozdaŒ 
finansowych, naleŨy zağŃczyĺ dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych 
lub jeŜli przedsiňbiorstwo dziağa 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub rok.  
 

11. Ekonomiczny plan operacji (biznes plan) ï oryginağ ï dokument obowiŃzkowy. 

Ekonomiczny plan operacji naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR zgodnie z 
 instrukcjŃ jego wypeğniania. 

W sytuacji dokonywania w Ekonomicznym planie operacji poprawek, bğňdne dane naleŨy skreŜliĺ tak, aby byğ 
widoczny pierwotny zapis, nastňpnie umieŜciĺ poprawne dane i na marginesie, na wysokoŜci poprawek zğoŨyĺ 
parafkň i wpisaĺ datň.  

 

12. Odpis z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym, wystawiony nie wczeŜniej niŨ 
3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy ï w przypadku Wnioskodawc·w rozwijajŃcych 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ - oryginağ lub kopia. potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub 
podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika ARiMR. W przypadku sp·ğek w organizacji dokument ten musi 
byĺ dostarczony nie p·Ŧniej niŨ do dnia zawarcia umowy.  

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy zağŃczyĺ aktualny odpis z KRS dla kaŨdego wsp·lnika sp·ğki 
bňdŃcego osobŃ prawnŃ/jednostkŃ organizacyjnŃ nieposiadajŃcŃ osobowoŜci prawnej. 

Dokument nie jest wymagany w przypadku Wnioskodawcy bňdŃcego kapitağowŃ sp·ğkŃ prawa handlowego 
w organizacji. 

Fundacje i stowarzyszenia prowadzŃce dziağalnoŜĺ gospodarczŃ muszŃ zağŃczyĺ Odpis z rejestru 
przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym, a nie Odpis z rejestru stowarzyszeŒ, innych 
organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakğad·w opieki zdrowotnej 
w Krajowym Rejestrze SŃdowym. 

http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf
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13. Uchwağa wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej upowaŨniajŃca wsp·lnika tej sp·ğki do ubiegania siň o pomoc 
w imieniu wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej ï w przypadku, gdy taka uchwağa zostağa podjňta ï oryginağ lub kopia 

potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 

NaleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy w umowie sp·ğki cywilnej nie wskazano wsp·lnika sp·ğki cywilnej 
upowaŨnionego do ubiegania siň o pomoc w imieniu wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej. 

14. ZaŜwiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz 
dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe ï oryginağ lub kopia.  

Dokument zağŃczany w przypadku, gdy Wnioskodawca wokresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz 
dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe udzielono pomocy publicznej przyznanej zgodnie z zasadŃ de 
minimis, w szczeg·lnoŜci w myŜl rozporzŃdzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. 
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku). 

Zgodnie z rozporzŃdzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartoŜĺ pomocy 
de minimis (wraz z wnioskowanŃ) w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go 
lata podatkowe nie moŨe przekroczyĺ puğapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych w sektorze 

transportu drogowego maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis (wraz z wnioskowanŃ) nie moŨe przekroczyĺ 
puğapu 100 000 Euro. Przy ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej sp·ğce cywilnej, jawnej, 

partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej naleŨy uwzglňdniĺ sumň wartoŜci pomocy udzielonej:  

1) tej sp·ğce;  
2) podmiotom bňdŃcym odpowiednio wsp·lnikiem sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, 
komplementariuszem sp·ğki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebňdŃcym akcjonariuszem, 
w zakresie, w jakim pomoc ta zostağa udzielona w zwiŃzku z prowadzeniem dziağalnoŜci gospodarczej 
przez tň sp·ğkň.  

Przy ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzŃcej r·wnoczeŜnie dziağalnoŜĺ 
gospodarczŃ innŃ niŨ w zakresie sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej nie uwzglňdnia siň wartoŜci pomocy otrzymanej przez tň osobň z tytuğu prowadzonej dziağalnoŜci  
w takiej sp·ğce. 

Wnioskodawca, kt·ry nie przedstawia ZaŜwiadczeŒ o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujŃcym 
bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe, musi zğoŨyĺ OŜwiadczenie wnioskodawcy 
o uzyskanej pomocy de minimis. 

15.  OŜwiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis ï oryginağ. 

OŜwiadczenie naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR. 

Wnioskodawca, kt·ry przedstawia ZaŜwiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujŃcym 
bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe nie skğada OŜwiadczenia wnioskodawcy  
o uzyskanej pomocy de minimis.  

Po zapoznaniu siň z treŜciŃ oŜwiadczenia, wnioskodawca skğada czytelny wğasnorňczny podpis  
w wyznaczonym miejscu  (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z pieczňciŃ imiennŃ). JeŨeli wnioskodawca 
udzieliğ stosownego peğnomocnictwa ï podpis w imieniu wnioskodawcy moŨe zğoŨyĺ ustanowiony 
peğnomocnik wnioskodawcy.  

Dokument powinien byĺ opatrzony datŃ jego sporzŃdzenia oraz podpisem Wnioskodawcy/osoby 
reprezentujŃcej Wnioskodawcň/peğnomocnika Wnioskodawcy (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z 
pieczňciŃ imiennŃ). 

Dokument zağŃczany w przypadku, gdy wnioskodawcy w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz 
dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe nie udzielono pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadŃ de 
minimis w szczeg·lnoŜci w myŜl rozporzŃdzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. 
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) oraz 
rozporzŃdzenia Komisji (WE) NR 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis (Dz.Urz. WE L 010 z 13.01.2001). 

Przy ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej sp·ğce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo 
komandytowo-akcyjnej naleŨy uwzglňdniĺ sumň wartoŜci pomocy udzielonej:  

1) tej sp·ğce;  

2) podmiotom bňdŃcym odpowiednio wsp·lnikiem sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, 
komplementariuszem sp·ğki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebňdŃcym akcjonariuszem, w 
zakresie, w jakim pomoc ta zostağa udzielona w zwiŃzku z prowadzeniem dziağalnoŜci gospodarczej 
przez tň sp·ğkň.  

Przy ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzŃcej r·wnoczeŜnie dziağalnoŜĺ 
gospodarczŃ innŃ niŨ w zakresie sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej nie uwzglňdnia siň wartoŜci pomocy otrzymanej przez tň osobň z tytuğu prowadzonej dziağalnoŜci 
w takiej sp·ğce. 
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16. Deklaracje ZUS DRA (wraz z zağŃcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) z ostatnich 12 
miesiňcy poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy ï w przypadku 
Wnioskodawc·w rozwijajŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ oraz sp·ğek kapitağowych Ăw organizacjiòï 
oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez Wnioskodawcň lub ZUS lub pracownika LGD 
lub pracownika ARiMR.  

NaleŨy zağŃczyĺ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zağŃcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS 
RZA) za okres 12 miesiňcy poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. Przedstawiane 
dokumenty, zar·wno deklaracje ZUS DRA, jak i imienne raporty miesiňczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS 
RZA) powinny byĺ podpisane przez pğatnika skğadek (Wnioskodawcň) lub osobň upowaŨnionŃ. Dotyczy to 
r·wnieŨ podmiot·w zobowiŃzanych do przekazywania dokument·w do ZUS drogŃ elektronicznŃ. W przypadku 
prowadzenia dziağalnoŜci kr·cej niŨ rok, naleŨy przedstawiĺ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz 
z zağŃcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesiŃce od momentu rozpoczňcia 
dziağalnoŜci). 

Wnioskodawcy prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, ale niezatrudniajŃcy pracownik·w, czyli opğacajŃcy 
skğadki wyğŃcznie za siebie lub za osoby wsp·ğpracujŃce - zgodnie z zasadami obowiŃzujŃcymi w ZUS - sŃ 
zwolnione z comiesiňcznego obowiŃzku skğadania deklaracji DRA. W zwiŃzku z powyŨszym osoby te 
zobowiŃzane sŃ do zağŃczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej zğoŨonej deklaracji ZUS DRA do 
ZUS. wraz z oŜwiadczeniem Beneficjenta, Ũe od tego miesiŃca stan nie ulegğ zmianie.  

Sp·ğki kapitağowe Ăw organizacjiò, kt·re mogŃ zatrudniaĺ pracownik·w po dniu zawarcia umowy sp·ğki, r·wnieŨ 
przedstawiajŃ wspomniane deklaracje. Natomiast jeŨeli nie skğadağy deklaracji, bo  nie miağy takiego 
obowiŃzku (nie zatrudniağy pracownik·w lub  innych os·b od kt·rych konieczne byğo odprowadzanie skğadek 
na ubezpieczenie spoğeczne), to powinny zağŃczyĺ stosowne oŜwiadczenie, iŨ w okresie od daty podpisania 
umowy sp·ğki do dnia zğoŨenia nie skğadağy i nie miağy obowiŃzku skğadaĺ deklaracji rozliczeniowych DRA.  

 

17. Peğnomocnictwo, w przypadku, gdy zostağo udzielone ï oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ 
z oryginağem przez notariusza lub pracownika ARiMR. 

NaleŨy doğŃczyĺ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawcň bňdzie reprezentowağ w stosunkach z ARiMR 
peğnomocnik wnioskodawcy.  

ZağŃczane do wniosku peğnomocnictwo, na kt·rym wğasnorňcznoŜĺ podpis·w zostağa potwierdzona przez 
notariusza lub konsula, powinno byĺ oryginağem lub kopiŃ potwierdzonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. Dane dotyczŃce peğnomocnika Wnioskodawcy 
zawarte w sekcji II.12 wniosku powinny byĺ zgodne z zağŃczonym do wniosku peğnomocnictwem. 

Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci w spos·b niebudzŃcy 
wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik wnioskodawcy jest umocowany.  

18. Zapytania ofertowe wysğane do co najmniej 3 dostawc·w ï kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem 
przez Wnioskodawcň ï wraz z potwierdzeniem ich wysğania 

oraz 

3 odpowiadajŃce im oferty, na zakup lub wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem wyboru oferty ï 
w przypadku zadania, kt·rego planowany koszt w kwocie netto przekracza 50 000 zğotych ï oryginağ lub kopia 

potwierdzone za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wystawiğ ofertň lub pracownika 
LGD lubprzez pracownika ARiMR. 

Dopuszcza siň nastňpujŃce formy wysyğania zapytaŒ ofertowych: faksem, listem poleconym, pocztŃ kurierskŃ 
lub bezpoŜrednie zğoŨenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dow·d nadania 
faksu, listu poleconego, przesyğki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawcň na kopii 
zapytania ofertowego. 

W zapytaniu naleŨy kolejno wyszczeg·lniĺ wszystkie przedmioty zam·wienia wraz z podaniem szczeg·ğowej 
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzŃdzeŒ/maszyn/Ŝrodk·w transportu. 

Zapytanie ofertowe powinno zawieraĺ moŨliwie peğnŃ specyfikacjň przedmiotu zam·wienia, zawierajŃcŃ 
podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma speğniaĺ dostawa 
(maszyna/urzŃdzenie/Ŝrodek transportu, minimalna wydajnoŜĺ lub przedziağ wydajnoŜci, moc, pojemnoŜĺ, 
rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), producent lub marka dostawy (jeŨeli jest 
przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzňt, dodatkowe wyposaŨenie, ewentualnie gabaryty 
urzŃdzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykoŒczenie, inne wymagania stawiane dostawie, itd. 

Wz·r formularza zapytania ofertowego, okreŜlajŃcy wytyczne, co do treŜci, jakŃ powinien zawieraĺ 
przedmiotowy dokument, znajduje siň na stronach internetowych ARiMR. 

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie mogŃ stanowiĺ element·w nieuczciwej konkurencji (nie mogŃ 
dyskryminowaĺ potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteri·w jak Ădotychczasowa wsp·ğpracaò, 
Ărenoma w branŨyò, Ădotychczasowe doŜwiadczenia Wnioskodawcyò, Ăzaufanie, co do terminowoŜci wykonania 
zadania i rzetelnoŜci dostawcyò, itp. Suma przyporzŃdkowanych do poszczeg·lnych kryteri·w wartoŜci 
czŃstkowych musi stanowiĺ 100%. 
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Spos·b formuğowania kryteri·w nie powinien zatem jednoznacznie ograniczaĺ krňgu potencjalnych dostawc·w 
do konkretnego wykonawcy/dostawcy. 
Niedopuszczalne jest, by w sprawie zakupu jednego urzŃdzenia wysyğane byğy odmienne zapytania ofertowe 
do r·Ũnych dostawc·w. Zapytania ofertowe dotyczŃce konkretnego zadania muszŃ byĺ wysyğane do 
dostawc·w z jednakowŃ treŜciŃ (tj, muszŃ zawieraĺ te same specyfikacje przedmiotu zam·wienia, takie same 
kryteria itd.).  

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla kt·rych wymagane jest przeprowadzenie postňpowania 
ofertowego, odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moŨe zawieraĺ koszt·w 
ubezpieczenia, cğa i akcyzy. 

Przedkğadane oferty muszŃ odpowiadaĺ treŜci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta 
zawierağa inne dodatkowe informacje, jeŨeli sŃ wymagane, np. warunki pğatnoŜci, moŨliwe do uzyskania 
upusty, wymagania dotyczŃce konserwacji, przeglŃd·w i serwisowania urzŃdzenia, kosztorys ofertowy itd. 
Oferta musi byĺ opatrzona pieczŃtkŃ firmowŃ i podpisem oferenta oraz zawieraĺ datň sporzŃdzenia.  

Imienne oferty przesğane przez oferenta e-mailem i faksem nie bňdŃ akceptowane przez ARiMR. Oferta 
powinna byĺ przesğana Wnioskodawcy za poŜrednictwem poczty, kuriera bŃdŦ teŨ odebrana osobiŜcie 
u oferenta. 

DoğŃczana do wniosku oferta powinna byĺ waŨna na dzieŒ zğoŨenia wniosku. 

ObowiŃzek uzasadniania planowanych koszt·w poprzez przedstawienie ofert na realizacjň przewidzianych 
operacjŃ zadaŒ nie dotyczy rob·t budowlanych. 

W uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjňtej technologii produkcji, moŨliwe jest przedğoŨenie 
jednego zapytania ofertowego i jednej odpowiadajŃcej mu oferty.  

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niŨ zğote do przeliczania kursu naleŨy przyjŃĺ kurs sprzedaŨy 
NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurs·w 
sprzedaŨy, do dokonywania przeliczeŒ naleŨy zastosowaĺ kursy Ŝrednie NBP z dnia wystawienia oferty. 

19. Dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny Wnioskodawcy do nieruchomoŜci, w/na kt·rej realizowana 
bňdzie operacja ï w przypadku operacji bezpoŜrednio zwiŃzanej z nieruchomoŜciŃ ï oryginağ lub kopia 

potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 

W przypadku, gdy nieruchomoŜĺ, na kt·rej realizowana bňdzie operacja znajduje siň w posiadaniu 
samoistnym Wnioskodawcy (wğasnoŜĺ) dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, jest 
odpis z ksiŃg wieczystych wystawiony nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie 
pomocy.  

W sytuacji braku moŨliwoŜci przedstawienia odpisu z ksiŃg wieczystych dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ 
prawny do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja moŨe byĺ: 

- odpis aktu notarialnego wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku powinna 
zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- prawomocne orzeczenie sŃdu wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku powinna 
zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku 
powinna zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie. lub 

- wypis z notarialnego aktu poŜwiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o kt·rym 
mowa w przepisach art. 95a ï 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2008 
Nr 189, poz. 1158 z p·Ŧn. zm.). 

W przypadku, gdy nieruchomoŜĺ, na kt·rej realizowana bňdzie operacja znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym 
Wnioskodawcy dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, jest: 

- umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne,  

- inne dokumenty potwierdzajŃce tytuğ prawny. 

Umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne powinna byĺ zawarta na okres co 
najmniej 5 lat od planowanej daty dokonania pğatnoŜci:  

Á ostatecznej w przypadku operacji obejmujŃcych wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu rzeczy 
w formie leasingu),  

Á w wyniku kt·rej po raz pierwszy w ramach operacji zostanŃ zrefundowane raty zapğacone z tytuğu 
wykonania umowy leasingu ï w przypadku operacji obejmujŃcych wyğŃcznie inwestycje polegajŃce na 
nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu, 

Á w wyniku kt·rej w ramach operacji zostanŃ zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza ratami 
zapğaconymi z tytuğu wykonania umowy leasingu ï w przypadku operacji obejmujŃcych inwestycje zar·wno 
polegajŃce jak i niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu. 
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20. OŜwiadczenie wğaŜciciela lub wsp·ğwğaŜciciela nieruchomoŜci, Ũe wyraŨa on zgodň na realizacjň 
operacji bezpoŜrednio zwiŃzanej z nieruchomoŜciŃ, w przypadku, gdy operacja realizowana bňdzie na 
nieruchomoŜci bňdŃcej w posiadaniu zaleŨnym, lub bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci ï oryginağ. 

OŜwiadczenie naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR.  

Dokument powinien byĺ opatrzony datŃ jego sporzŃdzenia oraz czytelnym, wğasnorňcznym podpisem 
wğaŜciciela nieruchomoŜci lub osoby upowaŨnionej (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z pieczňciŃ 
imiennŃ).. W przypadku nieruchomoŜci bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci oŜwiadczenie powinno byĺ 
podpisane oddzielnie przez kaŨdego ze wsp·ğwğaŜcicieli. 

Dokument zağŃczany w przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. dotyczy 
budowy, remont·w poğŃczonych z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu, 
zakupu maszyn i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia), a takŨe gdy operacja dotyczy wyposaŨenia 
nieruchomoŜci.  

21.ZaŜwiadczenie o wpisie do Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej, z podaniem przedmiotu 
wykonywanej dziağalnoŜci gospodarczej zgodnie z PolskŃ KlasyfikacjŃ DziağalnoŜci (PKD), 
wystawione nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy ï 
w przypadku Wnioskodawc·w rozwijajŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ ï oryginağ lub kopia. 

Przez dziağalnoŜĺ rozwijanŃ naleŨy rozumieĺ sytuacjň, w kt·rej Wnioskodawca posiada status przedsiňbiorcy 
tj. planuje inwestycje zwiŃzane z zarejestrowanym juŨ rodzajem dziağalnoŜci (PKD) lub rozwija swojŃ 
dziağalnoŜĺ gospodarczŃ o nowŃ branŨň (nowy kod PKD).  

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy zağŃczyĺ zaŜwiadczenia o wpisie do ewidencji dziağalnoŜci 
gospodarczej dla kaŨdego wsp·lnika sp·ğki bňdŃcego osobŃ fizycznŃ, w zakresie wykonywanej przez niego 
dziağalnoŜci gospodarczej. 

Uwaga: 

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziağalnoŜci gospodarczej rejestracja 
dziağalnoŜci dokonywana jest w urzňdzie gminy (miasta) wğaŜciwym ze wzglňdu na adres zamieszkania 
Wnioskodawcy. JeŨeli Wnioskodawca wykazuje, iŨ zamieszkuje na Ăobszarze wiejskimò (patrz punkt II.10 
wniosku) to powinien mieĺ zarejestrowanŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ w gminie, do kt·rej naleŨy wskazana 
miejscowoŜĺ. Podobnie w przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej bňdŃcych osobami fizycznymi - adres 
zamieszkania wskazany w sekcji 6 czňŜci II.A. wniosku musi byĺ zgodny z adresem zamieszkania 
wskazanym w zaŜwiadczeniu o wpisie do ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej.   

22. W przypadku, gdy w ramach rozwijanej dziağalnoŜci wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ podlegajŃcŃ 
przepisom o systemie oŜwiaty np. szkoğy, przedszkola: 

  - zaŜwiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostkň samorzŃdu terytorialnego 
obowiŃzanŃ do prowadzenia odpowiedniego typu szk·ğ i plac·wek publicznych zgodnie z ustawŃ o 
systemie oŜwiaty z dnia 7 wrzeŜnia 1991 r. (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p·Ŧn. zm.), wystawione 
nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy, oryginağ lub kopia 
poŜwiadczona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub 
pracownika ARiMR, albo  

 - kopiň zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a ww. ustawy, poŜwiadczonŃ za 
zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza albo pracownika ARiMR 

 

23. ZaŜwiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiekt·w, o kt·rej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych (Dz. U. 2004 Nr 223, poz. 2268 z p·Ŧn. zm.), wystawione 
nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy ï w przypadku, gdy 
w ramach rozwijanej dziağalnoŜci Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc 
noclegowych w innych obiektach, w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie ï oryginağ lub kopia.  

Uwaga: 

Ww. zaŜwiadczenie jest wymagane r·wnieŨ w przypadku operacji nie zwiŃzanych bezpoŜrednio 
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwiŃzku z wykonywaniem dziağalnoŜci, 
w ramach kt·rej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w innych 
obiektach, w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie np. zakup sprzňtu rekreacyjnego dla turyst·w 
w ramach prowadzonej dziağalnoŜci polegajŃcej na np. wynajmowaniu pokoi dla turyst·w).  

24 Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na 
podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych lub decyzja okreŜlajŃca 
kategoriň obiektu hotelarskiego, nadanŃ na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 
r. o usğugach turystycznych ï w przypadku, gdy w ramach prowadzonej lub podejmowanej dziağalnoŜci 
Wnioskodawca Ŝwiadczy lub planuje Ŝwiadczyĺ usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w 
obiektach hotelarskich ï oryginağ lub kopia. 

Zgodnie z ww. ustawŃ za obiekty hotelarskie uznajemy: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy 
wycieczkowe, schroniska mğodzieŨowe, schroniska, pola biwakowe.  
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Uwaga: 

Ww. promesa bŃdŦ decyzja jest wymagana r·wnieŨ w przypadku operacji niezwiŃzanych bezpoŜrednio 
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwiŃzku z wykonywaniem dziağalnoŜci, 
w ramach kt·rej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w 
obiektach hotelarskich np. zakup wyposaŨenia restauracji uruchamianej w hotelu. 

25. Decyzje, pozwolenia, zgğoszenia lub opinie organ·w administracji publicznej ï w przypadku, gdy z 

odrňbnych przepis·w wynika obowiŃzek ich uzyskania w zwiŃzku z realizacjŃ operacji, o ile ich uzyskanie 
jest moŨliwe przed rozpoczňciem realizacji operacji ï kopia. 

JeŨeli na podstawie odrňbnych przepis·w, w szczeg·lnoŜci z przepis·w sanitarnych, weterynaryjnych, 
dotyczŃcych warunk·w zdrowotnych ŨywnoŜci i Ũywienia, ochrony Ŝrodowiska i warunk·w utrzymania 
zwierzŃt gospodarskich, wynika obowiŃzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwoleŒ lub opinii 
organ·w administracji publicznej ï Wnioskodawca jest zobowiŃzany zağŃczyĺ do wniosku kopie tych 
dokument·w. 

Np. w przypadku podmiot·w zajmujŃcych siň obrotem materiağem siewnym niezbňdne jest przedstawienie 
zaŜwiadczenia wystawionego przez Wojew·dzkiego Inspektora Ochrony RoŜlin i Nasiennictwa o wpisaniu do 
rejestru przedsiňbiorc·w dokonujŃcych obrotu materiağem siewnym.  

W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje zmianň sposobu uŨytkowania obiektu budowlanego 
(np. prowadzenie dziağalnoŜci gospodarczej w budynku stodoğy) lub zmianň sposobu uŨytkowania czňŜci 
budynku (np. planuje przeznaczyĺ pok·j do prowadzenia dziağalnoŜci gospodarczej), to powinien wystŃpiĺ z 
wnioskiem o zmianň sposobu uŨytkowania.  
Zmiana sposobu uŨytkowania nastňpuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. JeŨeli zmiana ta wymaga 
wykonania rob·t budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, to rozstrzygniňcie w sprawie 
zmiany sposobu uŨytkowania nastňpuje w decyzji o pozwoleniu na budowň. Natomiast jeŨeli zmiana 
sposobu uŨytkowania wymaga zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych, to wniosek o zmianň 
sposobu uŨytkowania skğada siň wraz ze zgğoszeniem. 

Dla pracownika weryfikujŃcego wniosek o przyznanie pomocy istotne jest sprawdzenie, czy zakres rob·t 
budowlanych oraz zmiana sposobu uŨytkowania budynku lub jego czňŜci zostağy poprawnie zgğoszone, gdyŨ 
wğaŜciwy organ administracji budowlanej zobowiŃzany jest sprawdziĺ, czy warunki bezpieczeŒstwa: 
poŨarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony Ŝrodowiska bŃdŦ wielkoŜĺ lub 
ukğad obciŃŨeŒ dostosowane bňdŃ do planowanej zmiany sposobu uŨytkowania (planowanej dziağalnoŜci 
zmieniajŃcej warunki dotychczasowego uŨytkowania).  

NaleŨy mieĺ na uwadze, Ũe zmiana sposobu uŨytkowania moŨe nastŃpiĺ, jeŨeli w terminie 30 dni, od dnia 
dorňczenia zgğoszenia, wğaŜciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z powyŨszego wzglňdu, na 
etapie skğadania wniosku o pğatnoŜĺ, naleŨy zğoŨyĺ zaŜwiadczenie wydane przez wğaŜciwy organ, Ũe nie 
wni·sğ sprzeciwu wobec zgğoszonego zamiaru zmiany sposobu uŨytkowania lub oŜwiadczenie 
wnioskodawcy, Ũe w terminie 30 dni od dnia zgğoszenia zamiaru zmiany sposobu uŨytkowania, wğaŜciwy 
organ nie wni·sğ sprzeciwu. 

Przykğadowo podajemy, Ũe przeznaczenie cağego budynku mieszkalnego na potrzeby wyğŃcznie turyst·w, 
wymaga zmiany sposobu uŨytkowania budynku z mieszkalnego, na budynek niemieszkalny, NajczňŜciej 
przeksztağcenie odbywa siň przez przebudowň budynku mieszkalnego w oparciu o pozwolenie na budowň 
oraz przekazanie budynku do uŨytkowania. 

26. W przypadku ubiegania siň o zaliczkň  

 - oryginağ zaŜwiadczenie z banku lub sp·ğdzielczej kasy oszczňdnoŜciowo-kredytowej, wskazujŃce 
wyodrňbniony rachunek bankowy Wnioskodawcy lub jego peğnomocnika lub rachunek prowadzony w 
sp·ğdzielczej kasie oszczňdnoŜciowo-kredytowej Wnioskodawcy lub jego peğnomocnika; 

- kopiň umowy z bankiem lub sp·ğdzielczŃ kasŃ oszczňdnoŜciowo-kredytowŃ na prowadzenie rachunku 
bankowego lub jej czňŜĺ, pod warunkiem, Ũe bňdzie ona zawieraĺ dane wğaŜciciela, numer jego 
rachunku bankowego oraz potwierdzenie, Ũe jest to rachunek, na kt·ry majŃ byĺ przekazane Ŝrodki 
finansowe w sytuacji jeŜli na ww. umowie bňdzie wyszczeg·lniony wiňcej niŨ jeden numer rachunku 
bankowego. Poprzez sformuğowanie Ăpotwierdzenie, Ũe jest to rachunek, na kt·ry majŃ byĺ przekazane 
Ŝrodki finansowe tytuğem zaliczkiò, naleŨy rozumieĺ np.: 

a) przedğoŨenie przez Beneficjenta stosownego oŜwiadczenia w ww. zakresie, lub  
b) notatkň sğuŨbowŃ ze spotkania w ARiMR z Beneficjentem, podczas kt·rego powyŨsze zostanie ustalone, 
(podpisanej zar·wno przez pracownika ARiMR, jak i Beneficjenta), lub  

c) przekazanie tej informacji za poŜrednictwem poczty elektronicznej z adresu mailowego, kt·ry zostağ 
przez Beneficjenta wskazany we wniosku o przyznanie pomocy. 

- inny dokument (lub kopiň) z banku lub sp·ğdzielczej kasy oszczňdnoŜciowo-kredytowej ŜwiadczŃcy o 
aktualnym, wyodrňbnionym numerze rachunku bankowego, za kt·ry banki nie pobierajŃ opğat, a 
zawierajŃcy dane takie, jak numer rachunku bankowego oraz nazwisko/nazwň wğaŜciciela (np. 
aktualny wyciŃg z rachunku z usuniňtymi danymi finansowymi). 

27. Promesa leasingowa dotyczŃca planowanego zakupu wraz z planowanym harmonogramem spğat rat 
leasingowych z wyszczeg·lnieniem czňŜci kapitağowej (r·wnej wartoŜci poczŃtkowej netto 
przedmiotu leasingu) i czňŜci odsetkowej (stanowiŃcej marŨň finansujŃcego) ï w przypadku, gdy 
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operacja obejmuje inwestycje polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu ï oryginağ lub 
kopia. 

UWAGA:  

Wnioskodawca po podpisaniu z ARiMR umowy przyznania pomocy zobowiŃzany bňdzie do dostarczenia do 
OR ARiMR, przed planowanŃ datŃ zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ poŜredniŃ dla etapu w ramach, kt·rego po 
raz pierwszy ujňte zostanŃ koszty leasingu: 

 umowy leasingu wraz z harmonogramem spğat speğniajŃcŃ warunki okreŜlone w rozporzŃdzeniu oraz  

 oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez finansujŃcego faktury sprzedaŨy 
przedmiotu umowy leasingu wystawionej przez zbywcň na rzecz finansujŃcego; 

w terminie okreŜlonym w umowie zawartej z ARiMR. 

III. ZağŃczniki dotyczŃce rob·t budowlanych: 

28. Kosztorys inwestorski ï oryginağ.  

Dokument skğadany zawsze w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob·t budowlanych.  

Szczeg·ğowe wskaz·wki dotyczŃce rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu zawarto w Informacjach dla 
Wnioskodawc·w dotyczŃcych kosztorys·w inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania 
w ramach Programu Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007 ï 2013 znajdujŃcych siň w ZağŃczniku nr 1 
do niniejszej instrukcji. 

 
W przypadku ubiegania siň o pomoc finansowŃ na dokoŒczenie rozpoczňtych inwestycji budowlanych, naleŨy 
przedstawiĺ m.in.:  
ï kosztorys inwestorski dotyczŃcy rob·t zrealizowanych przed dniem zğoŨenia wniosku o przyznanie 

pomocy (koszty niekwalifikowane) oraz kosztorys inwestorski na roboty, kt·re bňdŃ wykonane po 
zğoŨeniu wniosku (koszty kwalifikowalne), 

ï poŜwiadczonŃ przez kierownika budowy kserokopiň pierwszej strony dziennika budowy z wpisem 
dotyczŃcym rozpoczňcia inwestycji, stronň dziennika zawierajŃcŃ ostatni wpis dokumentujŃcy zakres 
zrealizowanej inwestycji przed dniem zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy oraz oryginağ protokoğu 
odbioru dla zakresu rob·t juŨ wykonanych podpisany przez kierownika budowy i inwestora, 

ï oryginağ protokoğu odbioru dla zakresu rob·t juŨ wykonanych podpisany przez kierownika budowy lub 
przez osobň posiadajŃcŃ odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora. 

Udokumentowanie rob·t pozostağych do wykonania w ramach wniosku o przyznanie pomocy powinno byĺ 
w spos·b czytelny i jednoznaczny przedstawione.  
MoŨliwe jest r·wnieŨ przedstawienie kosztorysu  inwestorskiego dla cağego obiektu z zaznaczeniem 
wykonanych juŨ rob·t  i jednoczeŜnie  kosztorysu inwestorskiego na roboty pozostağe do wykonania (objňte 
wnioskiem). 

 

29. Ostateczne pozwolenie na budowň lub pozwolenie wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem 
operacji jest wykonanie studni ï decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych ï w przypadku, 
gdy na podstawie przepis·w prawa budowlanego lub przepis·w prawa geologicznego i g·rniczego lub 
przepis·w prawa wodnego istnieje obowiŃzek uzyskania tych pozwoleŒ ï oryginağ lub kopia. poŜwiadczona 
za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika ARiMR (gdy 
na podstawie obowiŃzujŃcych przepis·w prawa istnieje obowiŃzek uzyskania odpowiednich pozwoleŒ).  

ZağŃczane do wniosku w przypadku operacji, dla kt·rych jest ono wymagane, zgodnie z ustawŃ Prawo 
budowlane, Prawo ochrony Ŝrodowiska lub Prawo wodne. 

Roboty budowlane moŨna rozpoczŃĺ jedynie na podstawie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowň, za 
wyjŃtkiem rob·t budowlanych, kt·rych dopuszczalne jest wykonanie w oparciu o prostszy tryb, jakim jest 
zgğoszenie zamiaru wykonania rob·t budowlanych. PoŜwiadczeniem, Ũe decyzja o pozwoleniu na budowň 
stağa siň ostateczna moŨe byĺ stempel wystawiony na dokumencie przez wğaŜciwy organ administracji 
budowlanej. W przypadku, gdy w ciŃgu 14 dni od dostarczenia stronom decyzji o pozwoleniu na budowň nie 
zostağo przez ŨadnŃ ze stron wniesione odwoğanie od tej decyzji, to staje siň ona ostatecznŃ. Po upğywie tego 
terminu Wnioskodawca powinien siň udaĺ do organu administracji budowlanej (starostwa) z proŜbŃ 
o poŜwiadczenie, Ũe decyzja stağa siň ostateczna. Dopiero taki dokument naleŨy przedstawiaĺ jako zağŃcznik 
do wniosku o przyznanie pomocy. 
W przypadku, gdyby Wnioskodawca nie przedstawiğ ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowň, Oddziağ 
Regionalny bňdzie prosiğ na uzupeğnieniu o przedstawienie poprawnego dokumentu. Brak ostatecznej decyzji 
o pozwoleniu na budowň (stempla poŜwiadczajŃcego na decyzji) moŨe skutkowaĺ pozostawieniem wniosku 
bez rozpatrzenia. 

Decyzja o pozwoleniu na budowň jest decyzjŃ administracyjnŃ wydawanŃ na wniosek zğoŨony we wğaŜciwym 
terenowo organie administracji budowlanej, najczňŜciej w starostwie. Skğadanie wniosku o wydanie 
pozwolenia na budowň odbywa siň w innym trybie niŨ zgğaszanie zamiaru wykonania rob·t budowlanych. 
Decyzja o pozwoleniu na budowň powinna byĺ wystawiona na Wnioskodawcň.  
Rodzaje obiekt·w budowlanych lub rob·t budowlanych, kt·rych wykonanie wymaga wczeŜniejszego 
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň okreŜla ustawa Prawo budowlane. Pomocne w okreŜleniu, czy 
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wykonanie danych rob·t budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň mogŃ byĺ 
wğaŜciwe terenowo starostwa, gdzie radzimy siň zwr·ciĺ majŃc ustalony zakres rob·t planowanych do 
realizacji w ramach operacji.  

Proponujemy r·wnieŨ wczeŜniejsze zapoznanie siň z definicjŃ koszt·w kwalifikowalnych zamieszczonŃ w 
rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w 
i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂTworzenie i rozw·j 
mikroprzedsiňbiorstwò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 139, 
poz. 883 z p·Ŧn. zm.). Podobne definiowanie koszt·w kwalifikowalnych w projekcie budowlanym oraz we 
wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowň jak w ww. rozporzŃdzeniu uğatwi weryfikacjň wniosku o 
przyznanie pomocy. 

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowň wymaga czňsto dğugiego okresu oczekiwania, gdyŨ decyzja ta 
wymaga wykonania stosownych uzgodnieŒ lub uzupeğnieŒ ï najczňŜciej okres ten jest nie kr·tszy niŨ jeden 
miesiŃc. PlanujŃc wystŃpienie z wnioskiem o przyznanie pomocy naleŨy wiňc uwzglňdniĺ czas niezbňdny do 
wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowň oraz 
dodatkowo czas, w kt·rym decyzja stanie siň ostateczna (najczňŜciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji 
o pozwoleniu na budowň naleŨy wystŃpiĺ odpowiednio wczeŜnie, a nie dopiero w dniu skğadania wniosku 
o przyznanie pomocy. 

W przypadku budowy studni gğňbinowej naleŨy pamiňtaĺ, iŨ na etapie rozliczania operacji bňdzie wymagane 
pozwolenie wodnoprawne. 

Decyzja o pozwoleniu na budowň, o pozwoleniu wodnoprawnym oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac 
geologicznych muszŃ byĺ decyzjŃ ostatecznŃ (tj. opatrzonŃ stemplem wğaŜciwego organu administracji 
budowlanej - starostwa, Ũe niniejsza decyzja stağa siň ostateczna). W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie 
dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu skğadania wniosku, decyzjň takŃ powinien dostarczyĺ najp·Ŧniej 
w 21-dniowym terminie okreŜlonym w wezwaniu do uzupeğnienia.  

JeŨeli data wydania pozwolenia jest wczeŜniejsza niŨ 2 lata od daty zğoŨenia wniosku, w przypadku 

pozwoleŒ wydanych przed 23 sierpnia 2008 r. (data wejŜcia w Ũycie zmian wprowadzonych  Ustawa z dn. 
26.06.2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz. U. z 2008 r. Nr 145 poz.914)) lub niŨ 3 lata dla 

pozwoleŒ wydanych po tej dacie naleŨy doğŃczyĺ dokument, kt·ry poŜwiadcza aktualnoŜĺ pozwolenia np. 
strony dziennika budowy potwierdzajŃce powyŨsze.

11
 

 

30 . Zgğoszenie zamiaru wykonania rob·t budowlanych, wğaŜciwemu organowi, potwierdzone przez ten 
organ ï kopia,  

wraz z: 

 oŜwiadczeniem Wnioskodawcy, Ũe w terminie 30 dni od dnia zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t 
budowlanych, wğaŜciwy organ nie wni·sğ sprzeciwu - oryginağ, 

lub 

 zaŜwiadczeniem wydanym przez wğaŜciwy organ, Ũe nie wni·sğ sprzeciwu wobec zgğoszonego 
zamiaru wykonania rob·t budowlanych ï kopia. 

ZağŃczniki te dotyczŃ operacji, na realizacjň kt·rych nie jest wymagane pozwolenie na budowň, lecz  dokument 
zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych do wğaŜciwego organu administracji budowlanej. Spos·b 
realizacji zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych oraz wykaz dokument·w zağŃczanych wraz z tym 
zgğoszeniem okreŜla ustawa Prawo budowlane. ZağŃczniki skğadane wraz ze zgğoszeniem zamiaru wykonania 
rob·t budowlanych naleŨy doğŃczyĺ do wniosku o przyznanie pomocy. Na podstawie tych zağŃcznik·w nastŃpi 
sprawdzenie, czy zakres zgğoszonych rob·t odpowiada zakresowi rob·t objňtych wnioskiem o przyznanie 
pomocy.  

W przypadku, gdy okres pomiňdzy datŃ dorňczenia zgğoszenia do wğaŜciwego organu budowlanego a datŃ 
zğoŨenia wniosku w ARiMR jest dğuŨszy niŨ 30 dni naleŨy doğŃczyĺ OŜwiadczenie Wnioskodawcy, Ũe w ciŃgu 
30 dni od dnia zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych, wğaŜciwy organ nie wni·sğ sprzeciwu wobec 
zgğoszonego zamiaru wykonania rob·t budowlanych - oryginağ. 
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 Art. 37 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2006 Nr 156, poz. 1118 z p·Ŧn. zm.) podaje, Ũe ĂDecyzja  
o pozwoleniu na budowň wygasa, jeŨeli budowa nie zostağa rozpoczňta przed upğywem 2 lat od dnia, w kt·rym decyzja ta stağa 
siň ostateczna lub budowa zostağa przerwana na czas dğuŨszy niŨ 2 lataò.  

Ustawa z dn. 26.06.2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz. U. Nr 145, poz. 914) wprowadza z dniem 23.08.2008 
nastňpujŃcŃ zmianň ĂDecyzja o pozwoleniu na budowň wygasa, jeŨeli budowa nie zostağa rozpoczňta przed upğywem 3 lat od 
dnia, w kt·rym decyzja ta stağa siň ostateczna lub budowa zostağa przerwana na czas dğuŨszy niŨ 3 lataò.  
 
Przerwa w wykonywaniu rob·t budowlanych dğuŨsza niŨ 2 lub 3 lata lub nierozpoczňcie budowy w okresie odpowiednio 2 lub 3 
lat powoduje, Ũe Decyzja o pozwoleniu na budowň wygasa. Dokumentem potwierdzajŃcym prowadzenie rob·t budowlanych 
jest dziennik budowy. 
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W przypadku, gdy okres pomiňdzy datŃ dorňczenia zgğoszenia a datŃ zğoŨenia wniosku w ARiMR jest kr·tszy 
niŨ 30 dni naleŨy doğŃczyĺ Kopiň zaŜwiadczenia wydane przez wğaŜciwy organ, Ũe nie wnosi sprzeciwu wobec 
zgğoszonego zamiaru wykonania rob·t budowlanych. 

PowyŨsze dokumenty powinny zostaĺ dostarczone najp·Ŧniej w 21-dniowym terminie na uzupeğnienie 
okreŜlonym w wezwaniu do uzupeğnienia. 

Zgğoszenie zamiaru wykonania rob·t budowlanych powinno zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia we 
wğaŜciwym urzňdzie.  

W przypadku zamiaru budowy przyğŃczy, zgodnie z Art. 29a ustawy Prawo Budowlane, budowa ta moŨe siň 
odbywaĺ na podstawie pozwolenia na wykonanie przyğŃcza (uzgodnienia z wğaŜcicielem sieci), tj. bez potrzeby 
uzyskiwania pozwolenia na budowň lub bez zgğoszenia wykonania rob·t budowlanych do organ·w 
administracji budowlanej. Dokumentem potwierdzajŃcym zgodň wğaŜciciela sieci na wykonania przyğŃcza 
moŨe byĺ: umowa o przyğŃczenie do sieci gazowej lub elektroenergetycznej, warunki techniczne na 
przyğŃczenie danej dziağki do sieci wod.- kan. itp. 



PROW_4.1/413_312/10/1  Strona 49 z 59 

 

 
 

 ZağŃcznik 1 

 

Informacje dla Wnioskodawc·w dotyczŃce kosztorys·w inwestorskich na roboty 
budowlane, planowane do wykonania w ramach Programu Rozwoju Obszar·w Wiejskich  

na lata 2007-2013. 

Co bňdzie podstawŃ okreŜlania koszt·w kwalifikowanych operacji, w kt·rych planuje siň 
wykonywanie rob·t budowlanych? 

OkreŜlenie wartoŜci koszt·w kwalifikowalnych dla operacji, w kt·rych zaplanowano wykonanie rob·t 
budowlanych, nastňpuje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny byĺ zağŃczane do 
Wniosk·w o przyznanie pomocy.  

Wnioskodawca przed zğoŨeniem Wniosku o przyznanie pomocy powinien zdecydowaĺ, jakim systemem 
bňdzie wykonywağ roboty budowlane. (zlecajŃc ich wykonanie, czy teŨ wykonujŃc roboty budowlane 
z udziağem pracy wğasnej ï we wğasnym zakresie). Od systemu realizacji rob·t budowlanych zaleŨy rodzaj 
przedstawianego kosztorysu, gdyŨ nie we wszystkich przypadkach moŨliwe jest dokumentowanie koszt·w 
operacji kosztorysem wykonanym metodŃ kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przykğadowo w 
zam·wieniach publicznych). 

Jakiego rodzaju kosztorys bňdzie opisywağ zakres koszt·w wykonania rob·t budowlanych w ramach 
planowanej operacji? 

1. Przy planowaniu rob·t budowlanych
12

 w systemie zlecania ich wykonania, zağŃcznikiem do Wniosku 
o przyznanie pomocy powinien byĺ kosztorys inwestorski wykonany metodŃ kalkulacji uproszczonej, zwany 
dalej kosztorysem uproszczonym. Przy rozliczeniu rob·t budowlanych podstawŃ rozliczenia bňdŃ faktury 

za wykonanie rob·t budowlanych i dokumenty potwierdzajŃce wykonanie rob·t budowlanych (np. 
przekazanie do uŨytkowania, zgğoszenie zakoŒczenia rob·t budowlanych), odnoszŃce siň do pozycji 
wyszczeg·lnionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym. 

2. Przy planowaniu rob·t budowlanych wykonywanych we wğasnym zakresie lub czňŜciowo we wğasnym 
zakresie, zağŃcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy powinien byĺ kosztorys inwestorski wykonany 
metodŃ kalkulacji szczeg·ğowej, zwany dalej kosztorysem szczeg·ğowym. Do kosztorysu szczeg·ğowego 

naleŨy doğŃczyĺ zestawienie materiağ·w budowlanych wykonane ze wskaŦnik·w zuŨycia materiağ·w w 
poszczeg·lnych robotach budowlanych, z podziağem na pozycje koszt·w kwalifikowalnych 
i niekwalifikowalnych. W przypadku, gdy do wykonanie rob·t budowlanych w ramach operacji planowane jest 
najmowanie maszyn budowlanych (np. koparki do wykonania wykop·w), to do kosztorysu szczeg·ğowego 
naleŨy doğŃczyĺ zestawienie maszyn i urzŃdzeŒ, wykonane z normatyw·w pracochğonnoŜci w 
poszczeg·lnych robotach budowlanych. W oparciu o zestawienie maszynogodzin pracy maszyn i urzŃdzeŒ 
bňdŃ na pğatnoŜci rozliczane koszty najmu maszyn budowlanych, jeŨeli ten rodzaj rozliczenia zostanie 
przyjňty. 

Przy rozliczeniu rob·t budowlanych podstawŃ rozliczenia bňdŃ faktury za nakğady rzeczowe rob·t 
budowlanych (np. za materiağy budowlane, za wynajem sprzňtu budowlanego, zakup usğugi) i dokumenty 
potwierdzajŃce wykonanie rob·t budowlanych (np. protokoğy odbioru rob·t), odnoszŃce siň do pozycji 
wyszczeg·lnionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym. 

Wykonywanie rob·t budowlanych powinno byĺ przemyŜlane i przygotowane. Dobre przygotowanie operacji, 
poprawne wydzielenie koszt·w kwalifikowanych moŨe wpğynŃĺ na usprawnienie weryfikacji wniosku. 

Dlaczego wydzielenie w kosztorysie koszt·w rob·t budowlanych wykonywanych we wğasnym 
zakresie jest niezbňdne? 

Roboty budowlane wykonywane we wğasnym zakresie (zwane czasem pracŃ wğasnŃ) sŃ kosztem 
niekwalifikowalnym w ramach PROW na lata 2007-2013, co powoduje, Ũe Wnioskodawca jest zobowiŃzany 
do wydzielenia z koszt·w wykonania rob·t budowlanych pracy wğasnej, jako koszt·w, kt·re nie sŃ objňte 
pomocŃ. 

Wydzielenie to powinno zostaĺ wykonane w spos·b jednoznaczny i czytelny, by moŨliwe byğo podpisanie 
umowy z ARiMR o przyznanie pomocy jedynie na koszty kwalifikowalne (np. na same zakupione materiağy 
budowlane).  

Dlaczego system zlecania rob·t budowlanych moŨe byĺ korzystny dla Wnioskodawcy? 

Realizacja operacji, w ramach kt·rej Wnioskodawca zleca wykonywanie cağoŜci rob·t budowlanych 
wyspecjalizowanemu wykonawcy, daje wiňksze gwarancje poprawnego wykonania rob·t, uğatwia realizacjň 
operacji i p·Ŧniejsze jej rozliczenie (w oparciu o przedğoŨone faktury za wykonanie rob·t budowlanych).  

                                                 
12

 Roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku ï Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 
z p·Ŧn. zm.). 
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Wnioskodawca, kt·ry nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych, nie powinien decydowaĺ siň na 
wykonywanie rob·t budowlanych wykraczajŃcych poza podstawowy zakres, taki jak np.: wykopy, zasypki nie 
wymagajŃce zagňszczenia, malowanie Ŝcian, ukğadanie glazury itp. Brak kwalifikacji budowlanych 
Wnioskodawcy, a czňsto odpowiedniego wyposaŨenia, utrudnia sprawne wykonanie rob·t budowlanych, 
zgodnie z wymogami sztuki budowlanej oraz utrudnia odbi·r tak wykonanych rob·t.  

KoniecznoŜĺ wydzielania niekwalifikowalnych skğadnik·w rob·t budowlanych w kosztorysie inwestorskim 
oraz we wniosku (np. wyğŃczenie z kosztorysu pracy wğasnej Wnioskodawcy) znaczŃco utrudnia 
przygotowanie oraz p·Ŧniejsze rozliczenie wniosku. 

Co naleŨy rozumieĺ pod pojňciem Ăroboty budowlane wykonywane we wğasnym zakresieò?  

Za roboty budowlane wykonywane we wğasnym zakresie uznaje siň roboty wykonywane systemem 
Ăgospodarczymò lub systemem Ămieszanymò - tj. czňŜciowo zlecane, a czňŜciowo wykonywane we wğasnym 
zakresie.  

W kaŨdej z wyŨej opisanych sytuacji ARiMR przy okreŜlaniu wysokoŜci planowanych, kwalifikujŃcych siň jako 
podstawa do refundacji koszt·w rob·t budowlanych, bňdzie posğugiwaĺ siň dostarczonym przez 
Wnioskodawcň kosztorysem inwestorskim wykonanym metodŃ kalkulacji szczeg·ğowej. W kosztorysie takim 
muszŃ byĺ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty niekwalifikowalne, zwiŃzane miňdzy 
innymi z robotami wykonywanymi we wğasnym zakresie. 

Co naleŨy rozumieĺ pod pojňciem Ăroboty budowlane wykonywane w systemie gospodarczymò? 

Przez system Ăgospodarczyò naleŨy rozumieĺ samodzielne wykonywanie rob·t budowlanych przez 
Wnioskodawcň.  

Przykğadem moŨe byĺ operacja, w ramach kt·rej Wnioskodawca sam kupuje i samodzielnie ukğada glazurň. 
W tym przykğadzie kosztem kwalifikowanym operacji moŨe byĺ wyğŃcznie koszt nabycia materiağ·w 
budowlanych, tj. koszt nabycia kleju, glazury, fugi itp. Pozostağe skğadniki kosztu wykonania rob·t 
budowlanych (w tym narzuty zysku, czy teŨ narzuty koszt·w poŜrednich) sŃ kosztem niekwalifikowalnym tej 
operacji. W takiej sytuacji jedynie kosztorys szczeg·ğowy daje moŨliwoŜĺ wydzielenia z kosztu rob·t 
budowlanych kosztu materiağ·w budowlanych. 

Co naleŨy rozumieĺ pod pojňciem Ăroboty budowlane wykonywane w systemie mieszanymò? 

Przez system Ămieszanyò naleŨy rozumieĺ taki system, w kt·rym Wnioskodawca zleca wykonanie czňŜci 
rob·t, a pozostağŃ czňŜĺ wykonuje samodzielnie (np. wykonuje wybrane roboty lub sam kupuje materiağy 
budowlane i przekazuje je wykonawcy do wbudowania, itp.).  

W systemie tym moŨliwy jest r·Ũny udziağ samodzielnie wykonywanej pracy. Kupowane mogŃ byĺ wybrane 
usğugi (np. praca koparki, praca Ũurawia, wypoŨyczona zagňszczarka), czňŜĺ rob·t moŨe byĺ wykonywana 
we wğasnym zakresie (np. rňczne wyr·wnanie wykop·w, wylewanie fundament·w, murowanie Ŝcian), lub teŨ 
niekt·re materiağy budowlane mogŃ byĺ kupowane przez Wnioskodawcň, a czňŜĺ materiağ·w moŨe 
dostarczyĺ wykonawca rob·t zleconych (np. beton towarowy).  

Systemem Ămieszanymò jest r·wnieŨ taki system, w kt·rym Wnioskodawca zleca przedsiňbiorstwu 
budowlanemu wykonanie rob·t budowlanych, a nastňpnie kupuje wybrane materiağy budowlane lub 
urzŃdzenia samodzielnie (np. kupuje specjalny rodzaj glazury i kleju oraz powierza wykonawcy do 
wykorzystania przy wykonywaniu rob·t budowlanych). Ten system wykonywania rob·t budowlanych jest 
bardzo pracochğonny w rozliczaniu koszt·w kwalifikowalnych, zwğaszcza dla Beneficjenta przygotowujŃcego 
wniosek o pğatnoŜĺ. 

Co powinien zawieraĺ kosztorys inwestorski? 

Kosztorys zağŃczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawieraĺ w szczeg·lnoŜci: 

1. Nazwň obiektu lub rob·t budowlanych z podaniem lokalizacji, 

2. Imiň, nazwisko i adres albo nazwň i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis, 

3. Imiň, nazwisko i adres albo nazwň i adres podmiotu opracowujŃcego kosztorys oraz jego podpis, 

4. Datň opracowania kosztorysu, 

5. Og·lnŃ charakterystykň obiektu lub rob·t budowlanych zawierajŃcŃ kr·tki opis techniczny wraz 
z istotnymi parametrami, kt·re okreŜlajŃ wielkoŜĺ obiektu lub rob·t budowlanych, 

6. Przedmiar rob·t budowlanych z wyliczeniem iloŜci; 

7. Kalkulacjň sporzŃdzonŃ metodŃ odpowiedniŃ do planowanego sposobu wykonania rob·t budowlanych 
oraz cenň jednostkowŃ; 

8. WartoŜĺ kosztorysowŃ rob·t budowlanych; 

9. Tabelň wartoŜci element·w scalonych. 

Kosztorys, kt·ry zawiera wszystkie wymagane dane, moŨe byĺ uznany za podstawň do okreŜlenia koszt·w 
kwalifikowalnych. Czňstymi przypadkami niepoprawnych kosztorys·w sŃ kosztorysy niepodpisane przez 
Wnioskodawc·w, kosztorysy bez podanej daty opracowania, kosztorysy bez nazwy obiektu oraz bez 
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lokalizacji. W takich przypadkach Wnioskodawca proszony jest o uzupeğnienie brakujŃcych element·w 
kosztorys·w. 

Na potrzeby PROW nie okreŜla siň specjalnego wzoru tabeli kosztorysu, gdyŨ kaŨdy poprawnie wykonany 
kosztorys moŨe byĺ uznany za podstawň do okreŜlenia koszt·w wykonania rob·t budowlanych. 

W jaki spos·b sporzŃdziĺ kosztorys inwestorski uproszczony? 

Kosztorys uproszczony naleŨy wykonaĺ w oparciu o wymagania rozporzŃdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 
18 maja 2004 r w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania 
koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t budowlanych okreŜlonych w programie 
funkcjonalno-przestrzennym (Dz.U 2004.130.1389 z p·Ŧn. zmianami).  

W jaki spos·b sporzŃdziĺ kosztorys inwestorski szczeg·ğowy? 

Kosztorys szczeg·ğowy na potrzeby PROW naleŨy wykonaĺ w oparciu o og·lnie obowiŃzujŃce standardy 
wykonywania kosztorys·w np. Polskie Standardy Kosztorysowania Rob·t Budowlanych opr. Sekocenbud lub 
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuğy pierwszej

13
  - pkt. 3.2.1 ww. Standard·w. 

Kosztorys inwestorski szczeg·ğowy powinien r·wnieŨ zestawiaĺ cenň jednostkowŃ wykonania rob·t, 
obliczonŃ w kaŨdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuğy pierwszej).  

Zaleca siň, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byğ przez osobň posiadajŃcŃ odpowiedniŃ 
wiedzň technicznŃ.  

Jakie dokumenty naleŨy przedstawiĺ wraz z kosztorysem inwestorskim? 

Wraz z kosztorysem Wnioskodawca powinien dostarczyĺ: 

- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne 

- zestawienia materiağ·w budowlanych wykonane ze wskaŦnik·w zuŨycia materiağ·w w robotach 
w przypadku, gdy Wnioskodawca samodzielnie kupuje materiağy budowlane 

- zestawienie maszyn i urzŃdzeŒ, wykonane z normatyw·w pracochğonnoŜci w poszczeg·lnych robotach 
budowlanych ï jeŨeli dotyczy. ARiMR bada wystŃpienie istotnych rozbieŨnoŜci, co do zakresu (iloŜci rob·t 
budowlanych) lub, co do rodzaju rob·t stwierdzajŃc, czy w kosztorysie znajdujŃ siň roboty, kt·re, pomimo Ũe 
nie zostağy objňte wnioskiem, zaliczono jako koszty kwalifikowalne (przykğadem moŨe byĺ kosztorys na 
budowň drogi, w kt·rym znalazğy siň pozycje dotyczŃce ocieplenia Ŝcian budynku, pomimo Ũe kosztorys 
dotyczy jedynie budowy drogi).  

Niewskazane jest zawyŨanie przedmiaru rob·t budowlanych, tj. wskazywanie wiňkszych iloŜci rob·t niŨ 
wynikajŃ z wyliczeŒ przedmiarowych lub z wymiar·w zamieszczonych na rysunkach. Gdy po skierowaniu 
przedmiaru rob·t obarczonego bğňdem do poprawy w ramach uzupeğnienia, Wnioskodawca przedstawi 
ponownie zawyŨony przedmiar rob·t (np. w innych pozycjach), to nastŃpi odmowa przyznania pomocy. 

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoliĺ na identyfikacjň zakresu planowanych do 
wykonania prac, okreŜliĺ miejsca realizacji operacji i planowanych rob·t oraz umoŨliwiĺ sprawdzenie 
przedmiaru rob·t. Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moŨe odbiĺ z projektu 
budowlanego. lub wykonaĺ je na potrzeby dokumentacji opracowanej na potrzeby wniosku o przyznanie 
pomocy.. 

Jakiego rodzaju rysunki naleŨy przedstawiĺ w sytuacji, gdy w stosunku do planowanej operacji nie 
ma obowiŃzku wykonania projektu budowlanego? 

W przypadku, gdy do realizacji rob·t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, 
Wnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczyĺ opis zakresu planowanych do wykonanie rob·t oraz 
rysunki zawierajŃce charakterystyczne wymiary (dğugoŜĺ, szerokoŜĺ, wysokoŜĺ), na podstawie kt·rych 
moŨliwe bňdzie okreŜlenie lokalizacji rob·t i sprawdzenie przedmiaru. Dotyczy to szczeg·lnie sytuacji, gdy 
planowany jest przykğadowo remont poğŃczony z modernizacjŃ pomieszczeŒ, budynk·w, wykonawstwo 
plac·w manewrowych, dr·g dojazdowych itd. W takiej sytuacji Wnioskodawca moŨe wykonaĺ te rysunki 
samodzielnie, lecz musi siň liczyĺ z sytuacjŃ, gdy na uzupeğnieniach bňdzie proszony o uzupeğnienie 
rysunk·w o niezbňdne wymiary oraz opisy. 

Co moŨe wchodziĺ w skğad koszt·w nabycia materiağ·w budowlanych? 

Koszty zakupu materiağ·w budowlanych mogŃ stanowiĺ koszty kwalifikowalne w ramach PROW, a co za tym 
idzie - ceny jednostkowe mogŃ zawieraĺ koszty nabycia materiağ·w budowlanych.  

Koszt nabycia materiağu zawiera koszt materiağu (np. w cenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego 
zakupu. Pod pojňciem koszt·w zakupu naleŨy rozumieĺ koszty zwiŃzane ze sprowadzeniem materiağ·w na 
budowň od dostawcy do magazynu przyobiektowego, bŃdŦ ze sprowadzeniem ich do miejsca wbudowania 
(koszty zağadunku, transportu oraz rozğadunku materiağ·w budowlanych).  

Do okreŜlenia koszt·w zakupu moŨliwe jest stosowanie metody wskaŦnikowej lub metody kalkulacji wğasnej 
(kalkulacji szczeg·ğowej).  

                                                 
13

  W przypadku pierwszej formuğy, koszty narzut·w doliczane sŃ do kaŨdej roboty budowlanej i sŃ kalkulowane w oddzielnej 
pozycji w kosztorysie, co umoŨliwia por·wnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi tych rob·t. 
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Przekroczenie Ŝredniej wartoŜci narzutu koszt·w zakupu (metoda wskaŦnikowa) dla danego materiağu 
wymaga szczeg·ğowego uzasadnienia. Na przykğad, w sytuacji gdy koszt transportu materiağ·w budowlanych 
z odlegğych region·w kraju, przewyŨsza wartoŜciŃ wskaŦnik 6-8 % kosztu kupowanych materiağ·w, to 
potrzeba wykonania tych zakup·w powinna byĺ dodatkowo uzasadniona. 

OkreŜlenie wyŨszych koszt·w zakupu powinno byĺ wykonane w drodze wğasnej kalkulacji szczeg·ğowej, 
bazujŃcej na rzeczywistych kosztach zağadunku, transportu materiağ·w oraz ich rozğadunku na budowie 
(kt·re mogŃ byĺ udokumentowane w przyszğoŜci oddzielnymi fakturami za poszczeg·lne skğadniki koszt·w 
nabycia, tj. oddzielna faktura za zağadunek, faktura za transport z wyğadunkiem na placu budowy, faktura za 
materiağ budowlany, lub mogŃ byĺ udokumentowane jednŃ fakturŃ za nabycie materiağ·w zawierajŃcŃ 
wszystkie te skğadniki opğacone ğŃcznie). 

MetodŃ szczeg·ğowŃ moŨe byĺ kalkulowany, np. koszt zakupu materiağ·w sypkich, z wyliczeniem kosztu 
zakupu na jednostkň miary tego materiağu (np. koszt zağadunku 10 m

3
 piasku wynosiğ 25 zğ, a koszt przewozu 

i wyğadunku tego piasku na budowň wyni·sğ 100 zğ, to jednostkowy koszt zakupu piasku (zağadunku, 
transportu i wyğadunku) wyniesie (25+100)/10=12,50 zğ/m

3
.  

Przy koszcie piasku wynoszŃcym 25 zğ/m
3
, w analizowanym przypadku koszty nabycia piasku bňdŃ 

w wielkoŜci: 12,5 zğ/m
3
 (zakup) + 25 zğ/m

3
 (materiağ) = 37,50 zğ/m

3
, (a narzut koszt·w zakupu bňdzie wynosiğ 

50 % tj. zdecydowanie wiňcej niŨ wskaŦnik koszt·w zakupu). 

Podobnie jak w koszcie nabycia materiağ·w uwzglňdnia siň koszty zakupu, r·wnieŨ w koszcie pracy sprzňtu 
mogŃ byĺ uwzglňdnione uzasadnione koszty jednorazowe. 

W jaki spos·b okreŜliĺ cenň jednostkowŃ? 

Cena jednostkowa powinna zawieraĺ koszt wszystkich czynnoŜci zwiŃzane z wykonanie roboty budowlanej i 
koszt skğadnik·w nakğad·w rzeczowych niezbňdnych do wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty. 
Wyliczenia cen jednostkowych w kosztorysie muszŃ byĺ wykonane w wartoŜciach bez VAT, sŃ to wiňc ceny 
netto w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar·w i usğug (Dz.U. 2004.54.535 z p·Ŧn. 
zmian.). 

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byğy w wartoŜciach obowiŃzujŃcych na dzieŒ skğadania 
Wniosku o przyznanie pomocy.  

Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu bňdŃ podlegağy wskaŦniki koszt·w wykonania 
rob·t budowlanych, jak r·wnieŨ ceny jednostkowe ich wykonania. WartoŜci ceny jednostkowej wykonania 
rob·t lub wskaŦnika koszt·w nie powinny przekraczaĺ wartoŜci rynkowych (kt·re sŃ miňdzy innymi 
podawane w aktualnych, powszechnie stosowanych katalogach - na podstawie katalog·w nastňpuje 
weryfikacja cen wykonania rob·t budowlanych).  

Odstňpstwa od wartoŜci rynkowych ceny jednostkowej lub wskaŦnik·w koszt·w wykonania rob·t 
budowlanych mogŃ wymagaĺ wyjaŜnienia ze strony Wnioskodawcy, jeŨeli nie zostağy odpowiednio opisane 
oraz wyjaŜnione w materiağach zağŃczonych do wniosku. 

Przykğadowo, gdy Wnioskodawca zamierza wykonaĺ docieplanie Ŝcian zewnňtrznych pğytami ze styropianu 
i pokrycie wyprawŃ elewacyjnŃ akrylowŃ BOLIX KA1 - bez kosztu rusztowaŒ - styropian samogasnŃcy o 
gňstoŜci 20kg/m3, grub. 6 cm klejony do podğoŨa klejem BOLIX-U -siatka z wğ·kna szklanego -Ŝrodek 
gruntujŃcy BOLIX O -masa tynkarska akrylowa BOLIX KA1 przy okreŜlaniu ceny na poziomie IV kwartağu 
2008 r. w koszcie przekraczajŃcym 123,18 zğ. za 1 metr kwadratowy powierzchni Ŝciany zewnňtrznej 
(podstawa wyceny BCI.2.24.1.002, stary kod KNR BCI 14.25 wg katalogu BISTYP okreŜla maksymalny limit 
kosztu jednostkowego wykonania takiego docieplenia na 123,18 zğ. za 1 metr kwadratowy powierzchni 
Ŝciany), to Wnioskodawca zostanie poproszony o wyjaŜnienia, dlaczego cena ocieplenia przekracza wartoŜĺ 
rynkowŃ. Podane w katalogu ceny wykonania docieplanie Ŝcian zewnňtrznych pğytami ze styropianu sŃ 
cenami rynkowymi maksymalnymi dla ARiMR, zawierajŃcymi cağy zakres rzeczowy prac niezbňdnych do 
wykonania ww. ocieplenia bez kosztu rusztowania.  ARiMR moŨe r·wnieŨ uwzglňdniĺ wskaŦniki regionalne 
zmniejszajŃce ceny jednostkowe. 

Wnioskodawca w takim przypadku moŨe np. uzasadniĺ wyŨszŃ cenň jednostkowŃ wykonania docieplenia 
potrzebŃ ustawienia rusztowania i kosztem zwiŃzanym z wypoŨyczeniem oraz czasem pracy rusztowania, 
kt·re to koszty zostağy wliczone do ceny jednostkowej wykonania docieplenia. 

W przypadku braku cen katalogowych, ustala siň je na podstawie kalkulacji dostawcy technologii, kalkulacji 
wğasnych, metodŃ kalkulacji szczeg·ğowej dla rob·t nietypowych, metodŃ analogii dla rob·t o zbliŨonej 
technologii wykonania i zuŨyciu materiağ·w lub teŨ w oparciu o zebrane oferty. Brak cen katalogowych moŨe 
dotyczyĺ nowych technologii wykonawczych oraz nowych rozwiŃzaŒ materiağowych i wyposaŨenia. 
Informujemy, iŨ ARiMR ma moŨliwoŜĺ sprawdzania cen jednostkowych i nakğad·w rzeczowych w innych niŨ 
BISTYP bazach cenowych. 

Jak postňpowaĺ w przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku i wykonywania rob·t, wzrosğy ceny 
jednostkowe rob·t budowlanych? 

W przypadku wzrostu cen wykonania rob·t budowlanych w okresie weryfikacji i realizacji operacji, 
Beneficjent we wniosku o pğatnoŜĺ moŨe wykazaĺ wzrost cen jednostkowych rob·t budowlanych.  

W przypadku przekroczeŒ koszt·w rob·t budowlanych powyŨej 10 % w ramach jednej pozycji zestawienia 
rzeczowo-finansowego, Wnioskodawca powinien przedstawiĺ uzasadnienie. Jednak w takiej sytuacji zmiana 
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kosztu danej pozycji w zestawieniu rzeczowo ï finansowym nie moŨe powodowaĺ wzrostu wartoŜci pomocy 
okreŜlonej w umowie.  

PodstawŃ rozliczenia na pğatnoŜci moŨe byĺ wskaŦnik jednostkowego kosztu wykonania danej operacji  
(np. podana w umowie wielkoŜĺ ocieplanej powierzchni oraz koszt cağkowity ocieplenia okreŜla jednoczeŜnie 
wskaŦnik jednostkowego kosztu wykonania tego ocieplenia, kt·ry moŨe byĺ pomocnym wskaŦnikiem na 
etapie pğatnoŜci. W przypadku stwierdzenia wykonania mniejszej powierzchni ocieplanej niŨ zapisano w 
umowie, przy jednoczesnym osiŃgniňciu celu operacji, wielkoŜĺ refundowanych koszt·w moŨe byĺ 
zmniejszona w oparciu o wskaŦnik jednostkowego kosztu wykonania rob·t z podpisanej przez strony umowy 
do wartoŜci powierzchni rzeczywistego wykonania ocieplenia ). 

W jaki spos·b dokonaĺ podziağu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach operacji? 

Wnioskodawca powinien w spos·b jednoznaczny i czytelny wydzieliĺ w przedstawionych zağŃcznikach do 
wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne.  

Przykğadowo, Wnioskodawca moŨe dokonaĺ wydzielenia koszt·w kwalifikowalnych: 

- w kosztorysie inwestorskim, dzielŃc go na dwie czňŜci, jednŃ z kosztami kwalifikowalnymi i drugŃ 
z niekwalifikowalnymi (spos·b zalecany);  

- w dodatkowym kosztorysie Ăr·Ũnicowymò zawierajŃcym jedynie koszty kwalifikowalne lub tylko koszty 
niekwalifikowalne; 

- w oddzielnej tabeli z wyliczeniami koszt·w kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz z odnoŜnikami 
z tabeli do odpowiednich pozycji w kosztorysie/kosztorysach; 

- w innej jednoznacznej formie (np. w przedmiarze rob·t budowlanych i w specjalnie wykonanych 
kosztorysach dla koszt·w kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych albo moŨna wykonaĺ inwentaryzacjň 
koszt·w niekwalifikowalnych i odjŃĺ je od cağkowitej wartoŜci rob·t budowlanych wyliczonej w kosztorysie 
inwestorskim, otrzymujŃc jedynie koszty kwalifikowalne.  

Gdy istnieje taka moŨliwoŜĺ, podziağ na koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne naleŨy wykonaĺ 
w kosztorysie inwestorskim (jako kosztorys specjalnie przygotowany na potrzeby planowanej operacji). 
W tabeli wartoŜci element·w scalonych naleŨy w takim przypadku wydzieliĺ pozycje dla koszt·w 
niekwalifikowalnych. 

W kaŨdym przypadku kosztorys sporzŃdzony przez Wnioskodawcň powinien umoŨliwiaĺ ARiMR 
sprawdzenie poprawnoŜci wydzielenia koszt·w kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W przypadku 
wystŃpienia wŃtpliwoŜci w ramach uzupeğnieŒ wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany do udzielenia 
dodatkowych wyjaŜnieŒ zwiŃzanych z kwalifikowalnoŜciŃ koszt·w. 
Istotna uwaga 
Koszt nabycia materiağ·w (wyrob·w) budowlanych pochodzŃcych z rozbi·rki (uŨywanych np. okien, drzwi, 
cegieğ itd.) nie powinien, co do zasady, stanowiĺ kosztu kwalifikowanego operacji realizowanych w ramach 
PROW 2007-2013. 

Przykğadowe koszty kwalifikowalne operacji 

Kosztami kwalifikowalnymi operacji mogŃ byĺ koszty remontu poğŃczonego z modernizacjŃ, koszty 
przebudowy lub budowy obiekt·w budowlanych, gdy sŃ niezbňdne dla realizacji cel·w operacji 
(np. przebudowa budynku gospodarczego i wykonanie warsztatu, budowa budynk·w sğuŨŃcych celom 
operacji, budowa ujňcia wody, drogi dojazdowe ğŃcznie z odwodnieniem, element·w zagospodarowania 
terenu na potrzeby prowadzenia dziağalnoŜci planowanej w ramach operacji, ogrodzenia itp.). WyjŃtek 
stanowiŃ koszty budowy budynk·w mieszkalnych, kt·re nie podlegajŃ wsparciu w ramach PROW. Kosztem 
kwalifikowalnym w budynku mieszkalnym moŨe byĺ jego nadbudowa, przebudowa lub remont poğŃczony 
z modernizacjŃ, jeŨeli operacje bňdŃ realizowane w zwiŃzku z podjňciem lub rozwijaniem dziağalnoŜci 
gospodarczej, zgodnej z wykazem dziağalnoŜci wspieranych. Zakres rzeczowy inwestycji musi byĺ 
uzasadniony ekonomicznie, a zatem musi przyczyniaĺ siň do generowania przychod·w.  

Kosztem kwalifikowalnym nie mogŃ byĺ roboty budowlane polegajŃce jedynie na odtworzeniu stanu 
pierwotnego (tj. proste remonty odtworzeniowe). Roboty odtworzeniowe wykonywane ğŃcznie z elementami 
modernizacji (przebudowy, rozbudowy) obiektu jako cağoŜci w odniesieniu do obiektu budowlanego, mogŃ 
byĺ kosztem kwalifikowalnym. 

 
Polskie prawodawstwo nie definiuje pojňcia Ămodernizacja obiektu budowlanegoò. Posğugiwanie siň pojňciem 
Ăremontu poğŃczonego z modernizacjŃò moŨe wzbudzaĺ szereg wŃtpliwoŜci. W zwiŃzku z powyŨszym, 
podstawŃ analizy tego typu przedsiňwziňĺ powinny byĺ przede wszystkim dokumenty towarzyszŃce 
inwestycji (projekty budowlane, kosztorysy, rysunki charakterystyczne i inne) i na tej podstawie naleŨy 
uzasadniĺ, Ũe planowana inwestycja nosi znamiona Ămodernizacjiò, czy teŨ jest remontem, kt·rego celem jest 
jedynie odtworzenie stanu pierwotnego danego obiektu. NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe elementy powodujŃce 
modernizacjň obiektu budowlanego najczňŜciej wymagajŃ uzyskania pozwolenia na ich realizacje w trybie 
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, a nie zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych. 

Zgodnie z rozporzŃdzeniem w przypadku przyznania pomocy do koszt·w kwalifikowalnych zalicza siň 
r·wnieŨ koszty poniesione przez wnioskodawcň przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczeŜniej niŨ od 
dnia, w kt·rym zostağ zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy, jeŨeli realizacja zestawienia rzeczowo-
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finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostağa rozpoczňta nie wczeŜniej niŨ w dniu, w kt·rym zostağ 
zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy 
 

Przy planowaniu koszt·w rob·t budowlanych na potrzeby rozpoczňcia lub rozwijania dziağalnoŜci zgodnej 
z wykazem dziağalnoŜci wspieranych okreŜlonym w odnoŜnym rozporzŃdzeniu MRiRW, kosztem 
kwalifikowalnym mogŃ byĺ tylko i wyğŃcznie koszty bezpoŜrednio zwiŃzane z dziağalnoŜciŃ (pomieszczenia 
przeznaczone wyğŃcznie do prowadzenia dziağalnoŜci wspieranej).  

PoniŨej przykğady zasad zaliczania do koszt·w kwalifikowalnych koszt·w wykonania rob·t budowlanych 
w obiektach budowlanych, jeŨeli inwestycje sğuŨŃ celom operacji: 

1. Koszty wykonania rob·t budowlanych w istniejŃcym budynku mieszkalnym w zakresie zgodnym 
z rozporzŃdzeniem, bez zmiany klasyfikacji tego budynku na niemieszkalny, zalicza siň w czňŜci lub w 
cağoŜci do koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ wykonanie (np. przebudowa istniejŃcego budynku mieszkalnego), na powierzchni 
mniejszej niŨ 50 % istniejŃcej powierzchni uŨytkowej, pomieszczeŒ do prowadzenia dziağalnoŜci 
gospodarczej wspieranej ï np. salonu fryzjerskiego, jadalni dla turyst·w itd. W wyniku takiej przebudowy 
budynek bňdzie budynkiem mieszkalno-usğugowym, czyli nadal bňdzie to budynek mieszkalny. Budynek 
mieszkalny moŨe byĺ r·wnieŨ nadbudowany, a pomieszczenia uzyskane w wyniku nadbudowy 
przeznaczone zostanŃ do prowadzenia dziağalnoŜci gospodarczej wspieranej. 

2. Koszty wykonania rob·t budowlanych w istniejŃcym budynku mieszkalnym, kt·ry w wyniku realizacji rob·t 
budowlanych stanie siň budynkiem niemieszkalnym, zalicza siň w czňŜci lub w cağoŜci do koszt·w 
kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ przeznaczenie cağoŜci lub czňŜci powyŨej 50 % istniejŃcej powierzchni uŨytkowej 
budynku mieszkalnego na prowadzenie dziağalnoŜci gospodarczej wspieranej (np. warsztaty wytw·rcze, 
salony fryzjerskie itp.). W wyniku takiej przebudowy budynek mieszkalny stanie siň budynkiem usğugowo- 
mieszkalnym lub budynkiem usğugowym (jeŨeli nie bňdzie w nim  pomieszczeŒ mieszkalnych), czyli 
bňdzie to budynek niemieszkalny. 

3. Koszty wykonania rob·t budowlanych w budynku gospodarczym, bez zmiany klasyfikacji tego budynku na 
budynek mieszkalny, lecz przy zmianie sposobu uŨytkowania, zalicza siň w czňŜci lub w cağoŜci do 
koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ wykonanie warsztatu wytw·rczego sğuŨŃcego przykğadowo produkcji wyrob·w w 
budynku stodoğy lub teŨ wykonanie plac·wki gastronomicznej w budynku wiatraka. W wyniku wykonania 
rob·t budowlanych budynek gospodarczy nadal pozostanie budynkiem niemieszkalnym (usğugowym). 
W przypadku, gdyby w wyniku wykonania rob·t budowlanych w budynku niemieszkalnym, opr·cz 
pomieszczeŒ do prowadzenia dziağalnoŜci gospodarczej wspieranej powstağ aneks mieszkalny na 
powierzchni poniŨej 50 % powierzchni uŨytkowej, to koszty zwiŃzane z wykonaniem aneksu mieszkalnego 
nie zalicza siň do koszt·w kwalifikowalnych (ewentualny podziağ koszt·w element·w budowlanych 
opisano poniŨej). W przypadku, gdyby aneks mieszkalny zajmowağ wiňcej niŨ 50 % powierzchni 
uŨytkowej, to budynek zmieni swojŃ klasyfikacjň na mieszkalny i cağkowity koszt wykonania rob·t 
budowlanych jest niekwalifikowalny (patrz przypadek poniŨej). 

4. Koszty wykonania rob·t budowlanych w budynku gospodarczym, kt·ry w wyniku realizacji rob·t 
budowlanych stanie siň budynkiem mieszkalnym, nie zalicza siň do koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ wykonanie pomieszczeŒ mieszkalnych dla Wnioskodawcy oraz pomieszczeŒ 
mieszkalnych dla turyst·w w ramach agroturystyki w budynku gospodarczym (np. stajni), gdyŨ 
przeksztağcenie takie prowadzi do stworzenia nowego budynku mieszkalnego. Wykonywanie budynk·w 
mieszkalnych (traktowane na r·wni z budowŃ budynk·w mieszkalnych), co do zasady nie jest kosztem 
kwalifikowalnym. 

5. Koszty wykonania rob·t budowlanych w budynku gospodarczo-mieszkalnym, kt·ry w wyniku realizacji 
rob·t budowlanych stanie siň budynkiem niemieszkalnym, zalicza siň w czňŜci lub w cağoŜci do koszt·w 
kwalifikowalnych. 

Przykğadem tego rodzaju operacji moŨe byĺ wykonanie w czňŜci mieszkalnej budynku warsztatu naprawy 
obuwia, a w pozostağej czňŜci gospodarczej ï magazynu obuwia. Koszty wykonania tych rob·t 
budowlanych mogŃ w cağoŜci stanowiĺ koszt kwalifikowalny.  

DokoŒczenie budowy obiektu budowlanego moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym w ramach PROW 2007-
2013. W takim przypadku zağŃcznikiem do Wniosku o przyznanie pomocy (WoPP) bňdŃ dwa kosztorysy 
inwestorskie: 
- jeden na roboty wykonane przed zğoŨeniem WoPP (koszty niekwalifikowane),  
- drugi na roboty planowane do wykonania nie wczeŜniej niŨ po dacie zğoŨenia WoPP (koszty objňte 
operacjŃ). 
MoŨliwe jest takŨe okreŜlenie koszt·w operacji przez przedstawienie dw·ch kosztorys·w inwestorskich: 
- jednego na cağy obiekt budowlany, 
- drugiego na roboty planowane do wykonania nie wczeŜniej niŨ po dacie zğoŨenia WoPP (koszty objňte 
operacjŃ). 
W obydwu przypadkach wydzielona czňŜĺ inwestycji objňta dofinansowaniem powinna dotyczyĺ wyraŦnie 
wyodrňbnionego etapu budowy i powinna koŒczyĺ siň zakoŒczeniem realizacji przedsiňwziňcia tak, aby cele 
operacji mogğy zostaĺ speğnione.  




